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1 Einfahrung

Das Programm KGVV (KleinGartenVereinsVerwaltung) dient zur Unterstiitzung bei der
Mitgliederverwaltung, der Vereinsbuchhaltung und der Erstellung und Abrechnung der Jahresrechnungen.
Es kénnen Verbrauchsabrechnungen fir Wasser und Strom erstellt und deren Betréage in die
Jahresrechnungen tibernommen werden.

Darilber hinaus sind umfangreiche Auswertungen Uber Listendrucke vorhanden.

Die Funktionen sind an die besonderen Bedirfnisse von Kleingartenvereinen angepasst.

2 Installation

Das Installationspaket des Programms KGVV 4.0 befindet sich auf der Installations-CD im Verzeichnis
Installation KGVV 4.0 fir Vista oder XP

Aktuelle Hinweise und Informationen zur Vorgehensweise finden sich in der Datei Readme.txt im
gleichnamigen Verzeichnis.

2.1 Systemvoraussetzungen

Es sollte mindestens folgende Hardware-Ausstattung vorliegen:

e Pentium PC mit 32 MB Hauptspeicher, besser 64 MB

¢ VGA-Karte mit Mindestauflosung 800 x 600 Pixel, besser: Auflésung 1024 x 768 Pixel
e Drucker

Das Programm ist flr die Win32 Betriebssystem-Plattform von Microsoft entwickelt. Ein ausfihrlicher Test
fand bislang nur unter Windows 98 und Windows NT statt. Das Programm sollte jedoch auch unter dem
Betriebssystem Windows ME und Windows 2000 (Professional) sowie Vista lauffahig sein.

Die Betriebssysteme Windows 98, Windows NT,Windows ME (Professional)Vista und Windows 2000
werden im folgenden Text unter der Bezeichnung Windows zusammengefasst.

2.2 Einstellungen

Die im Programm enthaltenen Datumsfelder erwarten ein allgemeines Datumsformat.
Das Datumsformat wird beim Programmstart geprift. Nur im Fehlerfall, wenn Abweichungen auftreten,
wird eine entsprechende Meldung erzeugt und die folgende Einstellung unter Windows ist nétig.

Das Datumsformat kann unter Windows wie folgt eingestellt werden:
Start — Einstellungen — Systemsteuerung — Landereinstellung — Datum

Es muss folgendes Format eingetragen sein:
e Kurzes Datumsformat: TT.MM.JJJJ
e Datumstrennzeichen: . (Punkt)

Diese Einstellung kann direkt Gber Tastatureingabe durchgefuhrt werden, falls sie in der vorhandenen
Auswabhlliste nicht angeboten wird.

Wird ein anderes Datumsformat verwendet, so kann es zu Problemen in der Datumserfassung kommen.
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2.3 Vorgehensweise
Das Programm KGVV 4.0 darf auf jedem Rechner nur genau einmal installiert werden. Bei

Mehrfachinstallation kann es zu unvorhersehbaren Datenfehlern und damit zu Inkonsistenzen der Daten
kommen.

ACHTUNG: Vor der Installation des Programms

e missen alle anderen Anwendungen geschlossen werden!

e muss eine bestehende Programmversion entfernt (deinstalliert) werden
(sofern vorhanden)!

2.3.1 Deinstallation Altversion 3.2

Wenn Sie bereits mit der Programmversion KGVV-Version 3.2 gearbeitet haben, so miissen Sie
eine Datensicherung der Daten der Programmversion 3.2 durchfihren. (Siehe Abschnitt 3.3)
Andernfalls sind die bisher erfassten Daten nach der Installation nicht mehr verfiigbar.

Hierbei gentigt es den Ordner Daten und falls vorhanden auch den Ordner Datenaustausch im
Programmuverzeichnis der bisher installierten Version 3.2 zu sichern. Sicherheitshalber sollten mindestens
zwei Kopien auf Disketten oder Bandern gesichert werden.

Zur Prifung der Sicherungskopien kann das Wiedereinspielen in einem Testordner getestet und dieser mit
dem Originalordner verglichen werden

1. Die bisher installierte Programmversion KGVV 3.2 muss vollstandig deinstalliert werden.

VORSICHT: Vorher muss der Datenordner gesichert sein, sonst sind nach der Deinstallation die
Daten verloren!!!
Die Deinstallation wird unter Windows folgendermal3en gestartet:

Start — Einstellungen — Systemsteuerung — Software
aufrufen, die Anwendung

KGVV 3.2
auswahlen und die Schaltflache:

Hinzufigen/Entfernen
betatigen.

2. Trotz erfolgreicher Deinstallation kdnnen sich noch Dateien im Programmverzeichnis der bisher
installierten Programmversion 3.2 oder in den darunter liegenden Ordnern befinden.
Es handelt sich dabei um Dateien, die zur Laufzeit vom Programm erzeugt wurden und nicht bereits bei
der Programminstallation vorhanden waren.
Das Programmverzeichnis der Version 3.2 und die darunter liegenden Dateien missen mit Hilfe des
Windows Explorers von Hand geléscht werden.

2.3.2 Installation KGVV 4.0

Die Installation kann direkt aus dem Windows Explorer heraus gestartet werden:

1. Legen Sie die Installations-CD in das CDROM-Laufwerk.

2. Offnen Sie im Windows Explorer den Ordner Installation KGVV 4.0 fiir XP oder Vista auf der
Installations-CD.

3. Hier befindet sich die Datei kgvv4.0.exe. Durch einen Doppelklick auf die Datei setup.exe starten Sie
das Installationsprogramm.

4. Folgen Sie danach den Anweisungen des Installationsprogrammes.

Folgen Sie danach den Anweisungen des Installationsprogramms.
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Entsprechend wird die Deinstallation unter Windows folgendermalRen gestartet:
Start — Einstellungen — Systemsteuerung — Software

aufrufen, die Anwendung
KGVV 4.0

auswahlen und die Schaltflache:
Hinzuflgen/Entfernen

betatigen.

Beim ersten Start des Programms KGVV 4.0 werden die Programmdaten initialisiert.

Nach Einlesen der Lizenzdatei Schluessel.kgv besteht die Méglichkeit die Grafik der Hauptdialogmaske zu
wahlen. Zur Zeit stehen die KGVV-Sonnenblume (Standard) oder das Wappen des Landesbundes der
Gartenfreunde in Hamburg zur Auswabhl.

Diese Einstellung ist im spateren Programmgebrauch nicht mehr zu andern.

Nach erfolgreicher Installation muss bei Programmstart in der Dialogmaske Info unter der
Programmversion der Eintrag ,KGVV Version 4.0" eingeblendet sein.
Ist dies nicht der Fall, so missen die oben aufgefiihrten Schritte erneut durchgefiihrt werden.

2.3.3 Ubernahme des Datenordners der KGVV Version 3.2

Nach Programmstart ist auch ohne giiltige Lizenz der Menlpunkt Datenbank—Datenordner Gibernehmen
zuganglich. Mit Hilfe dieser Funktion konnen Datenordner der Vorgangerversion 3.2 in die neue
Programmuversion 4.0 eingespielt werden.

£t KGVYY Version 4.0

Datenordner Yersion 4.0 einspielen

Datenordner
i \Programme\ KEY Y4 COPY Durchsuchen ... |

Skart

Datenordner suchen und prifen

Bisherigen Datenordner sichern x -':'-bbFEEhEI‘I|

Bisherigen Datenordner lGschen
Datenordner kopieren

Datenbankupdate

CoOO0OQOOO®S

Ende

In der Dialogmaske KGVV Version 4.0 muss der vollstandige Pfad zum Datenordner der Version 3.2
eingegeben werden. Der zu Glbernehmende Datenordner wird auf Vollstandigkeit gepruft. Der bislang
aktive Datenordner der Version 4.0 wird gesichert und der Datenordner der Version 3.2 an seine Stelle
kopiert. Dort wird das eigentliche Datenbankupdate durchgefiihrt. Es passt die bisherigen Datenstrukturen
an die neue Programmversion 4.0 an. Wurde das Datenbankupdate erfolgreich durchgefiihrt, so sind alle
Bearbeitungsschritte griin markiert.
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Informationen zum Update befinden sich in der Protokolldatei DBOrdnerUpdate_20.prt im Unterverzeichnis
LOG. Es ist eine Textdatei, die z.B. mit Notepad gelesen werden kann.

Besonders im Fehlerfall finden sich hier wichtige Informationen an welcher Stelle die Updateprozedur
abgebrochen ist.

2.3.4 Einspielen der Lizenz

Die Lizenz zur Programmnutzung ist auf der ausgelieferten C-D in der Datei Schluessel.kgv hinterlegt.
Diese Datei enthélt die Vereinsnamen, wie sie fir Jahresrechnungen, Listen und den Datenaustausch mit
der Bank benutzt werden, sowie einen dazu passenden Schliissel.

Der Vereinsname kann nur auf dem Wege der Lizenzdatei verandert werden. Eine direkte Eingabe der
Vereinsnamen ist nicht mehr moglich.

Die Datei wird entweder beim Programmstart eingespielt, oder direkt in der Dialogmaske Stammdaten:
Verein. Mit Hilfe der Schaltflache Lizenz einspielen kann ein neuer Name mit dazugehdrigem Schlissel
hinterlegt werden.

Wird keine passende Lizenzdatei zur Verfligung gestellt, so wird ein Initialer Vereinsname und Schliissel
hinterlegt, der nur eine sehr eingeschrankte Benutzung des Programms ermaglicht.
Zur vollen Nutzung des Programmes ist daher zwingend eine giltige Lizenzdatei nétig.
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3 Handhabung des Programms

3.1 Einrichtung

Zu Beginn der Programmnutzung ist zunachst eine Erfassung der Stammdaten des Kleingartenvereins
notig. Dies sollte praktischerweise in der im folgenden beschriebenen Reihenfolge geschehen.

Zunachst sollten die grundlegenden Daten des Kleingartenvereins eingegeben werden.
Stammdaten Kleingartenverein

1. Verein

2. Garten

3. Mitglieder

4. Obleute

Sind die Daten vollstandig erfasst, so bietet es sich an, diese in Form von personenbezogenen
Stammblattern auszudrucken. Die Stammblatter kénnen den Mitgliedern ausgehandigt werden, um ihnen
die Moglichkeit zu geben, ihre Daten auf Korrektheit zu prifen.

Die Prufung der Daten bestatigen die Mitglieder durch ihre Unterschrift. Weichen die ausgedruckten
Angaben von den tatsachlichen ab, so kdnnen nach Riickgabe der Stammblatter die handschriftlichen
Korrekturen nacherfasst werden.

Auf diese Weise lasst sich bedarfsgesteuert ein aktueller Datenbestand der Mitglieder herstellen.

Optional folgt die Erfassung von weiteren Stammdaten fur ausgewéhlte Ubersichten. Dazu zéhlen Daten
zur personellen Besetzung des Vorstands sowie Angaben zu au3ergewdéhnlichen Funktionen von
Mitgliedern (Sonderfunktionen).

Fur die weitere Bearbeitung ist die Eingabe von Stammdaten der Abrechnung notwendig:
e Gartenpacht

Beitrage

Versicherungen

Umlagen

Rechnungstexte

Sind diese rechnungsrelevanten Daten hinterlegt, so kann eine Zuordnung zu den personenbezogenen
Daten erfolgen. Fur die Erstellung von Jahresrechnungen sind z.B. Umlagen und Versicherungen den
Mitgliedern zuzuordnen.

Unabhéangig davon kénnen die Stammdaten der Buchhaltung, wie der Kontenplan, der Aufbau der
Gewinn- und Verlustrechnung (GuV) und der Bilanzaufbau eingerichtet werden.
Die fur die Buchung der Jahresrechnungen bendtigten Konten sind bereits programmeseitig hinterlegt.

Einrichtung der Wasserabrechnung

Fur den Einsatz der programmseitig vorgesehenen Wasserzahlerverwaltung sind private
Einzelwasserzahler fir jeden Garten und ein Hauptwasserzahler der Wasserwerke fir den Verein
Voraussetzung.

Das Abrechnungsverfahren und der Abrechnungszeitraum werden zuerst festgelegt.

Hiermit wird eine verbrauchsabhéngige Schwundbertcksichtigung ein- bzw. ausgeschaltet. Je nachdem,
wann die jahrlichen Zahlerablesungen stattfinden, muss der Abrechnungszeitraum bestimmt werden.
Dieser legt die Jahre fest, in denen die erste bzw. zweite Ablesung zu erfolgen hat.

Die Einrichtung der Zahlerverwaltung und -abrechnung im Programm hangt davon ab, ob bereits heute
eine Wasserabrechnung tber Wasserzahler pro Garten durchgefiihrt wird, oder ob zukunftig auf die
Abrechnung Uber Wasserzahler umgestellt werden soll, da bisher z.B. pauschal tiber eine Umlage
abgerechnet wurde.
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e Wasserabrechnung bislang pauschal und zukinftig iber Wasserzahler
Im ersten Jahr wird die Z&hlererstablesung bei der Einrichtung der Wasserzahler als
Anfangszéhlerstand erfasst. Die Abrechnung kann wie bisher, z.B. pauschal tiber eine Umlage fur
Wassergeld in den Jahresrechnungen, erfolgen.
Im nachsten Jahr werden die aktuellen Zahlerstande abgelesen und zu den bereits eingerichteten
Zahlern erfasst. Ein eventuell vorhandenes Guthaben, z.B. aus Umlagen, kann den einzelnen Zahlern
zugeordnet werden.
Mit Hilfe dieser Daten lasst sich nun erstmals zur ndchsten Jahresrechnung die Wasserabrechnung
Uber Wasserzahler durchfuhren.
Dies ist eine Standardabrechnung, sofern kein Pachterwechsel vorliegt. Die Abrechnungsverfahren
Erst- und Endabrechnung werden nur im Falle eines Pachterwechsels eingesetzt.

e Wasserabrechnung bislang und zukinftig Gber Wasserzahler
Die Zahlerstande des Vorjahres werden als Anfangszahlerstéande bei der Zahlereinrichtung erfasst. Die
Zahlerstande fir das aktuelle Jahr werden erfasst und Guthaben aus vorherigen Abrechnungen den
Zahlern zugeordnet. AnschlieRend kann die Wasserabrechnung durchgefiihrt werden. Auch hier
werden Standardabrechnungen erstellt, sofern kein Pachterwechsel vorliegt.

e Wasserabrechnung bislang und zukinftig pauschal
Eine pauschale Wasserabrechnung kann unabhangig von der Wasserzahlerverwaltung tber eine
Umlage fur Wassergeld in die Jahresrechnungen eingehen.

Einrichtung der Stromabrechnung
Fur die programmseitig vorgesehene Stromzahlerverwaltung bestehen die gleichen Mdglichkeiten, wie sie
bereits fur die Wasserzahlerverwaltung im vorherigen Abschnitt beschrieben wurden.

3.2 Abrechnungen

Sind die Stammdaten fiir die Erstellung der Jahresrechnungen hinterlegt, so kénnen die
mitgliederbezogenen Daten fir die Jahresrechnung eingegeben werden. Sofern noch nicht geschehen,
werden den Mitgliedern Versicherungen und Umlagen zugeordnet. Die Rechnungsbetréage fur Pacht,
Wohnentgelt und Grundsteuer errechnen sich aus den Stammdaten des gepachteten Gartens.
Mitgliedsbeitrage werden anhand des Mitgliedstatus aus den Mitgliederstammdaten in Rechnung gestellt.
Falls fur das Mitglied individuelle Betrage gepflegt wurden, so werden diese ebenfalls in die
Jahresrechnungen tibernommen.

Sollen die Rechnungsbetrage der Strom- und Wasserabrechnungen in die Jahresrechnungen
Ubernommen werden, so mussen diese erstellt und die Zuordnung aktiviert werden.

AnschlieRend kdnnen die Jahresrechnungen fir alle Mitglieder erstellt und gebucht werden. Fir die
Vereinsbuchhaltung bedeutet dieses die ,Sollstellung” der Betrage.

Sollen Strom- und Wasserabrechnungen unabhangig von der Jahresrechnung durchgefiihrt werden, so
missen fir diese von Hand Sollstellung und Zahlung gebucht werden.

Nach der Installation des Programms sind die Jahresrechnungen fiir das aktuelle Kalenderjahr
eingabebereit. Sollen direkt die Jahresrechnungen fir das nachste Jahr erstellt werden, so missen
zunachst die Jahresrechnungen fir das aktuelle Kalenderjahr abgeschlossen werden. Danach lassen sich
die Jahresrechnungen fir das nachste Jahr bearbeiten und erstellen.

Erst nach Abschluss der Jahresrechnungen kdnnen fir diese frilhestens Zahlungseingange gebucht
werden.

Diese Funktion ist nur fir Jahresrechnungen maéglich, die innerhalb des Programms erstellt wurden und
damit dem Programm als offene Jahresrechnungen bekannt sind. Rechnungen, die nicht mit dem
Programm erstellt wurden, mussen von Hand tber Buchhaltung — Buchen — Belege gebucht werden.
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3.3 Datensicherung
WICHTIG:
e Es muss in regelmaBigen Abstanden eine Datensicherung durchgefiihrt werden!

¢ Insbesondere sollte nach groRen Dateneingaben, wie der anfanglichen Stammdatenerfassung,
eine Datensicherung durchgefiihrt werden!

Eine vollstandige Datensicherung umfasst mindestens
e den Datenordner Daten und
e den Datenaustauschordner Datenaustausch (falls vorhanden)

im Installationsverzeichnis,
z.B. c:\Programme\KGVV 4.0\Daten _und

c:\Programme\KGVV 4.0\Datenaustausch.

Einfacher ist es eine Komplettsicherung des Installationsverzeichnisses vorzunehmen,
z. B. c:\Programm\KGVV 4.0 .
Unter Vista liegt der Datenordner unter 6ffentliche Dokumente
Aufgrund der Dateigréf3en kann eine Sicherung auf Diskette nur mit einem Archivierungsprogramm
mit Datenkompression erfolgen. Dies muss in der Lage sein lange Dateinamen zu verwalten.

Nur nach einer vollstéandigen Datensicherung kann im Fehlerfall auf dem gesicherten
Datenbestand wieder aufgesetzt werden. Je langer die Datensicherung zurtckliegt und je mehr
Eingaben in der Zwischenzeit erfasst wurden, desto groRRer ist der Datenverlust im Fehlerfall.
Der Zustand zum Zeitpunkt, zu dem die Datensicherung gemacht wurde, entspricht dem
Wiederherstellungszustand nach dem Fehlerfall.

ALSO: Je haufiger eine Datensicherung durchgefihrt wird, desto geringer ist der Datenverlust im
Fehlerfall.
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3.3.1 Datenordner 3.0 kopieren

Erstellung einer Kopie des aktuellen Datenordners in einem anderen Verzeichnis auf einer Festplatte oder
auf einem Stick.

Vorgeschlagen wird das Unterverzeichnis COPY, das bei der Installation angelegt wird. Im ausgewahlten
Verzeichnis wird automatisch fiir jede Sicherung ein weiteres Unterverzeichnis angelegt, mit folgendem
Namen DATCOPY_KGVV_<Datum>_<Uhrzeit>.

Dies ersetzt keine Datensicherung!

£ KGVV Version 4.0 =1ET

Datenordner 4.0 kopieren

Datenordner
|C:'I,F'ru:ugramme'l,KG'v"-.-"}D'l,COP‘r' Durchsuchen ... |
& Start
O ZFielverzeichnis suchen
O  Datenordner prifen x Abbrechen
O Datenordner kopieren
O Ende

3.3.2 Datenordner 3.0 einspielen

Einspielen eines Datenordners aus einem anderen Verzeichnis auf einer Festplatte.

Ein direktes Einspielen des Datenordner von einer CD ist nicht mdglich, da die Dateien auf der CD
schreibgeschutzt sind und so kopiert wiirden.

Um einen Datenordner von einer CD zu tibernehmen, muss dieser zunachst in ein eigenes Verzeichnis auf
der Festplatte kopiert werden. AnschlieBend ist der Schreibschutz fur dieses Verzeichnis und alle darin
enthaltenen Dateien aufzuheben. Aus diesem Verzeichnis lassen sich nun die Daten in das Programm
Ubernehmen.

£} KGVV Version 4.0 M (=1E3

Datenardner Yersion 4.0 einspielen

Datenordner
|C:'I,F'ru:ugramme'l,KG'\-.-'\-"}D'l,COP‘r' Durchsuchen ... |

Skart

Datenordner suchen und priafen

X asbrechen|

Bisherigen Daktenordner sichern XK ~bbrechen

Bisherigen Datenordner l&schen
Datenordner kopieren

Datenbankupdate

CCCoCO0o0®

Ende
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4 Die Funktionen im Einzelnen

it Kleingartenvereinsverwaltung KGVV 4.0 E@@

Stammdaten  Abrechnung  Buchhaltung  Listen  Datenbank  Info

Nach Programmstart wird die Hauptdialogmaske des Programms dargestellt. Im folgenden sind die
Menieintrage und die darunter liegenden Funktionen im Detail erklart.

4.1 Stammdaten

Unter dem Menlpunkt Stammdaten befinden sich die Dialogmasken zur Pflege der Stammdaten des
Vereins. Dies sind Daten, die sich selten andern, wie die Anschrift und Bankverbindung des Vereins oder
die zum Verein gehdérenden Garten mit Flachenangaben und Kolonienummern.
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4.1.1 Verein

{i Stammdaten Yerein =] E3

% Lizenz einlezen |

—Anzchrift
M ame IKIeingartenverein Entenhauzener Gartenfreunde e
Strasse A Schulkeich 14
PLZ [az21
Ot |Entenhausen

—Bankwverbindung

Bankname ISparkasse Entenhauzen

BLZ |98?55432
K.ontonurmmer |54321 93765

Yereinzhame IKIg"v". Entenhaus. Gartenfrd.

—Rechhungsdruck

Abzender IKIas Flever, Landztrazse 14, 53326 Entenhauszen

¥ ‘“ereinsname als Seitenkopf

o OF | X Abbrechen |

Mit Hilfe der Dialogmaske Stammdaten Verein werden vereinsbezogene Stammdaten hinterlegt. Diese
werden u.a. bei verschiedenen Druckausgaben verwendet.

Der unter Anschrift dargestellte Name des Vereins wird als Briefkopf fir den Rechnungsdruck und als
Uberschrift fr Listendrucke verwendet.

Die Bankverbindung ist fir den Uberweisungstragerdruck und den Datentrageraustausch per Diskette mit
der Bank zu pflegen. In diesem Zusammenhang wird der hier eingetragene Vereinsname verwendet, der
aus technischen Griinden auf eine Lange von 27 Zeichen begrenzt ist.

Der Absender fiir den Rechnungsdruck erscheint als kleingedruckte Zeile direkt ber der
Rechnungsanschrift des Mitglieds und ist im Fenster eines Fensterbriefumschlages sichtbar.

Ist das Feld Vereinsname als Seitenkopf ausgewahlt, so wird der Vereinsname als Kopf in der
Jahresrechnung gedruckt, sonst erscheint der Vereinsname in der Betreffzeile oberhalb der
Rechnungsbezeichnung

Die dargestellten Vereinsnamen kdnnen nicht direkt verandert werden. Dies ist nur mit Hilfe der
Schaltflache Lizenz einspielen mdglich.

Die Programmlizenz ist an die beiden Vereinsnamen gebunden, die Lizenzdatei enthalt die Vereinsnamen,
sowie die dazugehdorigen Schlissel.

Die erfolgreiche Erfassung der Daten wird mit dem Betétigen der Schaltflache OK beendet. Sollen die
erfassten Daten nicht gespeichert werden, so ist die Schaltflache Abbrechen zu betatigen.
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Nach Betatigen der Schaltflache Lizenz einlesen 6ffnet sich die Dialogmaske KGVV Schlissel
Initialisierung.

f¢ KGYY Schlussel Initialisierung

Schllizseldate einlezen: Schlueszel koy

A5 chiuessel kow Durchzuchen |

X Abbrechen |

| v

Die Lizenzdatei kann direkt von der Diskette eingelesen werden. Wenn die Schlisseldatei auf der C-D
liegt, geben Sie bitte satt A:\ das C-D Laufwerk ein. Ihr Inhalt wird gepruft und die Vereinsnamen mit den
passenden Schlisseln hinterlegt.

4.1.2 Garten

it Stammdaten Girten

Pachter | Kalonie | Ubersicht|

WT Pachter: Schrader Manika

oz

Ei Flache 415 gm |P'an:ht|:urei51 ﬂ
0= affentll. rechtl, Lasten

E? & gm-abhangig Flache | 0 gm

og " pauschal

L=

10

11 Wohnentgelt .

= R —— Wiohnflache | 0 gm

13
14
15
16 Kolorie Mr, 585
17
15
19
20
21
22
23
24
25
26

27 ™ Anlegen 3 Loschen

™ pauschal

Bemerkungen

13
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Die Garten eines Vereins werden in der Dialogmaske Stammdaten Garten erfasst und verwaltet. Zu einem
Garten gehdren folgende Daten:
e die Flache des Gartens in Quadratmetern
o der fur den Garten geltende Pachtpreis (Pachtpreis 1- 4)
o die Flache zur Berechnung der 6ffentlich rechtlichen Lasten
Die Gartenflache wird zur Berechnung der Pacht, die zweite Flachenangabe zur Berechnung der 6ffentlich
rechtlichen Lasten herangezogen.
Pauschbetrag 6ffentlich rechtliche Lasten.
e Angaben zum Wohnentgelt
e bei gm-bezogenen Errechnung des Wohnentgeltes: Die bewohnte Flache in Quadratmetern,
¢ bei Pauschalberechnung Wohnentgelt: Der Pauschalbetrag.
Das Wohnentgelt geht - wie die anderen Angaben - in die Jahresrechnung ein.

In dieser Maske findet auch die Zuordnung des Gartens zur Kolonie statt. Im Feld:

e Kolonie Nr.

wird die Kolonienummer eingetragen. Im obigen Beispiel ist der Garten mit der Nummer 2 der Kolonie mit
der Nummer 2 zugeordnet.

Das Textfeld Bemerkungen kann beliebige Zusatzinformationen zum Garten in Textform aufnehmen. Der
Text erscheint auf dem Stammblatt des jeweiligen Pachters.

Werden Garten erstmalig erfasst oder kommen neue Garten hinzu, so wird vor der Eingabe der Daten die
Schaltflache Einfigen betéatigt.

Sollen Garten aus dem Bestand geldscht werden, so ist nach der Auswahl des zu l6schenden Gartens die
Schaltflache Léschen zu driicken.

Andern sich die Daten zu einem Garten, so ist nach der Erfassung der Anderung die Schaltflache OK bei
Ubernahme, oder die Schaltflache Abbrechen zu betétigen.

Die Garten sind im linken Teil der Maske aufgefihrt und nach Gartennummern aufsteigend sortiert. Ist bei
der Suche nach einem Garten nur der Pachter bekannt, so kann der Bestand auch nach dem
Pachternamen sortiert dargestellt werden. Dazu ist die Schaltflache Pachter zu betétigen.

Ist bei der Suche nach einem Garten nur die Kolonie bekannt, so kann der Bestand auch nach der
Kolonienummer sortiert dargestellt werden. Dazu ist die Schaltflache Kolonie

Zu betéatigen.
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Zur Kontrolle der Eingaben, kann mittels der Schaltflache Ubersicht eine Liste

ausgegeben werden.

der bisher erfassten Garten, oder
der noch freien Garten (keinem Pachter zugeordnet)

#& Yorschau H=]
@BE@E W 1| ES HE | schisen|
Kleingartenverein Entenhausener Gartenfreunde eV, [ |
Girten 25.08.2001
Hr. Kolonie Flache (gm}  Fliache {gm} Fliche {gm} Pauschale ‘Wohnentgelt-
Pacht Grundsteuer Wohnentgelt Wohnentgelt  berechnung
1 2 212 20 0 0,00 Dna om-ahhanoig
2 2 327 10 25 0,00 D gm-abhéEngig
3 3 817 50 50 0,00 DM gm-abhéngig
4 4 320 o 35 0,00 DM gm-abhéngig
3 1 T 10 0 20,00 Dna pauzchal
& 1 520 100 100 0,00 Db gm-abhEngig
7 3 243 o 0 0,00 DM gm-abhéngiy
& 3 257 o 0 0,00 DM gm-abhéngig
9 3 1031 0 0 159,30 D pauzchal
10 3 243 o o 0,00 D am-abhiEngig .
o ol
| |Seite 1 won 1 i

15
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4.1.3 Mitglieder

£ Stammdaten Mitglieder
IDuck Auswahl IA”E EEroren j 23 Personen Stammblattl
Diog Esmeralda = | Adesse IZathngsverkehrI Partnerl Kinderl Statl.,ml Gartenl
[iog Goofy
Duck Dragobert Name Anrede————
Diuck, Draizy -
Duck Donald IDUCk
Duck Oma Yarmame & Henr
Dhuack, Opa IDDnaId
Duck Tick Strasse Mitgliedznr.
Diuick. Track IAm Diorfwald 19 I
Duck Trick LEZ PLZ it
E_usentneb EalmtTl ID |54323 IEntenhausen
iniger oletta
Finger Colt Telefon Privat Telefon Geschaftlich
Bans Franz [D1234 /1727 [01235/1115
Gans Gustaw _I Mobiltelefon Fax
Gaukel Gundel I I
Harnchen A, ;
Hirnchen Be E-tail
Klewver Flaas I
Maouze ickey
e Wi Geburtsdatum B et
\olf Ede |1 3061949 T awifahrer
Wialf Edina
b -
3 I I _'I—I [ Anlegen *=% Loschen
| y

Mit Hilfe der Dialogmaske Stammdaten Mitglieder werden verschiedene Informationen zu den Mitgliedern,
Bewerbern und Partnern erfasst. Die einzelnen Angaben sind in folgenden Registerblattern gruppiert:
e Adresse:
Hier werden Adressdaten, sowie weitere Angaben zur Person hinterlegt.
e Zahlungsverkehr:
Hier wird ein Konto mit Bankleitzahl und Kontonummer gepflegt. Dieses Konto ist fir den
Zahlungsverkehr mit dem Verein vorgesehen.
Dariiber hinaus wird hier fir das Mitglied festgelegt, ob die Zahlung der Jahresrechnung per
Uberweisung, per Lastschrift oder bar erfolgen soll.
Wird der Datentrageraustausch mit der Bank durchgefiihrt, so missen diese Angaben fir die am
Lastschriftverfahren teilnehmenden Mitglieder vollstandig gepflegt sein.
e Partner:
Bei verheirateten oder in ehedhnlicher Gemeinschaft lebenden Mitgliedern kann hier die Verknipfung
zu einem Partnerdatensatz hergestellt werden.
Sind die Partnerdaten bereits erfasst, so wird der Partner in der Dialogmaske Mitglieder:
Partnerauswahl aus einer Liste ausgewahit.
Die Neueingabe der Partnerdaten kann dort Uber die Schaltflache Neu Anlegen
direkt angestoRen werden. Dies entspricht der Schaltflache Anlegen in der Dialogmaske Stammdaten
Mitglieder.
Die Angaben zum Heiratsdatum werden bei Auswertungen fur Jubilaen herangezogen.
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¢ Kinder:
Fur jede Person kdénnen hier der Name und das Geburtsdatum von Kindern eingegeben werden. Diese
werden bei der Listenerstellung herangezogen.
Jedes Kind kann mehr als zwei Personen zugeordnet werden. Es kann damit z.B. bei den Eltern und
bei den GroRReltern aufgefuhrt werden.

e Status:
Mit Hilfe der Schaltflache Eintreten, werden flr eine Person die Mitgliederdaten zur Eingabe
bereitgestellt.
Zu einem Mitglied kdnnen verschiedene Informationen gespeichert werden. Dazu gehdéren das Datum
des Vereinseintritts, sein Mitgliedsstatus, Angaben zum Vereinsbeitrag und andere Angaben, die fir
Druckausgaben verwendet werden kdnnen.
Endet die Vereinszugehorigkeit einer Person so kénnen Uber die Schaltflache Verlassen die
Mitgliedschaft bezogenen Daten der Person geldscht werden, sofern es sich nicht um einen Péachter
handelt.
Der Partnerbeitrag lasst sich nur fiir Mitglieder auswéahlen, deren Partner bereits aktives, beitragsfreies
oder forderndes Mitglied ist. Es ist nicht mdglich, dass beide Partner den Partnerbeitrag zahlen.

o Garten:
An dieser Stelle findet die Zuordnung eines Gartens zum Mitglied statt. Das Mitglied erhalt in der
Jahresrechnung fir den ihm zugeordneten Garten die Berechnung von Pacht-, Wohnentgelt- und
offentlich rechtlichen Lasten.
Diese Registerkarte ist nur eingabebereit, wenn die Person Mitglied ist (s. Registerkarte Status).

Uber die Schaltflachen Anlegen und Léschen kann ein neuer Mitgliederstammsatz hinzugefiigt oder ein
bereits existierender geldscht werden. Erst nachdem die Schaltflache Anlegen gedrtickt wurde, ist die
Maske bereit fir eine neue Eingabe. Die Eingabe eines neuen Mitglieds beginnt immer mit dessen Name,
Vorname und seiner Adresse.

Verlasst ein Mitglied den Verein, so kann sein Stammsatz geléscht werden, sobald keine offenen
Jahresrechnungen fir dieses Mitglied mehr vorhanden sind.

Wechselt ein Garten den Pachter, so muss fur das meist neue Mitglied ein eigener, neuer
Mitgliederstammsatz angelegt werden. Dann kann diesem Mitglied der Garten zur Pacht zugeordnet
werden. Der bisherige Pachter kann bei Verlassen des Vereins geldscht oder als Fordermitglied
weitergefuhrt werden.

Die Erfassung zusatzlicher Bewerberdaten, Bewerbungsdatum und Bemerkung zur Bewerbung, ist
mdoglich. Diese Informationen kénnen im Stammblattdruck und in der Bewerberliste, sortiert nach
Bewerbungsdatum, ausgegeben werden.

Uber die Schaltflache Stammblatt kann auch fiir Bewerber ein Stammblatt ausgegeben werden. Es enthélt

zusatzlich das Bewerbungsdatum und die Bemerkung zur Bewerbung.
it Stammdaten Mitglieder g@@

|mpitzsch Auswsbl [alle Personen =1 199 Parsonsn Stammblatk
Apitzsch 38rm

Bastian Bernd Beitrag .
Behrend: Helga

Eehrendt: Herbert Eewerber = Eintreten
Bock Klaus

Bock Liane Bewerbung vom  |01.01.200¢

Bockwoldt Dora Bemerkung dazu

Bockwaldt Harst

Bodendiek Birgit Garten zo1

Bodendiek Friedo

Bodendiek Luise

Bodendiek Mireille

Bodendiek wolfgang

Boller Corinna

Borwegen Bernd

Bove Ingrid

Bove Radiger

Brocksema Swlvia

Buthrmann Bernd

Buthmann Helga

Dammann Erigitte

Darmmann Jorgen

Dictz Thomas

Ditkrmer Herbert

Drothen Alfred

Drothen Elisabeth

Diabbelt Heinz

s -
- - 3 anlegen *7 Laschen
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4.1.4 Kolonien

i Stammdaten Kolonie E|@|E|
Ubersichk

B e o 50113 (am)

(gm) Ist 49774

Differenz 839

berechmet am  01.03.2004

anzahl Garten 135

556

Cbmann

Garten Meu Berechnen

Die Dialogmaske Stammdaten Kolonie ermdglicht die Summierung der Flachen pro Kolonie.

Hierbei kénnen Soll- und Istwerte miteinander verglichen werden. Der Sollwert fir jede Kolonie kann nach
betatigen der Schaltflache Bearbeiten in der Dialogmaske Kolonie bearbeiten eingetragen werden. Der
Istwert wird aus der Summe Flachen der zur Kolonie gehérenden Garten berechnet.

Mit Hilfe der Schaltflache Neu Berechnen wird die Summenberechnung fir alle Kolonien erneut
angestof3en.

Die Schaltflache Ubersicht 6ffnet eine Liste der Kolonien mit Soll- und Istwerten, sowie der Differenzen.
Die Schaltflache Garten 6ffnet eine Liste der Garten der ausgewahlten Kolonie.

Zu jeder Kolonie steht ein Textfeld (max. 20 Zeichen) zur Verfiigung. Dieses wird in den
Jahresrechnungen und Listen ausgegeben. Die Auswahl der Kolonie erfolgt jedoch tberall Gber die

Nummer. Die Eingabe der Bezeichnung ist im Hauptmenu unter Stammdaten — Kolonie tber die
Schaltflache Bearbeiten maglich.



i Kolonie bearbeiten
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EEX

Meu Berechnen

K.olonie Mr. 1 |S|:-nnenweg|

Sollflache 50113 Berechnung worm  01,03.2004
Istflache 49274 Anzahl Garten 135
Differenz 839

o OK | x .ﬁ.bbrechen|

4.1.5 Obleute

£+ Stammdaten Obleute

1|Gans, Gustay
2|Duck, Donald

3 Mouze, Mickey

4 Diizentrieb, 0'aniel

IS [=] E3

4

Mit Hilfe der Dialogmaske Stammdaten Obleute kann jeder Kolonie ein Obmann zugeordnet werden.

19

Die Schaltflache Andern 6ffnet die Dialogmaske Stammdaten Obmann andern. Hier kann aus einer Liste
ein anderes Mitglied als Obmann ausgewahlt werden kann.

Die Angaben dienen als Information fiir Adresslisten und andere Druckausgaben.
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4.1.6 Vorstand

{¢ Stammdaten Yorstand M=l E
Reihenfolge |Aufgabe Mitglied
11, Yarsitzender Duck, Dagobert
22 Worsitzender Mouze, Mickey j
3| Kazsierer Klever, Klaas
_>IJ
3 Einfiigen *% Lischen W 0K | X .-'-‘-.I::I::reu:henl

| v

In der Dialogmaske Stammdaten Vorstand werden die Mitglieder des Vereinsvorstands mit den jeweiligen
Funktionen verwaltet.

Die Zuordnung des Vorstandes erfolgt tiber eine Auswabhlliste der Mitglieder. Diese ist Uiber eine kleine
Schaltflache in der Mitglied-Spalte aufzurufen (s. rechtes Feld in der Zeile Mouse, M ckey in der obigen
Abbildung).

Die Angaben finden Verwendung bei der Erstellung von ausgewahlten Druckausgaben.

Zum Eingeben eines neuen Datensatzes ist die Schaltflaiche Einfligen zu verwenden. Entsprechend kann
mit der Schaltflache Léschen der markierte Datensatz geldscht werden.

Die Schaltflache OK tbernimmt die bisher durchgeflihrten Eingaben und beendet die Dialogmaske.
Entsprechend bewirkt die Schaltflache Abbrechen ein Verwerfen der bisher durchgefiihrten Eingaben vor
dem Beenden der Dialogmaske.
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4.1.7 Sonderfunktionen

{t Stammdaten: Sonderfunktionen

Bezeichhung
Grundungzmitglied

Helfer
Stellvertreter

=

Einfiigen i} *% Loschen | o OF | X .-’-'-.I::I::reu:henl

| v

In der Dialogmaske Sonderfunktionen ist es moglich, Funktionen fur Mitglieder zu hinterlegen, die
anschlie3end in der Bearbeitungsmaske fur Mitgliederstammdaten zur Verfiigung stehen. Dort kénnen
einem Mitglied mehrere Sonderfunktion zugeordnet werden (s. Registerkarte Status).

Die Sonderfunktionen werden zur Erstellung von ausgewahlten Druckausgaben herangezogen (z.B. ein
Brief an alle Helfer beim Kinderfest).

Die Bedeutung der Schaltflachen Einfligen, Léschen, OK, und Abbrechen entsprechen denen der
Dialogmaske Stammdaten Vorstand.

4.1.8 Programm beenden
Das Programm KGVV zur Verwaltung eines Kleingartenvereins wird beendet.

21
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4.2 Abrechnung

Unter dem Mentpunkt Abrechnung befinden sich Funktionen zur Vorbereitung der jahrlichen
Mitgliederabrechnungen. Die notwendigen Daten und Zusammenhénge kénnen Uber verschiedene
Dialogmasken erfasst und fir die Jahresabrechnung bereitgestellt werden.

Dazu ist eine Pflege der Abrechnungsstammdaten, wie z.B. der Pachtpreise, der Umlagen und der
Versicherungen notwendig. Von Jahr zu Jahr andern sich diese Daten wenig.

Darilber hinaus sind hier auch die Dialogmasken fiir die Wasser- und Stromabrechnung zu finden.
Unter dem Mentpunkt Jahresrechnungen, sind die Daten zu pflegen, die speziell fir die Rechnungen
eines Jahres benétigt werden.

4.2.1 Stammdaten

Unter dem Eintrag Stammdaten sind weitere Auswahlpunkte aufgefuhrt. Es handelt sich um Angaben, die
fur alle Mitglieder gelten, also mitgliedsunabhé&ngig sind.

4.2.1.1 Pacht
{¢ Stammdaten Gartenpacht M=] B

Jahrezsrechhung 2002

Grundpreiz pro gm:

Pacht 1 [ nag
Pacht 2 [ o
Pacht 3 [ oz
Pacht 4 [ Tone

Wiohhnutzungzentgelt I IRaITES
offentlich rechtliche Lasten I 1.02€

x Abbrechen |

| i

In der Dialogmaske Stammdaten Gartenpacht werden die Preise fur Pacht, Wohnnutzungsentgelt und
offentlich rechtliche Lasten je Quadratmeter eingegeben. Diese Angaben werden bei der Berechnung und
Erstellung der Jahresrechnung herangezogen.
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4.2.1.2 Beitrage

it Stammdaten Beitrige

Bezeichnungen Jahresrechnung 2010

5 Mitglied

Yerband 15,00€

Féardermitglied = |
Partnerbeitrag
i | 27,00 €
Bewerber verein !
Beitrag 1 | 0,00 €
Beitrag 2 | 0,00 €
= 5 —~ ¢ Ok | x .ﬁ.l:ul:urechen|

In der Dialogmaske Stammdaten Beitrage werden die verschiedenen Formen der Vereinszugehorigkeit
aufgelistet (s. linke Seite in obiger Abbildung).

Fur jede Mitgliedsform kann ein Betrag fir den Verband und ein Betrag fur den Verein hinterlegt werden.
Dies sind die jeweiligen Jahresbeitrage, die abgerechnet und in der Jahresrechnung entsprechend
ausgewiesen werden.

Beitrag 1 und 2 kénnen neu unter Bezeichnung beschriftet werden.

it Stammdaten Beitrige Bezeichnu... |Z||E|[5__(|

Beitrag 1

Bezeichnung andesverband

Kurztext FOr Hebeliste  |Beitr.1

Beitrag 2

Bezeichnung |Beitrag z

Kurztext fir Hebeliste  |Beitr.2

/ Ok | x .ﬁ.l:ul:urechen|
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4.2.1.3 Versicherungen

£ Stammdaten Yersicherungen M=l E3
Jahresrechnung 2002 Ubersicht |
Bezeichinung Bezeichnung
1 FED - Grundwersicherung = .
2 FED - Hoherversicherung IFED Hiherversicherung
3 nfallversichenung Kurzbezeichnung
4 Rechtzzchutzversicherung - FEDH
Beitragsart————
O ginheitlich
_I % gestaffelt Beitragszatz |
O individuel
Staffel Bezeichhnung Beitrag ﬂ
1 20000 13.80€
230000 17.20€
240000 21,348
4 B00on 27 BRE
5100000 50.00£
+ | + | [ Anlegen | *+1 Liozchen |
| 4

In der Dialogmaske Stammdaten Versicherungen werden die Versicherungen definiert.

Es gibt drei Méglichkeiten fur die Beitragsart.

¢ einheitlich
Alle Versicherungsnehmer zahlen den gleichen Beitrag.

o gestaffelt
Die Beitragssatze sind gestaffelt. Jedem Versicherungsnehmer muss daher ein bestimmter Beitrag
zugewiesen werden.

e individuell
Die Beitragssatze fir Versicherungsnehmer kdnnen fir jeden Versicherungsnehmer individuell
eingetragen werden und damit unterschiedlich sein.

Maximal kénnen zehn verschiedene Versicherungen definiert werden.

Jede Versicherung besteht aus:
e Nummer:
Reihenfolge der Versicherungen in der Aufstellung der Jahresrechnung
e Bezeichnung: (Max. 25 Zeichen)
Versicherungsbeschreibung (Text) in der Jahresrechnung
e Kurzbezeichnung: (Max. 8 Zeichen)
Spaltentberschrift in der Hebeliste der Versicherungen.
e Beitragsart:
Die Form der Beitragssatze der Versicherung (einheitlich, gestaffelt, individuell)
¢ Beitragssatz

Bezeichnung, Beitragssatz und Reihenfolge der Versicherung lassen sich nachtraglich andern, auch wenn
die Versicherung bereits Mitgliedern zugeordnet wurde.
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Die Beitragsart ist nur anderbar, wenn noch keine Zuordnungen vorhanden sind.

Ebenso lasst sich die Versicherung nur I6schen, wenn noch keine Zuordnungen vorhanden sind. Es
mussen zunachst die Zuordnungen zu den Mitgliedern aufgehoben werden, so dass ein Loschen der
Versicherungsdefinition mdglich wird.

Mit den Schaltflachen 11U verschieben die markierte Versicherung in der Liste nach oben bzw. nach unten.

Die Schaltflache Ubersicht bietet eine druckbare Liste der bisher definierten Versicherungen und deren
Beitragsatze.

Die Schaltflache Beitragssatz 6ffnet die Dialogmaske Stammdaten Versicherungsbeitrag zur
Beitragseingabe, falls als Beitragsart einheitlich oder gestaffelt ausgewahlt ist.
Zu einer Versicherung kénnen beliebig viele Staffelbeitrage hinterlegt werden.

Hinweis:
Mit der Definition einer Versicherung wird automatisch fur das Jahr der Jahresrechnung ein
Einnahmenkonto und ein Ausgabenkonto fir diese Versicherung angelegt.
Der firr diese Konten reservierte Bereich im Kontenplan erstreckt sich von Kontonummer
2460 bis 2469, sowie von Kontonummer 2960 bis 2969.

Durch die Definition der Versicherungen ist noch nicht hinterlegt, welche Mitglieder fir welche
Versicherung welchen Beitragssatz zahlen. Dies wird an anderer Stelle, unter dem Menipunkt
Jahresrechnung — Versicherungen durchgefihrt.

4.2.1.4 Umlagen

£ Stammdaten Umlagen Hi=]

Jahresrechnung 2002 Ubersicht |

Bezeichhung

1 Enterhausener Gartenblatt 4,00€ Bezeichnung
2 Abfalbeseitigung - Aklion sauberes Enten 15,006 IEntenhausener Gartenblatt
3 Wwegereinigung 300
4 Urlage Kinderfest 2001 8.00£ K.urzbezeichnung
5 mlage 30 Jahre Klgv' Jubilaurnsfeier 18.00€ -
5 Stomgeld 167.80€ JuGElat
7 Umlage Renovierung YYereinshaus h.20€
Betrag

I 4.00€

[

% Lischen |

| v

In der Dialogmaske Stammdaten Umlagen werden Umlagen definiert. Diese kénnen den Mitgliedern in der
Jahresrechnung in Rechnung gestellt werden.

Es kénnen maximal zehn Umlagen hinterlegt werden.
Jede Umlage besteht aus:

e Nummer:
Reihenfolge der Umlagen in der Aufstellung der Jahresrechnung



KGVV 4.0 Mai 2008 26

e Bezeichnung: (Max. 50 Zeichen)
Umlagenbeschreibung (Text) in der Jahresrechnung

e Kurzbezeichnung: (Max. 8 Zeichen)
Spaltentberschrift in der Hebeliste der Umlagen.

e Betrag:
Der fiir die Umlage zu entrichtende Betrag

Hinweis:
Mit der Definition einer Umlage wird automatisch fur das Jahr der Jahresrechnung ein
Einnahmenkonto und ein Ausgabenkonto fur diese Umlage angelegt.
Der firr diese Konten reservierte Bereich im Kontenplan erstreckt sich von Kontonummer
2470 bis 2479, sowie von Kontonummer 2970 bis 2979.

Die Schaltflache Anlegen fligt eine Umlagendefinition hinzu. Die Werte fur Bezeichnung, Kurzbezeichnung
und Betrag missen eingegeben werden.

Uber die Schaltflache Léschen kann eine Umlage nur dann geléscht werden, wenn es keine Zuordnung zu
einem Mitglied gibt. Ist ein Mitglied als Umlagenteilnehmer gespeichert, ist ein Léschen der betroffenen
Umlage erst dann mdéglich, wenn die Verkniipfung zum Mitglied entfernt wird.

Mit den Pfeiltasten T\ kann eine Umlagendefinition in der Position hinauf- bzw. heruntergeschoben
werden. Sie erscheint an entsprechender Stelle in der Jahresrechnung.

Durch die Definition der Umlagen ist noch nicht hinterlegt, welche Mitglieder an welcher Umlage
teilnehmen. Dies wird an anderer Stelle, unter dem Menupunkt Jahresrechnung — Umlagen durchgefuhrt.
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Die Schaltflache Ubersicht erzeugt eine druckbare Liste der bisher definierten Umlagen.

4.2.1.5 Rechnungstexte

{t Stammdaten Bechnungstexte

Jahrezrechnung 2002

27

=] E3

Rechnungstext fur Gemeinzchaftzarbeit; IGemeinschaftsarl:ueit

T abellentiberzchrift Hebeliste: Gemarh.
Rechnungstest fur  |Anlagen d
Laztzchrift

[Interzeichner ;I

|Bitte Lbenmeizen Sie den Rechhungsbetrag big zum 15.02. 2001 auf das K.onto 5432138765 der Sparkazse

|Entenhausen, Banklzitzahl 95755432,

|Eitte berutzen Sie die beigefiigten Uberweizungstrager.

o OF | x .-i'-.l:ul:urechenl

i

In der Dialogmaske Stammdaten Rechnungstexte kénnen mehrere Texte fur die Jahresrechnung

hinterlegt werden.
e Gemeinschaftsarbeit

In den beiden Eingabefeldern zur Gemeinschaftsarbeit kann die Bezeichnung des Rechnungspostens
Gemeinschaftsarbeit in der Jahresrechnung und in der Hebeliste eingetragen werden. Diese

Bezeichnungen werden auch in den Menueintragen des Programms verwendet.
e Lastschriftverfahren

Der Text erscheint auf der Jahresrechnung im Anschluss an den Rechnungsbetrag, wenn fir das

Mitglied als Zahlungsart Lastschrift ausgewahlt wurde. Die Zahlungsart wird in der

Stammdatenverwaltung der Mitglieder auf der Registerkarte Zahlungsverkehr hinterlegt.

¢ Uberweisungen

Der Text erscheint auf der Jahresrechnung im Anschluss an den Rechnungsbetrag, wenn flr das

Mitglied als Zahlungsart Uberweisung ausgewéhlt wurde.
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¢ Unterzeichner der Rechnung
Der Text erscheint unter dem Freiraum fur die eigenhandige Unterschrift des Unterzeichners der
Rechnung.

¢ Anlagen
Verweis auf der Jahresrechnung beigelegte Anlagen. Dies ist der abschlie3ende Textblock auf der
Jahresrechnung.

Pro Text kbnnen maximal zehn Zeilen zu achtzig Zeichen eingegeben werden.

4.2.2 Wasserabrechnung
Unter diesem Menulpunkt befinden sich die Dialogmasken zur Wasserabrechnung.

{ Wasserabrechnung I [=]

Stammdaten Zahlerverwaltung  Zahlerstand  Abrechrung  Prufen  Auswertung

Zahlerstand | Jahresrechnung 2002

5914 Pachter b ouze
2934 Mickey
2382 Jahrezabrechnung Zwizchenabrechnung
4432
4458 Ahblezedatum 25.08.200M Ahlezedatum
4711 Zahlerstand 2239 Zahlerstand
432
EE19 Letzte Abrechnung wom 26082007 Letzte Abrechhnung wom
5823
E183
E344
Guthaben 8951 €
B39 J
avd4
9438
Anzahl W azserzahler: 16

Der Einstieg erfolgt Uber die Hauptdialogmaske Wasserabrechnung.

Die Wasserabrechnungen kénnen unabhangig von den Jahresrechnungen der Mitglieder erstellt, oder
aber darin tbernommen werden. Der Standard-Abrechnungszeitraum ist ein Jahr. Es ist mdglich eine
Zwischenabrechnung zu einem beliebigen Termin zu erstellen, z.B. bei einem Péchterwechsel zwischen
den jahrlichen Abrechnungsterminen.
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Folgende Abrechnungsméglichkeiten sind vorhanden:

Standardabrechnung

Abrechnung zum jahrlichen Termin, ohne dass der Garten den Pachter wechselt oder im
vergangenen Abrechnungsjahr gewechselt hat. Dies stellt den Normalfall dar.

Endabrechnung

Abrechnung zum jahrlichen Termin, wobei zu diesem Termin der Garten den Pachter wechselt.

Die Endabrechnung wird fur den bisherigen Pachter (Vorganger) erstellt und enthélt eine
Verbrauchsabrechnung fur das vergangene Abrechnungsjahr. Es wird keine Vorauszahlung fir das
Folgejahr gefordert, da der Pachter den Garten abgibt.

Erstabrechnung ohne Zwischenabrechnung

Abrechnung zum jahrlichen Termin, wobei zu diesem Termin der Garten den Pachter wechselt. Die
Erstabrechnung wird fir den neuen Pachter (Nachfolger) erstellt und enthélt nur eine Vorauszahlung,
die auf der Basis der Verbrauchsdaten des Vorgangers angesetzt wird. Es ist das Gegenstiick zu der
Endabrechnung fir den Vorganger, d.h. sobald es eine Endabrechnung fur einen Zahler gibt, muss
auch eine Erstabrechnung o0.Z. erstellt werden.

Zwischenabrechnung fur den Vorgéanger

Abrechnung zwischen den jahrlichen Abrechnungsterminen, da mitten im Abrechnungsjahr der Pachter
des Gartens wechselt. Die Zwischenabrechnung fir den bisherigen Pachter (Vorgénger) enthélt eine
Verbrauchsabrechnung fiir den bisher verstrichenen Abrechnungszeitraum. Da der Pachter den Garten
aufgibt, wird keine Vorauszahlung in Rechnung gestellt.

Zwischenabrechnung fur den Nachfolger

Abrechnung zwischen den jahrlichen Abrechnungsterminen, da mitten im Abrechnungsjahr der Pachter
des Gartens wechselt. Die Zwischenabrechnung fiir den neuen Pachter (Nachfolger) enthalt keine
Verbrauchsabrechnung, sondern nur eine Vorauszahlung auf Basis der Verbrauchsdaten des
Vorgangers. Es ist das Gegenstiick zu der Zwischenabrechnung fur den Vorganger, d.h. sobald eine
Zwischenabrechnung fir den Vorganger erstellt wird, muss auch eine Zwischenabrechnung fur den
Nachfolger erstellt werden.

Erstabrechnung mit vorheriger Zwischenabrechnung

Abrechnung zum jahrlichen Termin, wobei im vergangenen Abrechnungsjahr der Garten den Pachter
gewechselt hat und Zwischenabrechnungen erstellt wurden. Die Erstabrechnung fiir den ‘neuen’
Pachter enthalt eine Verbrauchsabrechnung fur den verkirzten Abrechnungszeitraum seit der
Zwischenabrechnung und eine auf diesen Verbrauchsdaten basierende Vorauszahlung fir das neue
Abrechnungsjahr. Existiert fir das vergangene Abrechnungsjahr eine Zwischenabrechnung fir
Vorganger und Nachfolger, so muss zum nachsten jahrlichen Abrechnungstermin fiir den Nachfolger
diese Erstabrechnung mit vorheriger Zwischenabrechnung erstellt werden.

Entsprechend zum Abrechnungsverfahren missen auch die jeweiligen Zahlerstande erfasst werden.
Findet kein Pachterwechsel mitten im Abrechnungsjahr statt, so werden jéahrlich Zahlerstéande erfasst und
in den Abrechnungen zum jahrlichen Abrechnungstermin verwendet.

Soll eine Zwischenabrechnung fur Vorganger und Nachfolger erstellt werden, so muss eine
Zwischenablesung des Zahlerstandes erfolgen. Diese muss auch im Programm als Zwischenablesung
kenntlich gemacht werden, damit sie von der Zwischenabrechnung verwendet werden kann.

Einschrankung: Zwischen zwei jahrlichen Ablesungen ist maximal eine Zwischenablesung mit den
Zwischenabrechnungen fir Vorganger bzw. Nachfolger méglich.
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4.2.2.1 Stammdaten
Abrechnungsverfahren

i+ Waszser: Abrechnungsverfahren M= E

Jahresrechnung 2002

—wWaszzerabrechnung

" keine Zahlerabrechnung

" Zahlerabrechnung mit Schwundpauschale

" Zahlerabrechnung mit verbrauchsabhangiger Aufteilung des Schwundes

o OF | X Abbrechen |

4

In der Dialogmaske Wasser: Abrechnungsverfahren wird das zu verwendende Abrechnungsverfahren fir
die Wasserabrechnung ausgewahit.

Nach Neuinstallation des Programmes ist die Wasserabrechnung ausgeschaltet, d.h. das
Abrechnungsverfahren ist auf keine Zahlerabrechnung voreingestellt.

Folgende Abrechnungsarten sind maglich:

keine Zahlerabrechnung

Die Zahlerabrechnung ist ausgeschaltet, die Abrechnungsfunktionen der Wasserabrechnung auf der
Dialogmaske Wasserabrechnung sind nicht durchftihrbar.

Zahlerabrechnung

Die Zahlerabrechnung ist eingeschaltet. Die Abrechnungsfunktionen der Wasserabrechnung auf der
Dialogmaske Wasserabrechnung sind einsatzbereit. Es kénnen Zahler angelegt, geldscht,
Zahlerstande eingegeben und Abrechnungen erstellt werden.

In den Abrechnungen wird die eventuell auftretende Differenz zwischen der Hauptzéhlerabrechnung
und den Einzelzahlerabrechnungen, der Schwund, nicht berticksichtigt.

Unabhéngig davon kann der Schwund jedoch als Differenz zwischen Hauptzahlerverbrauch und der
Summe der Einzelzahlerverbrduche berechnet werden.

Eine Maoglichkeit fir eine verbrauchsabhéangige ‘Umlage’ des Schwundes ware eine Erhdhung des
cbm-Preises.

Zahlerabrechnung mit Schwundpauschale

Die Zahlerabrechnung ist aktiv, so wie im obigen Abschnitt beschreiben. Zuséatzlich wird der aus dem
Hauptzahlerverbrauch und der Summe der Einzelzahlerverbrauche berechnete Schwund
verbrauchsunabhéangig zu gleichen Teilen auf die einzelnen Abrechnungen umgelegt und in der
Abrechnung als Schwundpauschale ausgewiesen.

Zahlerabrechnung mit verbrauchsabhangiger Aufteilung des Schwundes

Die Zahlerabrechnung ist aktiv, so wie im obigen Abschnitt beschrieben. Zusatzlich wird der aus dem
Hauptzahlerverbrauch und der Summe der Einzelzéhlerverbrauche berechnete Schwund
verbrauchsabhangig auf die einzelnen Abrechnungen umgelegt und in der Abrechnung als solcher
ausgewiesen.
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Die Abrechnungsart lasst sich nur andern, solange fur das Abrechnungsjahr keine Abrechnungen erstellt
wurden. Sind bereits Abrechnungen erstellt, so mif3ten diese erst geldéscht werden, um Anderungen am
Abrechnungsverfahren vorzunehmen. Diese Option sollte den Ausnahmefall darstellen.

Abrechnungszeitraum
£+ Wasserabrechnung: Abrechnungszeitraum M= E

W azzerabrechnung 2002

—Abrechnungzzeitraum

&+ 2001 2002

1. Ablesung im Jahr 2000
2. Ablesung imJahr 2001

x Abbrechen |

| v

Abhangig vom jahrlichen Erstellungszeitpunkt der Wasserabrechnungen ist es notwendig, in der
Dialogmaske Wasserabrechnung: Abrechnungszeitraum den Zeitraum fir die Verbrauchsabrechnung
festzulegen.

Der Abrechnungszeitraum entspricht dem Kalenderjahr in dem die Abrechnung erstellt wird. Dies muss
nicht das Kalenderjahr sein, fur das die Abrechnung erstellt wird.

Am Beispiel der Wasserabrechnung fur das Jahr 2002 wird der Zusammenhang deutlich:

1. Mdglichkeit

Die Wasserabrechnung fur das Jahr 2002 wird im November 2001 erstellt. Die erste Ablesung erfolgte
bereits im November 2000, die zweite im November 2001. Der Abrechnungszeitraum ist damit als 2001 zu
wahlen.

2. Mdglichkeit

Die Wasserabrechnung fur das Jahr 2002 wird im Februar 2002 erstellt. Die erste Ablesung erfolgte
bereits im Februar 2001, die zweite im Februar 2002. Der Abrechnungszeitraum ist damit als 2002 zu
wahlen.



KGVV 4.0 Mai 2008 32

Stammdaten

¥ Wasserabrechnung: Stammdaten Q@E|

Jahresrechnung 2010

Grundbetrag Wasserwerke

1. Preis pra  chm | 1,5500 E
Z. Preis pro  chm | 0,0000 €
3. Preis pro  chm | 0,0000 €
Urnsatzsteuer in Prozenk | 7
[ “orauszahlung in Prozent | ]
v vorauszahlungspauschale | 25,00 £
v Ubernahme in die Jahresrechnung
W OK | X ~Abbrechen |

In der Dialogmaske Wasserabrechnung: Stammdaten werden folgende Stammdaten der
Wasserabrechnung hinterlegt:

Grundbetrag Wasserwerke

In dieses Eingabefeld ist der Grundbetrag aus der jahrlichen Abrechnung fur den Hauptzahler der
Wasserwerke einzutragen.

Preis pro cbm Hier kbénnen 3 cbm Preise eingegeben werden. Die Zuordnung erfolgt bei dem Zahler.
Hier kann der cbm-Preis aus der Abrechnung der Wasserwerke oder auch ein héherer cbm-Preis zur
Schwundberiicksichtigung eingetragen werden.

Umsatzsteuer in Prozent

In der Wasserabrechnung kann der Steuerbetrag von Verbrauchsbetrag und Grundbetrag extra
ausgewiesen werden. Ist dies gewiinscht, so muss hier die entsprechende Prozentzahl eingetragen
werden. Bleibt das Feld leer, so wird der Steuerbetrag nicht extra ausgewiesen.

Vorauszahlung in Prozent

Ist diese Option ausgewahlt, so kann fiir die Vorauszahlungsberechnung ein Prozentsatz eingegeben
werden. Der Vorauszahlungsbetrag ergibt sich als Prozentsatz des Verbrauchsbetrages des
abgerechneten Jahres und ist damit vom Verbrauch des Vorjahres abhangig.
Vorauszahlungspauschale

In jeder Abrechnung wird die gleiche Vorauszahlungspauschale ausgewiesen.

Ubernahme in die Jahresrechnung

Ist dieses Feld ausgewabhlt, so wird der Rechnungsbetrag der jahrlichen Wasserabrechnung direkt in
die Jahresrechnung als Rechnungsposten tlbernommen. Zwischenabrechnungen kdénnen nicht in der
Jahresrechnung aufgefihrt werden.

Sollen die Wasserabrechnungen unabhangig von der Jahresrechnung durchgefihrt werden, so
mussen die Sollstellung und die Zahlung der Rechnung von Hand gebucht werden. Wird die
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Wasserabrechnung stattdessen in die Jahresrechnung aufgenommen, so wird der Rechnungsbetrag
automatisch mit der Jahresrechnung sollgestellt und bei Zahlung der Jahresrechnung die
Zahlungsbuchung vorgenommen.

Abrechnung beenden
Der MenUeintrag Abrechnung beenden schlief3t die Dialogmaske Wasserabrechnung.

4.2.2.2 Zahlerverwaltung
Unter diesem Menupunkt befinden sich die Dialogmasken zur Verwaltung der Wasserzahlerdaten.

Hauptzahler
%+ Hauptzahler Wazzemwerke [_ O x|

Jahresrechnung 2002

Yerbrauch Hauptzahler I 2534 chbm

Yerbrauch Einzelzahler [Summe] 1333 chm

Schwund 535 cbm

x Abbrechen |

| v

In der Dialogmaske Hauptzahler Wasserwerke kann der Verbrauch des Hauptzahlers hinterlegt werden.
Dies ist der Verbrauch, der in der jahrlichen Wasserabrechnung der Wasserwerke ausgewiesen wird.
Die Verbrauchsdaten des Hauptzahlers werden fur die Schwundberechnung benétigt. Bei einer
Zahlerabrechnung ohne verbrauchsabhangigen Schwundanteil ist die Eingabe optional.

Auch bei diesem Abrechnungsverfahren kann der Schwund berechnet werden. Die Information kann z.B.
zur Berechnung einer Umlage dienen.
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Neuer Zahler

it Wasser: Heuer ... g@@

Zahlernurnrner
Garkten

| =i

Ablesedatum

Stand
Guthaben
| 0,00 €
cbrn-Preis
|1 _| 1,52«
W K | X sbbrechen

Die Dialogmaske Wasser: Neuer Zéhler enthalt Eingabefelder fir die folgenden Zahlerdaten:

Zahlernummer

Eine eindeutige Nummer, die den Wasserzahler identifiziert, Sie besteht aus maximal 12 Stellen.
Garten

Jeder Wasserzahler wird einem Garten fest zugeordnet. Diese Zuordnung lasst sich nicht andern.
Ablesedatum

Datum der ersten Ablesung.

Stand

Anfangszahlerstand bei Einrichtung der Wasserabrechnung fiir diesen Zahler.

Der Anfangszéahlerstand kann nachtraglich nicht mehr geandert werden. Dies geht nur, indem der
Wasserzahler geldscht und wieder neu eingerichtet wird.

Guthaben

Die Vorauszahlung der letzten Wasserabrechnung wird hier als Guthaben festgehalten.

Wourde bereits vorher eine Wasserabrechnung tGiber Umlage oder Zéhlerabrechnung durchgefihrt, so
kann hier fur jeden Zahler hinterlegt werden, wieviel Guthaben aus der vorherigen Abrechnung in der
nachsten zu erstellenden Abrechnung bertcksichtigt werden soll.

Hier kbdnnen Sie den cbm Preis von 1 - 3 auswéhlen.
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Zahler 16schen

Dieser Menupunkt bewirkt die Loschung eines Wasserzahlers. Dies ist nur moglich, wenn zu diesem
Wasserzahler fur das aktuelle Abrechnungsjahr keine Wasserabrechnungen existieren. Diese mif3ten
zuerst geléscht werden. Wird die Sicherheitsabfrage mit Ja bestatigt, dann werden die zu dem Zahler
gehodrenden Zahlerstande und Stammdaten geldscht.

Guthaben
i+ Wasserabrechnung [_ (O] x|

Jahrezrechnung 2002

Zahler Mr. 1278

Guthaben I 3387 €
x Abbrechen |

| i

In der Dialogmaske Wasserabrechnung Guthaben kann das zu einem Wasserzahler gehérende Guthaben
geandert werden. Dieses sollte nur im Ausnahmefall geschehen, denn bei jeder Abrechnung wird die neue
Vorauszahlung automatisch als Zahlerguthaben hier eingetragen, damit sie in der nachsten
Wasserabrechnung beriicksichtigt werden kann. Eine Anderung des Guthabens wiirde daher den
Zusammenhang zwischen zwei Abrechnungen unterbrechen.

Freie Abrechnungsposten

{t Waszerabrechnung: Freie Bechnungsposten

Jahrezrechnung 2002

Zahler Nr. 1278

Rechnungstest 1 Betrag 1
|Heparatur W azzerhahn | B4.00£
Rechnungstest 2 Betrag 2
| | 0o0E
x .ﬁ.bbrechenl
| Y

In der Dialogmaske Wasserabrechnung: Freie Rechnungsposten stehen zwei frei zu beschriftende
Rechnungsposten zur Verfiigung. Sie gehéren, wie das Guthaben zu den Zahlerdaten und werden in die
Abrechnung Gibernommen. Nach erfolgter Abrechnung bleiben die Werte erhalten. Sollen diese in der
nachsten Abrechnung nicht nochmals aufgefiihrt werden, so sind sie einzeln zu léschen, bzw. zu &ndern.
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Zahlernummer suchen
—— 3 Zahle : : o [u]

Finger

I arme Warname Garten
Duck, Tick ]
Dk, Trick, 10
Diizentrieh Daniel

Finger Calt

Fans Franz 13

Ganz Guztay 16

Gaukel Gundel 14

Harnchen B, 7

Harnchen Be a

Klever klaas 15 LI
W 0OF | X Abbrechen |

| i

Die Dialogmaske Wasserabrechnung: Zahlernummer suchen bietet die Moglichkeit, bei bekanntem
Pachter und bekannter Gartennummer den dazugehoérigen Wasserzahler auszuwahlen. Bei Verlassen der
Dialogmaske Uber die Schaltflache OK wird in der Hauptmaske der Wasserabrechnung auf den
dazugehdorigen Zahler positioniert.

4.2.2.3 Zahlerstand
Zu diesem Menupunkt gehoren die Dialogmasken zur Verwaltung der Zahlerstande der Wasserzahler.

Erfassen

&+ Wasser: Zahlerstand erfazzen

Zahler Mr. 1278 Jahrezrechnung 2002
Kolonie: 4 [Farten: 4
Werbrauch Yarjahr 120 cbm
Zahlerstand wom  30.09.2000 aa210

Ablezedatum

|25. 082001

Zahlerstand
| 82339

Ahlesung
|7ﬁ' jahrliche Ablesung

 Zwizchenablesung

x Abbrechen |
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In der Dialogmaske Wasser: Zahlerstand erfassen kdnnen aktuelle Zéhlerstande eingegeben werden.
Zu einem Zahlerstand gehoren das Ablesedatum und der auf dem Zahler abgelesene Stand.

Es gibt zwei verschiedene Arten von Ablesungen:

e jahrliche Ablesung
Die jahrliche Ablesung findet zum jahrlichen Ablesetermin statt und geht in die jahrlichen
Wasserabrechnungen ein. Es kann nur eine jahrliche Ablesung pro Kalenderjahr geben.

e Zwischenablesung
Die Zwischenablesung kann zwischen zwei jahrlichen Ablesungen erfolgen. Sie wird im Fall einer
Zwischenabrechnung wegen Pachterwechsel mitten im Abrechnungszeitraum benétigt.
Es kann nur eine Zwischenablesung zwischen zwei jahrlichen Ablesungen eingegeben werden.

Ldéschen

Der jeweils letzte Zahlerstand des ausgewahlten Wasserzahlers wird geléscht, wenn die nachfolgende
Meldung mit der Schaltflache Ja bestétigt wird.

Bestatigen B

@ Sall der letzte Zahlerstand wirklich geldscht werden?

Ein Loschen des Zahlerstandes ist nur mdglich, solange dieser noch nicht in einer Wasserabrechnung
benutzt wurde. Ebenso lasst sich der Anfangszahlerstand nicht auf diesem Wege léschen, hierzu muss
der gesamte Stammsatz des Wasserzahlers geléscht und mit neuem Anfangszéhlerstand neu eingegeben
werden.

4.2.2.4 Abrechnung

Schwund
&+ Wasser: Schwundberechnung M= E
Jahresrechnung 2002

Yerbrauch Hauptzahler chrm

Summe Yerbrauch Einzelzahler 139339 cbm

eingegangen 16 won 16 Zahlerm

Differenz [Schwund] 535 cbm

Meuw Berechnen | o OF | x .-i'-.l:ul:urechenl

| v

Die Dialogmaske Wasser: Schwundberechnung dient zur Berechnung des Schwundes aus dem
eingegebenen Verbrauch des Hauptzahlers der Wasserwerke und der Summe der erfassten Verbrauche
der Wasserzahler.

Die Werte werden erst neu berechnet, wenn die Schaltflache Neu berechnen betétigt wurde. Nach
Betatigen der Schaltflache OK werden die auf der Dialogmaske dargestellten Werte fur die weiteren
Abrechnungen tbernommen.
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Ist das ausgewahlte Abrechnungsverfahren Zéhlerabrechnung mit verbrauchsabhangigem Schwundanteil,
dann mussen vor Erstellung der ersten Jahresrechnung alle Zahlerstande des Kalenderjahres erfasst und
damit die Verbrauche der Einzelzéhler bekannt sein. Erst dann ist eine korrekte Schwundberechnung
maoglich. Diese muss explizit in dieser Dialogmaske angestof3en und Ubernommen werden.

Bei einer Prifung auf Vollstandigkeit der Daten helfen die unter dem MenUpunkt Prifen der Hauptmaske
der Wasserabrechnung hinterlegten Prufroutinen.

Daruber hinaus bietet die Anzahl der in die Berechnung eingegangenen Wasserzahler einen Hinweis auf
die Vollstandigkeit der Berechnungsgrundlage.

Rechnungstext
% Wasser: Rechnungstext [Zwischenabrechnung und entkoppelte Jahresrechnung])

Bitte ubenweizen Sie den Betrag bis zum ersten des nachsten Monats auf das Konto 93333333 bei der Sparbank Entenhausen.

it freundlichen Griissen,

K.azzierer

x Abbrechen |

| y

In der Dialogmaske Wasser: Rechnungstext kann ein unterhalb der eigentlichen Wasserabrechnung
erscheinender Text hinterlegt werden.

Dieser wird jedoch nur ausgegeben, wenn die Wasserabrechnung nicht in die Jahresrechnung
aufgenommen wird, oder es sich um Zwischenabrechnungen handelt.

Wird der Betrag der Wasserabrechnung auf der Jahresrechnung ausgewiesen und die detaillierte
Wasserabrechnung als Anlage dazu verschickt, so ist dieser Text tberflissig.

Nur bei separat verschickten Wasserabrechnungen kommt er zum Einsatz.
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Jahresrechnung
0 Oy =
Zahlernummer Rechnungzdatum Jahrezrechnung
1923 26.08. 2001 2002
Garten Nr. 112 Pachter: Diizentrieb
Drariel
—Abrechnungzmodu
{* Standardabrechnung [ohine Pachtensechsel) " Erstabrechrnung ohne 2wizchenabrechnung
' Endabrechnung " Erstabrechnung nach Zwizchenabrechnung
—Abrechnung
Zahlerstand:
Yerbrauch: chm Yerbrauchztage:
Schwund: cbm
Anteil: cbm Preiz pro cbm
Yerbrauchzbhetrag [Hetto]:
Grundbetrag [Metto]:
Betrag [Metto]:
Umszatzsteuer: Umszatzsteuer: 4
Betrag [Brutto]:
Yorauszahlung: I
Guthaben:
Rechnungzbetrag
i Erstellen | +3% Li:isu:henl F'ru:utu:uku:-lll "»-"u:ursu:haul W 0OF |
| v

Die Dialogmaske Wasser: Jahresrechnung steuert die Erstellung von einzelnen jahrlichen Abrechnungen.

Die Auswahlgruppe Abrechnungsmodus stellt folgende Abrechnungsmaglichkeiten zur Verfligung:

Standardabrechnung

Diese Abrechnungsform stellt den Normalfall dar. Sie wird als jahrliche Wasserabrechnung erstellt,
wenn der Pachter des zum Wasserzahler gehérenden Gartens nicht wechselt.

Endabrechnung

Die Endabrechnung wird fur den Pachtvorgénger erstellt, der seinen Garten zum jahrlichen
Abrechnungstermin an einen neuen Pachter abgibt.

Erstabrechnung ohne Zwischenabrechnung

Diese Erstabrechnung ist fir den Pachtnachfolger, der den Garten als neuer Pachter zum jéahrlichen
Abrechnungstermin Gbernimmt.

Erstabrechnung mit Zwischenabrechnung

Hat wahrend des Abrechnungszeitraumes ein Pachterwechsel stattgefunden, so muss fiir den neuen
Péachter eine Erstabrechnung mit Zwischenabrechnung erstellt werden. Diese beinhaltet eine
Verbrauchsabrechnung fir den Zeitraum seit der Zwischenabrechnung.
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Folgende Schaltflachen stehen in der Dialogmaske zur Verfligung:
e Datum
Hierdurch kann das Rechnungsdatum eingestellt werden.
e Erstellen
Die Wasserabrechnung wird aufgrund der aktuell im System hinterlegten Parameter, wie Schwund,
cbm-Preis und Verbrauch erstellt.
e Ldschen
Die in der Dialogmaske angezeigte Wasserabrechnung wird geléscht.
e Protokoll
Anzeigen eines Protokollausdruckes zur der letzten ausgefiihrten Aktion. Hier werden
Fehlermeldungen protokolliert und ausgegeben.
e Vorschau
Vorschau auf den Rechnungsdruck.
¢ OK
Verlassen der Dialogmaske

Nach Betatigen der Schaltflache Erstellen werden in der Dialogmaske die Daten der erstellten
Wasserabrechnung zur Kontrolle angezeigt.

{t Waszzer: Jahresrechnung M=) E3
Zahlernummer Rechnungsdatum Jahresrechnung
1923 26.08. 2001 2002
Garten Nr. 12 Pachter: Diizentieb
Daniel
—Abrechnungsmodu
*| Standardatrechnung [ohne Bachtenvechszel] ] Erstabrechnung ohne 2wischenstrechnung
] Endatrechnung ] Erstabrechnung nach Zwischenabrechnurng
—Abrechnung
Wazzerabrechnung 2002192312 26.08. 200
Diizentrieh Zahlerstand:  25.02.2001 42803
Daniel 30.09.2000 42699
Yerbrauch: 104 chbm Yerbrauchstage: 365
Schwund: 535 cbm
Anteil: 2783 cbm Preiz pro chm 054 £
Yerbrauchsbetrag [Metto]: ¥1.19€
Grundbetrag [Hetto]: FhalE
Betrag [Metto]: VB.E9E
Umszatzsteuer: 12,53€ Umsatzsteuer: 16 %
Betrag [Brutto]: 91,28 €
Yorauszahlung: I .28€
Guthaben: .57 €
Heparatur Waszzerhahn 12.80€
000 Hechnungzbetrag 123,39 €
D atum | 0 *+% Lischen Protakall "»-"u:ursu:haul o OF |
| v
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Fur den Betrag der Vorauszahlung bestehen je nach Eintrag in den Abrechnungsstammdaten zwei

Mdglichkeiten.

1. Der Betrag fur die Vorauszahlung errechnet sich prozentual aus dem Bruttobetrag der
Verbrauchsabrechnung, d.h. es wird fur das Folgejahr ein gleichbleibender Verbrauchswert
angenommen.

2. Der Betrag ist eine Pauschale und damit fir jede Abrechnung gleich.

Das Feld Vorauszahlung ist eingabebereit, so dass der Vorauszahlungsbetrag bei Bedarf von Hand
geandert werden kann.

In der obigen Abbildung wird eine Standardabrechnung dargestellt, das dazugehdrige Erstellungsprotokoll
ist in der nachsten Abbildung zu sehen.

BEB 1> 1 | SS HE | _sohiewen |

Y
Protokoll Standardabreclevang: 192371z /2002 /Disentrieb, Daniel ﬂ
Abhrechruang wmarde erstellt. —
4 | ’
| |Seite 1 von 1 o

Sollten Fehler dazu fuhren, dass die ausgewahlte Abrechnung nicht erstellt werden kann, so werden diese
in diesem Protokoll nach Betétigen der Schaltflache Erstellen hinterlegt und konnen mit Hilfe der
Schaltflache Protokoll eingesehen werden.

Zwischenabrechnung
Soll mitten im Abrechnungszeitraum ein Pachterwechsel stattfinden, so ist eine Zwischenabrechnung
notig. Hierzu muss zunéchst der aktuelle Zahlerstand als Zwischenablesung erfasst werden.

Lt Wasser: Zahlerstand erfaszen
Zahler Mr. 2982 Jahrezsrechnung 2002
F.olonie: 3 Garten: 10
Yerbrauch Vorjahr 115 chm
Zahlerstand wom  07.10.2000 3321
Ahblesedatum
I'IE.EIE.EEIEH
Zahlerztand
| 33288
Ablezung
|7r' jghrliche Ablesung {* Zwizchenablesung
x .-i'-.l:ubrechenl
| 4

Diese Zwischenablesung kann nun fir die Zwischenabrechnung verwendet werden.
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AnschlieRend kann Uber den Menilpfad Abrechnung — Zwischenabrechnung die Endabrechnung fiir den
Vorganger erstellt werden.

i+ Waszser: Zwischenabrechnung M= E3
Zahlernummer Rechnungzdatum Jahrezrechnung
2932 19.05.2001 2002

Garten Nr. 10 Pachter: Duck

Trick

—Abrechnungsmodu

1% Endatrechnung funden Y eraatgen ) W prauszathlung filn der Hachfalger
—Abrechnung

Wasserendabrechnung 2002/2982/10 01.10.2000

Duck Zahlerstand: 19.05.2001 33283

Trick 19.05.2001 33211

Yerbrauch: V7 chm Yerbrauchstage 2an

Yerbrauchsbetrag [Metto]: 41.58€ Preiz pro cbm 054 £

Grundbetrag [Metto]: 4738

Betrag [Metto]: 46,31 £

Umszatzsteuer: FAT€  Umsatzsteuer: 16 &

Betrag [Brutto]: h3.72E

Yorauszzahlung: I oo

Guthaben a0,74 £

Schwund pauschal I 000£

Rechnungsbetrag: 2T 02
D atum | Text | =i Li:ischenl F'ru:utu:uku:ulll Druckenl o OF |

| Vv

Hierbei wird eine Verbrauchsabrechnung fir den Zeitraum bis zur Zwischenablesung erstellt. Die
Vorauszahlung ist gleich Null, da der Pachter seinen Garten abgibt.

Jahrliche Abrechnungen beziehen sich immer auf 365 Verbrauchstage. In Zwischenabrechnungen fiir den
Vorganger wird die Anzahl der Verbrauchstage als Differenz zwischen den Ablesedaten bestimmt,

In Zwischenabrechnungen fiir den Nachfolger werden die Verbrauchstage auf (365 - Verbrauchstage aus
der Vorgangerabrechnung) geschéatzt und fur die Vorauszahlung zugrunde gelegt.

Die Zwischenabrechnung fur den Nachfolger (Vorauszahlung) kann erst erstellt werden, wenn der
Pachterwechsel in der Dialogmaske Stammdaten Mitglieder durchgefiihrt wurde.

Hierzu muss zunachst die Gartenzuordnung zum bisherigen Pachter geldscht werden. In der Abbildung ist
dies die Zuordnung des Gartens Nummer 10 zum P&chter Tri ck Duck.
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£ Stammdaten Mitglieder

IDuck Auzahl IA”E EESOrEn j 23 Persohen Stammblattl
Dog Esmeralda A| Adre33e| Zahlungsverkehrl Partnerl Kinderl Statys Garten
Diag Goafy
Duck, Dagobert Garten Mr. I E:I
Duck, Draizy
Diuck Dronald
Duck Oma
Duck, Opa
Duck. Tick K.alonie Mr.

Duck Track
Obmarnn
Diizentrieb Daniel
Firger Coletta
Firger Calt _I
Gans Franz
Gans Gustay
Gaukel Gundel
Huornchen A,
Huornchen Be
Klewver Klaas
Mouse Mickey
touze Mirtie
wolf Ede
wialf Edina -
Jd ] _'I—I [ Anlegen *4 Loschen

A

43

Fur das neue Mitglied bzw. den neuen Pachter muss ein neuer Mitgliederstammsatz in der Dialogmaske
Stammdaten Mitglieder mit Hilfe der Schaltflache Einfligen eingerichtet werden. Diesem kann der

freigewordene Garten zugeordnet werden.

Der Mitgliederstammsatz des vorherigen Pachters darf nicht, mit neuen persénlichen Daten versehen, fur
den neuen Pachter verwendet werden! Die Daten des bisherigen Pachters bleiben so bei Bedarf im

Programm verflgbar, z.B. flr den erneuten Rechnungsdruck.
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£ Stammdaten Mitglieder
I Auzwak IA”E Persaneh j 23 Personen Stammblattl
Adresse IZathngsverkehrI Partnerl Kinderl Statl.,ml Gartenl
Diog Ezmeralda
Diog Goafy Mame B E—
guc: gagnbert IDng ' Frau
L aizy
Duck. Donald Yorame & Hen
Duck. Oma Iplutlj
Duck Opa Strazze kitgliedsnr.
Duck Tick IBeim Hundeknochen 1
Duck Track LEZ PLZ Ot
g!"!':k tieh ;"CBI ID— |54321 IEntenhausen
Lizentrie aniel
Finger Coletta T elefan Privat T elefon Geschaftlich
Finger Calt [m234 / 8722 |
Gians Franz tobiltelefor Fax
LS e [m777 7 2323232 |
Gaukel Gundel ;
Huornchen A, E-Mall
Hirnchen Be IDDg.PlutU@Entenhausen.hs
Klewver Klaas
Mouse Mickey Geburtedatum Beruf
MLz Mirie |1 3121985 " achhund
wfalf Ede -
4 I I _'I—I x .-’-‘-.bbrec:henl
| y

AnschlieRend kann der Garten dem neuen Pachter zugeordnet werden. Im dargestellten Beispiel handelt
es sich dabei um den Pachter Pl ut o Dog, fur den dann, wie in der nachfolgenden Abbildung gezeigt die
Vorauszahlung erstellt werden kann.
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{t Waszer Zwischenabrechnung

e

1 Erd atresfirnm i der Y ara sngen o arauszatilung finden N actielge

Wird nun zum Ende des Abrechnungszeitraumes die jahrliche Zahlerablesung durchgefiihrt, so wird auch
fur diesen Wasserzahler eine jahrliche Ablesung erfasst.
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Lt Wasser: Zahlerstand erfaszen

25.08.200

Diese Ablesung geht in die zu erstellende jahrliche Abrechnung ein.

46
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Fur den Fall, dass eine Zwischenabrechnung erstellt wurde, muss zum nachsten jahrlichen

Abrechnungstermin eine Erstabrechnung mit Zwischenabrechnung fur den Nachfolger erstellt werden.

47

Diese berilcksichtigt den Verbrauch seit der Zwischenabrechnung und die darin geleistete Vorauszahlung.

{t Wasszer: Jahresrechnung M=) E

Zahlernummer Rechnungsdatum Jahresrechnung
2932 26.08. 2001 2002

Garten Nr. 110 Pachter:Dog

Pluto
—Abrechnungsmodu
' Standardatrechnung [ohne Bachtenvechzel] ] Erstabrechnung ohne 2wischenstrechnung
' Endatrechnung *| Erstabrechnung nach Zwischenabrechnung
—Abrechnung

W azzerabrechhung 2002/2382/10 26.08.200
[og Zahlerstand:  25.08.2007 33314
Fluta 19.05.2001 33288
Yerbrauch: 26 chm Yerbrauchztage: 95

Schwund: 535 cbm

Anteil: 6,96 chm Preiz pro chm 054 £
Yerbrauchsbetrag [Metto]: 17.80€

Grundbetrag [Metto]: 20 £

Betrag [Metto]: 19.81 €

Umzatzsteuer: 317 e Umzatzzteuer: 16 %

Betrag [Brutto]: 22908

Yorauszahlung: g35.59&

Guthaben: Nh53E

0,00 £
o0 Rechnungsbetrag ff.04 €
D atum | *+% Lischen Protakall "»-"u:ursu:haul o OF |

i

Die in der Abrechnung vorgeschlagene Vorauszahlung berechnet sich aus dem abgerechneten
Verbrauchsbetrag (Brutto), der auf 365 Tage hochgerechnet wird bzw. aus der Pauschale.

Standardabrechnung (Rest)

Hiermit kann fur alle Wasserzahler, fur die noch keine Wasserabrechnung erstellt wurde, die

Standardabrechnung durchgefiihrt werden.
Hinweis:

Es ist sinnvoll zunachst die Sonderfalle der jahrlichen Abrechnung, wie End- und Erstabrechnungen
einzeln durchzufthren, um anschlieRend die Standardabrechnung fir die verbleibenden Wasserzéhler

automatisch zu erstellen.
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Das Ergebnis der Rechnungserstellung wird daraufhin im Protokoll dargestellt und kann bei Bedarf
gedruckt werden.

orschau Mi=] 3
BEB > H | ES|H S| schicten |

]
Protokoll Standardabrechrang: 4711/1/E00Z2/Dog, Goofy
Abhrechrmang warde erstellt. —J
Protokoll Standardabrechhuang: 4812/Z/2002/Duack, Donald
bbrechnung smrde erstellt.
Protokoll Standardabrechrnung: 56133 /E00Z/Finger, Coletta

Abhrechrmang warde erstellt.

Protokoll Standardabrechnung: 1278742002 /Mouse, Mickey

" . . . v ae -

| |Seite 1 von 1 o

Zuriucksetzen

Hiermit kdnnen alle Standardabrechnungen flir Wasserzéahler geldscht, d.h. zurlickgesetzt werden.
Dies betrifft alle Standardabrechnungen, unabhéngig davon, ob sie einzeln in der Dialogmaske Wasser:
Jahresrechnung oder tGber den Menipunkt Standardabrechnung (Rest) erstellt wurden.

Bestatigen B

@ Sollen al | e Standardabrechnungen geloscht werden?

Mein |

Nach Bestétigung Uber die Schaltflache Ja werden die Standardabrechnungen geldscht.

Das Ergebnis der Léschung wird wie bei der Erstellung im Protokoll festgehalten, anschlieRend dargestellt
und kann, falls gewiinscht, sofort gedruckt werden.

BEB K> 55 H S| _schishen]
00000004711 Abrechrnung geldscht. .:J
goooooo4glz: Abrechrang geldscht. 1
00000005 &ls: Abrechrnung geldscht.
0O0000a1l278: Abrechrnung geldscht.
ooooooo&esdd: Abrechrnung geldscht.
goo0ooo443z: Abrechrang geldscht.

00000009438 : Abrechrnung geldscht. -
< I _>I_I
| |Seite 1 von 1 i
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Drucken
h nen d - (O] =
¥ Gesamtduck, sortiert nach Mame, Yorname
™ Geszamtdruck., sotiert nach Kolonie, Garten
= Geszamtdruck., sortiert nach Postleitzahl
i~ Einzelduck
= Drucken
| 4

Uber die Dialogmaske Wasserabrechnungen drucken kénnen die erstellten jahrlichen
Wasserabrechnungen in der gewtiinschten Sortierreihenfolge gedruckt werden. Wird die Sortierung
entsprechend den Jahresrechnungen gewabhlt, so erleichtert dies den gemeinsamen Versand.

Hier ist auch ein Einzeldruck maglich.

Die Zwischenabrechnungen lassen sich nur direkt aus der Dialogmaske Wasser: Zwischenabrechnung
Uber die Schaltflache Drucken drucken.

4.2.3

Ausdruck der Abrechnungen auch fur die Vorjahre. Die Funktionalitét ist analog zum
Jahresrechnungsdruck.

Das gewiinschte Rechnungsjahr wird in der Dialogmaske Wasserabrechnungen drucken bzw.
Stormabrechnungen drucken tber eine Auswahlflache eingestellt.

it Wasserabrechnungen drucken Q@@

f* Gesambdruck, sortiert nach Mame, Yorname
" Gesamtdruck, sortiert nach Kolonie, Garten
(" aesambdruck, sortiert nach Postleitzahl

" Einzeldruck

Yorschau | =y Drucken |

49
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Uber die Schaltflache Vorschau wird der Rechnungsdruck so dargestellt, wie er anschlieBend auf dem
Drucker ausgegeben wird.

% Yorschau [_ (O] x|

BE® ««rn B S chiiefien |

Klas Klever, Landstrasse 14, 545326 Entenhansen :I

Hern
Daniel Disentrieb

Etfindergasse 99
D 54322 Entenhausen

Wasserabrechnung 2002/1923/12 26.08.2001

Zihlerstand:

worm  30.09.2000 42699

wom 25082001 42803
Vethrauch: 104,00 chin

Anted am 3 chwund: 27,83 chim  woni3h chm (gesamt)
Verbrauch (Summe): 131,23 chin

Abre chruang

Verbrauchsbetrag Netto  (0,54€/chm) TLI9€E

Grundbetrag Netto T0E

Betrag Netto TEARE

Umsatzsteuer 6% 12,59€

Betrag Brutto 91,28 €

Guthaben Vorjahr -71,97 DM
Vorauszahlung 2002 01,28 € —
Reparatur Wasserhahn 12,20 DIWI

Rechnungshetrag 12339€

Bitte iberweisen Sie den Betrag bis mum ersten des ndchsten hMonats auf das Konto 99999999 hei der Spathank
Entenhausen.

o -l

| |Seite 6 von 16 i

4.2.3.1 Prifen

Unter diesem Menlpunkt stehen mehrere Prifroutinen zur Verfligung, die Uber die Vollstandigkeit der
erfassten Daten und der erstellten Wasserabrechnungen Auskunft geben.

Zahlersténde

Jahrgangsweise werden die Zahler auf vorhandene Ablesungen gepruft. Das Ergebnis ist ein Protokoll mit
einer Liste der fehlenden Z&hlerstande.

Fur den Abrechnungszeitraum 2001 missten die Jahrgange 2000 und 2001 auf Vollstandigkeit geprift
werden
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Verbrauch

Die fur den Abrechnungszeitraum vorliegenden Verbrauche werden mit denen des Vorjahres, sofern
vorhanden, verglichen. Liegt die Abweichung bei mehr als 20% so wird diese im Ergebnisprotokoll
aufgelistet. Diese Prufung soll bei der Auffindung von Tippfehlern wahrend der Zéhlerstanderfassung
helfen.

Liegt fur das Vorjahr noch kein Verbrauch vor, so wird dies als Meldung in das Protokoll geschrieben, da
kein Vergleich moglich war.

Gartenzuordnung
Die im Programm eingerichteten Stammsatze fir Garten werden auf Wasserzahlerzuordnung gepriift.
Garten, denen noch kein Wasserzéahler zugeordnet ist, fihren zu einer Meldung im Ergebnisprotokoll.

Pachterzuordnung

Die Wasserabrechnungen werden fur den derzeitigen Pachter des Gartens, dem der Wasserzahler
zugeordnet ist, erstellt. Die Wasserabrechnung ist also nur durchfiihrbar, wenn dem Garten auch ein
Pachter zugordnet ist.

Die im Programm eingerichteten Stammsatze fir Garten werden daher auf Pachterzuordnung gepruft.
Garten ohne Péachter fiihren zu einer Meldung im Ergebnisprotokoll.

Abrechnungen

Es wird fur alle Wasserzahler geprift, ob jahrliche Abrechnungen erstellt wurden. Dies dient zur
Abschlusskontrolle der Wasserabrechnung, ob alle Wasserzéhler bei der Abrechnung erfasst wurden.
Das Ergebnisprotokoll enthalt fir Wasserzahler, die noch nicht abgerechnet wurden, einen
Meldungseintrag.
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Der MenuUpunkt Auswertung beinhaltet, zusatzlich zu den Prifroutinen, Auswertungen der

Wasserabrechnung in Listenform. Sie kdnnen zum Abschluss der jahrlichen Wasserabrechnungen einen
Uberblick tber die einzelnen Wasserverbrauche und die fur die einzelnen Wasserzéhler erstellten
Abrechnungen geben.

Verbrauch

Dieser Menipunkt bietet eine Listenaufstellung der im vergangenen Abrechnungszeitraum pro Zahler
erfassten Verbrauche. Falls fur den vorherigen Abrechnungszeitraum ein Verbrauch bekannt ist, wird
dieser dem aktuellen Verbrauch gegenuibergestellt.

{f Vorschau =] E3
BE@ K r M &5 HE | schisken |
Kleingartenverein Entenhausener Gartenfreunde e.V. ;I
Verbrauchsiibersicht 2001 26.08.2001
Zahlernummer Kolonie Garten Zahlerstand vorher Zahlerstand nachher Verbrauch 2001 Yerbrauch 2000
Datum Stand Datum Stand cbhm chm
1278 4 4 30092000 85210 23.05.2001 85339 129 120
1923 4 12 30.09.2000 42699 25.05.2001 42503 104 101
2214 ) g 30.09.2000 E3687 25.05.2001 53540 153 286
2834 4 15 01.102000 F2501 25052001 32559 g8 g1
28952 ) 10 01102000 33211 23052001 33314 103 115 —
4432 1 6 01102000 34578 23.05.2001 Fa00z2 123 142
4456 2 11 01102000 13644 25052001 13754 110 152
4711 2 1 01102000 33510 25.05.2001 33576 [5 76
4512 2 2 0102000 30298 25.05.2001 30412 113 134
3619 ] 3 02102000 44785 25.08.2001 44301 13 49
2523 4 14 01.10:2000 T7698 24.05.2001 7rgas 160 250
B1583 4 13 011022000 18198 23.05.2001 1932 122 126
5944 1 5 30.09.2000 36720 25.08.2001 36951 231 284
7639 1 16 30.08.2000 43921 23.05.2001 44102 181 209
8744 ] 9 01102000 35511 23052001 35613 102 100
9435 3 701102000 44500 25.05.2001 44301 101 83 i
o o
| |Seite 1 von 1 4
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Abrechnungen

Dieser Menupunkt bietet eine Listendarstellung der fiir den vergangenen Abrechnungszeitraum erstellten
Wasserabrechnungen. Hier werden die Jahresrechnungen und die Zwischenabrechnungen vollsténdig
aufgefuhrt.

£ Vorschau [_ O] =]
BEE| 1 > 0 53| E | schieten|
=
Kleingartenverein E | Gartenfreunde e.V,
Wasserabrechnungen 2002 26.08.2001
ernr.  Abrechnung Typ vom Hame
Verbrauch  Schwund Yerbrauch Yerbrauchs- Grund- Brutto- Vorauszlg. Guthaben Schwund Fr.Posten Fr. Posten Rechnungs-
{cbm} Ant. (cbm) ges. (cbm}) betrag (€}  betrag (f) betrag (€) (€} [£d] Psch. (€) (£) [1d] betrag (€}
1278 Wasserabrechnung Std 26082001 Mouse, M
2002127814 128,00 34,52 163,52 88,30 750 113 113 83,67 oo 54,00 0,00 15239
1923 Wasserabrechnung Std 26052001 Disentrieb, D
2002192311 2 104,00 27,83 1383 71,19 750 91,26 91,28 ar oo 1280 0,00 12339
2214 Wasserabrechnung Std 26082001 Hornchen, B
2002022148 153,00 4095 193 95 104,75 7,50 130,19 130149 187,85 0,00 0,00 0,00 7255
2834 Wasserabrechnung Std 26082001 Klever, K
20020283411 & 86,00 23,55 111,55 60,24 750 78,50 74,56 58,44 oo 0,00 0,00 97,72
2982 Wasserendabrechnung Iy 19052001 Duck, T
2002/295201 0 77,00 0,00 7700 M 55 473 53,72 0,00 80,74 0,00 0,00 0,00 27 02
2982 Wasserabrechnung Zw 19052001 Dog, P
2002/2982110 0,00 0,00 oo 0,00 oo0 0,00 31,53 0,00 oo 0,00 0,00 31,53
2982 Wasserabrechnung EmZ 26082001 Dog, P
2002/2982110 26,00 G496 3296 17,60 2m 22,96 83,59 53 oo 0,00 0,00 7704 =
4] | »
|Seite 1 von 2 4

4.2.4 Stromabrechnung

Die gesamte Stromabrechnung ist analog zur Wasserabrechnung aufgebaut. Sie beruht auf den gleichen
Berechnungsverfahren und arbeitet mit den entsprechenden Dialogmasken. Die Funktionsweise ist damit
ausreichend im vorhergehenden Abschnitt Uiber die Wasserabrechnung erklart und kann dort nachgelesen
werden.

4.2.5 Ableseliste

In der Ableseliste werden die Zahlerstande und Verbrauche des Vorjahres zur Kontrolle ausgegeben. Sie
dient zur Erfassung der aktuellen Zahlerstande bei der nachsten Ablesung. Sofern bereits aktuelle
Zahlerstande fur das laufende Jahr erfasst wurden, werden diese ebenfalls mit ausgegeben.

Die Liste erhalt man in der Einstiegsdialogmaske der Wasser- bzw. Stromabrechnung unter dem

Menupunkt Zahlerstand — Ableseliste.

i¥ Ableseliste zur Zahlerstanderf. .. E@@

Sorkierung

v Zahlernummer " Garten

" Kolonie, Garten

Drucken
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4.2.6 Jahresrechnung

4.2.6.1 Versicherungen

¢ Jahresrechnung: Yersicherungen zuordnen
Mitglied “ersicherung  Beitrge  Sortieung  Ubersicht
Duck, ansicht  1itglieder j Jahresrechnung 2002
[og, Pluto Yersicherung Betrag ﬂ
Duck, Dagobert FED - Grundversichenng 15,006
FED - Hoherversicherung 40000 21,348
Duck, Oma Unfallverzsicherung 12708
Duck, Tick B
Duck, Track
Duck, Trick,
Diizentrieb, Daniel 12
Finger, Coletta 3
Finger, Colt B _I
Ganz, Franz 13
Ganz, Gustay 16
Gaukel, Gundel 14
Harnchen, & 7
Hornchen, Be a
Klever, Klaas 15 LI
Mouze, Mickey 4 .
walf, Ede q ;I "% Hinzufiigen *% Entfernen |
| 4

In der Dialogmaske Jahresrechnung: Versicherungen zuordnen wird festgelegt, welche Mitglieder an
welchen Versicherungen teilnehmen.

Im obigen Beispiel zahlt Donal d Duck fiur die FED- G- undver si cherung 15, 00 € Beitrag, fur die
FED- Hoher ver si cherung 21, 43 € und fur die Unf al | ver si cherung 12, 70 €.

Die Beitrdge werden in der Jahresrechnung in Rechnung gestellt.
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Im Meni stehen folgende Funktionen zur Verfligung:
Mitglied

Es wird die Dialogmaske Jahresrechnung: Versicherungen einheitlich zuordnen geoffnet.

Versicherung hinzufiigen (entspricht Schaltflache Hinzufligen)

55

Dem ausgewahlten Mitglied kann eine der definierten Versicherungen zugeordnet werden. Es
wird eine neue Dialogmaske Jahresrechnung: Versicherung zuordnen gedéffnet. Hier kann aus

den bislang noch nicht zugeordneten Versicherungen eine ausgewahlt werden.

¢ Jahresrechung: Yersicherung zuordnen

Dk, Track Jahrezrechnung 2002

Bezeichnung Beitrag

1  FED - Grundversicherung einheitlich
2  FED - Hoherversicherung qestaffelt
3 Unfalverzsicherung einheitlich
4

Rechtzzchutzversicherung individuel

2% Fuordnen |

| Vv

Versicherung entfernen ( entspricht Schaltflache Entfernen )

Die Zuordnung zu der in der Liste ausgwahlten Versicherung wird fur das ausgwahlte Mitglied

geldscht.

Versicherung Mitgliedern zuordnen

Eine detaillierte Beschreibung erfolgt weiter unten.
Beitrage aktualisieren

Zu jeder Zuordnung wird in der Dialogmaske der vom Mitglied zu zahlende Beitragssatz ausgegeben.

Diese werden fiir alle Mitglieder und Versicherungen neu aus den Versicherungsstammdaten ermittelt

und aktualisiert. Unterschiede kénnten durch eine Anderung des Beitragssatzes in den

Versicherungsstammdaten entstanden sein.
Sortierung aktualisieren

In den Versicherungsstammdaten wird die Reihenfolge der Versicherungen festgelegt, in der sie in den

Jahresrechnungen aufgelistet werden. Andert sich diese Reihenfolge, nachdem die Versicherung
bereits Mitgliedern zugeordnet wurde, so fuhrt dies zu Unterschieden in der Darstellung in dieser
Dialogmaske. Die Sortierung hier wird mit der aktuellen Sortierung der Versicherungen abgeglichen.

Ubersicht

Versicherungsnehmer

Ausdruck aller Versicherungsnehmer zu einer ausgewahlten Versicherung.
Sind die Versicherungsbeitrage gestaffelt, so werden jeweils die Versicherungsnehmer pro
Staffelbeitrag einzeln aufgelistet. Fir jeden Staffelbeitrag muss eine neue Liste aufgerufen

werden.
Versicherungen

Fur alle Versicherungsnehmer werden die zugeordneten Versicherungen aufgelistet.

(Versicherungen pro Mitglied)
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4 Jahresrechnung: Yersicherungen einheitlich zuordnen

Yerzsicherungen

Jahresrechnung 2002

Beitrag
einheitlich

gestaffelt

Bezeichnung
FED - Grundversicheming
FED - Hoherverzsicherung

EOTE R [ e

[Infallversicherung einkeitlich
Rechtszchutzversicherung individuell
=¥ Zucrdren % Autheben |

|
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—Beitrag
Mr.  Bezeichnung EBetrag (=
1 0000 3 |-
2 30000 17.20€
340000 21,346
4 50000 27BEE
5 100000 50.00£

—Mitglieder nach Beitragztatu

v Akl

[ Fardemnd

[+ Beitragsfrei

[~ Partnerbeitrag J Al |
17 Personen

Z

In der Dialogmaske Jahresrechnung: Versicherungen einheitlich zuordnen kann die Zuordnung einer
Versicherung zu mehreren Mitgliedern gleichzeitig erfolgen. Dabei werden die Mitglieder anhand ihres

Beitragsstatus gruppiert.

Nichtmitglieder werden in dieser Dialogmaske nicht beriicksichtigt.

Sollen z.B. alle aktiven Mitglieder die FED-H6herversicherung den zweiten Beitragssatz bezahlen, so kann
dies hier direkt fur alle aktiven Mitglieder zugeordnet werden.

Entsprechend kann die Zuordnung pro Versicherung bzw. Staffelbeitrag wieder aufgehoben werden.
Die Schaltflache Aufheben I6scht sémtliche Zuordnungen fir diese Versicherung bzw. diesen
Staffelbeitrag, die Mitgliederauswahl nach Beitragsstatus wird dabei nicht berlicksichtigt. Sie kommt nur
bei der Versicherungszuordnung, Schaltflache Zuordnen zum Tragen
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4.2.6.2 Umlagen

¢ Jahresrechnung: Umlagen zuordnen !EE
Mitgied Umlage Sortierung  Ubersicht
Ansicht IMithieder j Jakresrechnung 2002

| = | [Urnlage Betrag =]
Dog, Pluto 10 Entenhauzener Gartenblatt 400€
Duck., D agobert Abfallbeseitigung - Aktion sauberes Entenhausen 15.00€
Duck, Donald 2 Wegereinigung 3.00€
Duck, Oma 1 Umlage Kinderfest 2001 a.00€
Duck, Tick a2 Umlage 30 Jahre Klgy Jubildumsfeier 18,00£&
Duck, Track Stramagald 167.80£€ _I
Duck, Trick Umlage Renovierung Yereinshaus R.20€
Diizentrieb, D aniel 12
Finger, Coletta 3
Finger, Calt B
Ganz, Franz 13
Ganz, Gustay 16 -
Gaukelh, Gundel 14 _I
Hiimichen, A 7 23 Hinzufiigen *% Ertfermen |
Harnchen, Be B j

| 4

In der Dialogmaske Jahresrechnung: Umlagen zuordnen kdénnen die in den Stammdaten hinterlegten
Umlagen den Mitgliedern zugewiesen werden. Dadurch wird festgelegt, welche Umlage welchem Mitglied
in Rechnung gestellt wird.

Es gibt zwei Mdglichkeiten die Zuordnung durchzufiihren:

1. Einzeln:
Mit Hilfe der Schaltflachen Hinzufligen bzw. Entfernen kénnen jedem Mitglied direkt eine Umlage
zugeordnet bzw. die Zuordnung entfernt werden. Die Schalflachen entsprechen damit den
Menupunkten Mitglied—>Umlage hinzufigen bzw. Mitglied—»Umlage entfernen.

2. Gesammelt:
Unter dem Menupunkt Umlage—Mitgliedern zuordnen wird eine weitere Dialogmaske geoffnet, die die
Zuordnung einer Umlage zu einer Gruppe von Mitgliedern ermdglicht. Die Funktionalitat dieser
Dialogmaske wird im nachsten Abschnitt genauer beschrieben.
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Einen Uberblick tiber die bereits erfolgten Zuordnungen bieten die folgenden Meniipunkte:

Ubersicht—Teilnehmer pro Umlage
Liste der Mitglieder, denen diese Umlage in Rechnung gestellt wird.

£t Yorschau =] E3
BEBR K« | EE EHE  Schiebn]|
Kleingartenverein Entenhausener Gartenfreunde e.V. ;I
Abfallbeseitigung - Aktion saubere s Entenhausen
26.08.2001
Name, Yorname Kolonie Garten Mitgliederstatus Beitrag
Dog, Goofy 2 1 aktives Mitglied 1500 €
Duck, Donald 2 2 aktives Mitglied 1500 €
Duck, Oma 2 11 aktives Mitglied 1600 €
Finger, Coletta 3 3 aktives Mitglied 1500 €
Finger, Calt 1 E  aktives Mitglied 1500 € i
Gang, Franz 4 13 aktives Mitglied 15,00 €
Gang, Gustav 1 16 kein Beitrag 1600 €
Gaukeli, Gundel 4 14 aktives Mitglied 15,00 €
Harnchen, A 3 7 aktives Mitglied 1600 €
Hérnchen, Be 3 g aktives Mitglied 15,00 €
Klever, kKlaas 4 15 aktives Mitglied 1600 €
Mouse, Mickey 4 4 kein Beitrag 15,00 €
YWiolf, Ede 3 a aktives Mitglied 1500 €
Summe 195,00 €
KN | _'I_I
| |Seite1 von 1 i
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¢ Ubersicht—»Umlagen pro Mitglied
Liste der Mitglieder mit den zugeordneten Umlagen.

¥ Yorschau _ O] x|
|E|H 41 M ‘§§|Elﬁ:| Sghliel?-enl
Kleingartenverein Entenhausener Gartenfreunde e V. [
Umlagen pro Mitglied fiir 2002 26.08.2001
Umlage Betrag

Dog, Goofy 21 aktives Mitglied
Entenhausener Gartenblatt 400€

Abfallbeseitigung - Aktion sauberes Entenhausen 15,00 € -
W egereinigung 3,00
Umlage Kinderfest 2001 8,00 €
Urnlage 30 Jahre Klgs Jubildumsfeier 18,00 €
Stramgeld 167 80 €
Umlage Renaovierung Vereinshaus 520€
Summe 221,00 €
Duck, Dagohert Fardermitglied
Entenhausenar Gartenblatt 400€
Urnlage Kinderfest 2001 gooE
Umlage 30 Jahre Klgy Jubildumsfeier 18,00 €
Summe 3J0.00 €

<] | _>I_I

| |Seite‘l w4 ﬁ

Weicht die Sortierung der Umlagen Dialogmaske Jahresrechnung: Umlagen zuordnen von der Sortierung
in der Dialogmaske Stammdaten Umlagen ab, so kann unter dem MenUpunkt

Sortierung—aktualisieren ein Abgleich durchgefiihrt werden. Dann wird die Sortierung der
Umlagendefinitioen in die Zuordnungsibersicht tbernommen.

Fur die Erstellung der Jahresrechnung ist die Sortierung der Umlagen in der Stammdatendialogmaske
malfdgeblich.
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£+ Jahresrechnung: Umlagen einheitlich zuordnen

Umlagen

Jahresrechnung 2002

. Bezsichnung Betrag Mitglieder nach Beitragstatus
1 Entenhauzener Gartenblatt 400€ [V Akliv
2 Abfallbeseitigung - Aktion zauberes Entenh 16.00€ y
3 wegereinigung 3.00€ I Fdrdemd
4 Umlage Kinderfest 2001 .00 [~ Beiragsfrei
5 Umlage 30 Jahre Elgy Jubilaumsfeier 18.00€ _
£ Stomgeld 167.80€ I™ Pattnerheitrag
7 Umlage Renovierung Yerginzhaus h20&
15 Perzonen

o Al |

% Autheben |

| v

In der Dialogmaske Jahresrechnung: Umlagen einheitlich zuordnen kdnnen Umlagen mehreren
Mitgliedern zeitgleich zugeordnet werden. Hierbei werden die Mitglieder nach ihrem Beitragsstatus
gruppiert und ausgewahlt.

Die Schaltflache Alle markiert alle im rechten Auswabhlfeld zur Verfligung stehenden Hakchen.

Die Schaltflache Zuordnen ordnet die in der Liste markierte Umlage den im rechten Auswabhlfeld
markierten Mitgliedergruppen zu. Z.B. wird die Umlage Entenhausener Gartenblatt allen aktiven Mitgliedern
zugeordnet.

Die Schaltflache Aufheben entfernt alle Zuordungen der in der Liste markierten Umlage, unabhangig der
im rechten Auswabhlfeld markierten Mitgliedergruppen.

Soll eine Umlage allen aktiven Mitgliedern, bis auf ein paar Ausnahmen in Rechnung gestellt werden, so
wird diese zunachst in dieser Dialogmaske allen aktiven Mitgliedern zugeordnet. Anschlie3end wird in der
Dialogmaske Jahresrechnung: Umlagen zuordnen die Zuordnung zu einzelnen Mitgliedern wieder entfernt.



KGVV 4.0 Mai 2008 61

4.2.6.3 Gemeinschaftsarbeit

¢ Jahrezrechnung: Gemeinschaftsarbeit

Diog Jahresrechnung 2002 ngt Anteile zuweisen

Ante | 40,00 £

[og, Pluto
Duck, Dionald 2 EME I 20,00 £
Duck, Dagobert

Duck, Tick, A
Dk, Trick

Duck, Track

Duck, Oma 11
Diizentrieb, Daniel 12
Finger, Colt B
Finger, Caletta 3
Gans, Franz 13

Status: aktives Mitglied

x Ahbbrechen |

| v

Die Dialogmaske Jahresrechnung: Gemeinschaftsarbeit verwaltet die von den Mitgliedern zu entrichtenden
Zahlungen fir nicht geleistete Gemeinschaftsarbeit. Wurde die Gemeinschaftsarbeit geleistet oder die

Zahlungen daflr im Voraus geleistet, so wird dies Uber das Guthaben in der Jahresrechnung
berlcksichtigt.

Mit Hilfe der Schaltflache Anteile zuweisen kann allen Mitgliedern zeitgleich ein Anteil an

Gemeinschaftsarbeit zugewiesen werden. Ist dieser Anteil Null, so wird keine Gemeinschaftsarbeit von
diesen Mitgliedern erwartet.

Die Uberschrift der Dialogmaske richtet sich nach dem unter Abrechnung — Stammdaten —
Rechnungstexte gepflegten Text fiir Gemeinschaftsarbeit.



4.2.6.4 Individualbetrage

i+ Jahresrechnung: Individualbetrage

Diog, Goofy
Dog, Fluto
Duck, Dagobert
Duck, Dionald
Duck, Oma
Duck, Tick.
Duck, Track
Duck, Trick
Diizentrieb, Daniel
Finger. Coletta
Finger, Calt
Gahg, Franz
Gans, Gustay
Gaukeli, Gundel

12

13
16
14
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Jahrezrechnung 2002
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-

[

1. |Hecke schneiden (Herbst] | 78,20€
2. |Hecke schneide (Frihishr] | 56,00 €
3 | | 0.00€
4. | | 0.00€
5. | | 0.00€

x f-\bbrechenl

A

In der Dialogmaske Jahresrechnung: Individualbetrage kénnen bis zu flnf freie Rechnungsposten fur die

Jahresrechnung hinterlegt werden. Die Rechnungstexte und Betrage der Rechnungsposten sind frei

wahlbar. Sie erscheinen als letzte Position auf der Jahresrechnung des Mitglieds.

Diese Rechnungsposten kdnnen z.B. fir die Riickzahlung von Guthaben oder fir einmalige
Sonderforderungen genutzt werden.

Bei Sollstellung der Rechnung werden diese Betrage auf ein gesondertes Konto gebucht und miissen
anschliel3end entsprechend ihrer Verwendung von dort per Hand auf andere Konten umgebucht werden.
Die fur die freien Rechnungsposten eingerichteten Konten tragen die Nummern 2459 und 2959 mit der
Bezeichnung ,Individualposten JR".
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4.2.6.5 Vorschau

& Jahresrechnung: Yorschau M[=] E3
IDDg
| Adresze |Velein| FPacht I Versicherungenl Umlagenl Wasserl Strom I Individualbetrégel
[Diog Fluto

Dk, Dagaobert Anszchrift:

Duck Donald Henm

Druck Oma

Duck Tick Gooty Dog

Duck Track Beirm Hundeknochen 10

Duck Trick.

Diisentrieb Daniel [ 54321 Entenhausen

Firger Coletta

Finger Col Zahlungzart,  Lastzchift

Gans Franz

Ganz Guztaw Bankverbindung:

G?'Jke" Gurndel Sparkasse Hundeglick

Harnchen A

Hirmchen Be BL=: TE123456

Klever Klfaas Kaontonr.; 31427

Mouse tickey

Wwalf Ede

Rechnungsbetrag
> ~ liﬁuufy Dog 2002 241 564,28 £

I 7
Die Dialogmaske Jahresrechnung: Vorschau bietet eine Ubersicht tiber die in der ndchsten
Jahresrechnung verwendeten Rechnungsdaten, wie sie zu dem Zeitpunkt im Programm vorliegen.
Die Informationen sind auf folgenden Registerkarten gruppiert:
e Adresse
Adresse des Mitglieds, seine Bankverbindung und die fur die Jahresrechnung vorgesehene
Zahlungsart (Barzahlung, Lastschrift oder Uberweisung).
e Verein
Hier sind der Mitgliedsstatus, zu entrichtende Mitgliedsbeitrdge und der Anteil an der
Gemeinschaftsarbeit dargestellt.
Zahlt der Partner des Mitglieds den Partnerbeitrag und hat sonst keine weiteren Verpflichtungen
gegenlber dem Verein, so wird der Partnerbeitrag dem Mitglied in Rechnung gestellt. Der Partner
erhalt in diesem Fall keine gesonderte Rechnung.
e Pacht
Auf der Registerkarte Pacht sind der dem Mitglied zugeordnete Garten, sowie die dafiir zu zahlende
Pacht und das Wohnnutzungsentgelt aufgefihrt.
e Versicherungen
Die Registerkarte Versicherungen weist die Versicherungen mit den entsprechenden Beitragen aus, an
denen das Mitglied beteiligt ist.
e Umlagen
Die Registerkarte Umlagen weist alle Umlagen mit den entsprechenden Betrdgen aus, die das Mitglied
zu zahlen hat.
e Wasser
Liegt fur dieses Mitglied eine jahrliche Wasserabrechnung vor und ist eine Ubernahme des
Rechnungsbetrags in der Wasserabrechnung eingestellt, so erscheinen auf dieser Registerkarte die
zugehorigen Abrechnungsdaten. Detaillierte Abrechnungsinformationen missen in den Dialogmasken
der Wasserabrechnung selbst tiber Abrechnung — Wasserabrechnung eingesehen werden.
e Strom
Die Stromabrechnung, falls vorgesehen, ist entsprechend der Wasserabrechnung dargestellt.




In dieser Dialogmaske kénnen keine Anderungen vorgenommen werden. Diese miissen in den jeweiligen

Individualbetrage
Falls fir das Mitglied Individualbetrage hinterlegt wurden, so werden sie auf dieser Registerkarte

dargestellt.
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Dialogmasken unter Stammdaten — Abrechnung erfolgen.

4.2.6.6 Erstellung

64

¢ Jahresrechnung Erstellung M=l E3
Jahrezrechihung  Bechnungsdaten  Rechnungsposten  Zahlungsverkehr
2002

|D'u'sentrieb

gﬂg gID't:'fP 2l Rechrung: Disentrish 2002 Kol 4 Ghr, 12

og ko

Duck Dagobert WO 01.01.2002

Diuck Donald Rechnungzbetrag 975,35 & zollgestellt

Duack, Oma

Duack, Tick

Duack, Track

Duack, Trick

Diizentieb Daniel

Finger Coletta

Finger Calt J W/ asger

e Framz Wazzerabrechhung 2002132312

Gang Gustay worn 26,08, 2001

Gaukel Gundel Betrag 123396

Harnchen A

Harnchen Be

Flewer Klaaz

Mouze Mickey

Wwholf Ede

< | LIJ
| 4

Die Dialogmaske Jahresrechnung Erstellung erméglicht die Erstellung, Sollstellung und das Drucken der
Jahresrechnungen.

Unter dem MenUpunkt Jahresrechnung befinden sich folgende Funktionen:
Erstellen und Buchen
Die Jahresrechnungen werden erstellt, d.h. die dazu bendtigten Daten werden aus den unter

Stammdaten und Abrechnung eingegebenen Rechnungsdaten fur jedes Mitglied zusammengestellt und

als Jahresrechnung gespeichert.

Die Sollstellung der Jahresrechnungen erfolgt zum 1. Januar des Rechnungsjahres, wenn dieses noch

nicht angebrochen ist. Ist das Rechnungsjahr bereits das aktuelle Kalenderjahr, so erfolgt die
Sollstellung der Jahresrechnungen zum Rechnungsdatum.
Es wird eine Buchung auf das Konto 1401 Forderungen Jahresrechnung und auf die jeweiligen

Jahresrechnungseinnahmenkonten vorgenommen. Fir das Beispielmitglied Dani el

Disentrieb

wird eine Sollbuchung von 215,16 € Pacht auf das Konto 1401 mit dem Gegenkonto 2452 gebucht.
Die dafir benétigten Konten sind im Kontenplan automatisch hinterlegt.
Anschlieend lassen sich die Daten unter Stammdaten und Abrechnung nicht mehr &ndern. Diese

Sperre gilt solange, bis die Jahresrechnungen fiir diesen Jahrgang abgeschlossen sind. Damit bleiben
die fur die Jahresrechnungen verwendeten Daten bis ins Detail im System erhalten. Erst wenn sicher
ist, dass die Jahresrechnungen nicht doch noch einmal zuriickgenommen und geéndert werden
mussen, kdnnen die Jahresrechnungen abgeschlossen werden.
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Zuriicknehmen

Die Erstellung und Sollstellung der Jahresrechnungen lasst sich riickgéangig machen, z.B. wenn sich
herausstellt, dass noch Anderungen nétig sind.

Drucken

£t Jahresrechnungen diucken M=l E3

PE

D atenauswahl

+ Gesambduck ' Einzeldruck
—Zahlungzart

i+ Alle = Ubenveizung
= Lastzchiift " Bar

—Sortierung nach

* Mame, Yorname

" Kolonie, Garten

" Postleitzahl

Warzchau | Drucken |

| Vv

In der Dialogmaske Jahresrechnungen drucken kdnnen die Jahresrechnungen nach verschiedenen
Kriterien sortiert gedruckt werden.

Es ist moglich, die Datenauswahl mittels der Zahlungsarten einzuschranken.

Ebenfalls ist der Druck einzelner Jahresrechnungen méglich. Hierbei wird eine Dialogmaske zur
Auswabhl der zu druckenden Jahresrechnung geoffnet.

Uber das Jahrgangsfeld lassen sich vorhergehende Jahrgéange von Jahresrechnungen zur Ansicht oder
zum Druck auswahlen. Zur Verfiigung stehen die letzten funf Jahrgange.

Die Schaltflache Vorschau 6ffnet ein Fenster mit einer Vorschaumaske auf die zu druckenden Seiten,
wahrend die Schaltflache Drucken direkt den Druck startet.
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e Abschliessen
Sind die Jahresrechnungen fiir einen Jahrgang erstellt, gebucht und werden keine Anderungen
erwartet, so kann die Bearbeitung dieser Jahresrechnungen abgeschlossen werden. Dadurch wird die
Sperre der Detaildaten aufgehoben und die Jahresrechnungen fiir das Folgejahr stehen zur
Bearbeitung zur Verfigung.

£t Jahresrechnung abschlieszen

Achtung: Eine Ricknahme ist nicht mehr moglichl.

Abzchluzz der Jahresrechnung fuir 2002

| Vv

Die Dialogmaske Jahresrechnung abschlieBen warnt nochmals ausdriicklich vor einem uniberlegtem
Abschluss der Jahresrechnungen.

Eine Rucknahme und damit eine Bearbeitung der abgeschlossenen Jahresrechnungen ist
danach nicht mehr mdéglich!

Hinweis: Vor Abschluss der Jahresrechnungen muss eine vollstandige Datensicherung
erfolgen um im Notfall die Daten vor Jahresrechnungsabschluss verfiigbar zu haben (s.
Abschnitt 3.3).

Unter dem Menipunkt Rechnungsdaten kann direkt in die fur die Jahresrechnung relevanten
Dialogmasken des Hauptmenis gesprungen werden.

Unter dem Mentpunkt Rechnungsposten—Anzeigen sind alle in der Jahresrechnung maéglichen einzelnen
Rechnungsposten, wie z.B. die Pacht, das Wohnnutzungsentgelt, die Beitrage usw. aufgelistet. Die
Kurzbezeichnungen werden fir die Uberschriften in der Hebeliste verwendet.

Unter dem Menupunkt Zahlungsverkehr befinden sich die Funktionen fir den Datentrageraustausch mit
der Bank und den Uberweisungstragerdruck.

e Zahlungsdaten
Hier konnen, die fur den Zahlungsverkehr bereitstehenden Daten geprift werden. Es besteht die
Mdglichkeit, sich die anstehenden Daten je nach Zahlungsart auflisten zu lassen.

4.2.7 Erstellung

e Vor Erstellung der Lastschrift- bzw. Gutschriftdiskette werden die benétigten Bankdaten auf
Vollstandigkeit geprtft. Nur bei vollstéandig vorliegenden Daten kénnen die Disketten erstellt
werden.
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Lastschriftdiskette

Hier kann fiir den Datentrageraustausch mit der Bank eine Lastschriftdiskette mit den Lastschriftdaten
der Jahresrechnungen aller Mitglieder erstellt werden, die sich am Lastschrifteinzugsverfahren fiir die
Jahresrechnungen beteiligen.

Nach Auswahl des Mentieintrages Lastschriftdiskette — Erstellen wird auf der Festplatte eine Datei in
dem von der Bank erwarteten Datenformat erzeugt. Pro Jahrgang kann nur eine Lastschriftdiskette
erstellt werden. Deren Daten werden fir die Zahlung der Jahresrechnungen aufbereitet und dort fir
eine Sammelzahlung zur Verfigung gestellt.

Die Lastschriftdatei wird auf eine Diskette kopiert. Dazu muss die folgende Abfrage des gtiltigen
Diskettenlaufwerkes fur 3,5 Zoll Disketten bestétigt werden.

Wenn Sie auf einen anderen Datentrager kopieren mdchten, geben Sie den Laufwerksbuchstabe ein.

{! Datentrageraustausch

Digkettenlaubwerk: Ia:
x Ahbbrechen |

| i

AnschlieBend werden Sie aufgefordert eine leere Diskette mit der entsprechenden Bezeichnung in das
Diskettenlaufwerk einzulegen.

Bestatigung E3 |

@ Bitte legen Sie eine leere Dizkette mit der Eezeichnung 000002 in das Laufwerk a: einl

i1 Abbrechen |

Sobald diese Meldung bestétigt wurde, wird die Datei fir den Datentrageraustausch auf die Diskette
kopiert.
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£ Yorzchau [_ (O] x|

BER W«>r M S HE | schisen]
BEGLEITZETTEL [
BELEGLOSER DATENTRAGERALUSTALSCH
SAMMELEINAEHUNGSALUFTRAG
Diskette Vol-Mummer: 000002
Erctellt am:  26.08 2001
Anzahl Datensatze: 12
Summe Euro: BI27T10€
Kaontrallsumme Kontonummern: 206R9128693
Kaontrollsumme Bankleitzahlen: 1034869696

4] | _>I_I

| |Seite 1 von 2 L

AnschlieBend wird die Druckvorlage fur den Begleitzettel zur Diskette dargestellt. Der Begleitzettel
muss direkt aus der Vorschaumaske heraus ausgedruckt und der Diskette beigelegt werden, wenn
diese zur Bank gegeben wird.

|E|I4 “ N|§§|EE_’T| Sghlieﬂenl

4

-]
Bitte beschriften Sie dig Diskette folgendermalien: [~

Kleingartenverein Entenhausener Gartenfreunde e. V.
BLZ: 95765432

Kontonumme: 5432198765

Diskette Hr.: 000002

DTAUSY -
| Y

|Seite 2 von 2 =

Als zweite Seite werden die Vorgaben fiir die Beschriftung des Diskettenetiketts ausgegeben. Damit die
Diskette von der Bank akzeptiert wird, missen die Informationen auf Begleitzettel, Diskettenetikett und

Diskette Uibereinstimmen. Aus diesem Grund ist es wichtig, dass die Bezeichnung der Diskette mit der

von der Kopierroutine verlangten und auf dem Begleitzettel ausgedruckten Bezeichnung tbereinstimmt.
Im obigen Beispiel ist die Bezeichnung der Diskette ‘000002’
Die erstellten Disketten sind fortlaufend durchnummeriert, so dass diese Bezeichnung immer eindeutig
ist.
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£ Datentrageraustausch Bank

Protalkall |

| v

Nach erfolgreicher Erstellung der Lastschriftdiskette besteht in der Dialogmaske Datentrageraustausch
Bank die Moglichkeit das Erstellungsprotokoll zu priifen und bei Bedarf zu drucken.

BEE 1« o

S8 BE oo

Diskette Nr: 2 :I
Datum: Z&_08.FZ001 -J
Satz MNr. O

L 630,19:Doy, Goofy 7T71E3456 31427
Jahresrechhung EO00Z/Z2F1

Satz MNr. 1

L 3E3,7:Duck, Trick 9876543F 3IZEZIIEEIZ
Jahresrechnuang Z00Z

Satz Nr. 2

L E:Duck, Track 2876543F E34Z341234
Jahresreclruang zZ00Z

Sat=m Mr K] i
<] | _>I_I

| |Seite 1 von 1 i

Das in der Abbildung dargestellte Protokoll steht nur direkt im Anschluf3 an die Diskettenerstellung zur
Verfligung. Falls es zur Dokumentation ausgedruckt werden soll, muss dies zu diesem Zeitpunkt direkt
aus dieser Vorschaumaske heraus ausgefiihrt werden. Sobald die Dialogmaske Datentrageraustausch
Bank verlassen wird, sind die Protokollinformationen Uber die Diskettenerstellung geléscht.

Die einzelnen Dateien fur den Datentrageraustausch werden auf der Festplatte im Unterverzeichnis
Datenaustausch erstellt und anschliel3end auf die jeweilige Diskette kopiert. Sollte die Diskette
fehlerhaft sein, und von der Bank wegen Nichtlesbarkeit zurlickgewiesen werden, so lasst sich eine
bereits erstellte Datei fur den Datentrageraustausch problemlos auf eine weitere Diskette kopieren. Im
Zuge des erneuten Kopierens kann der Begleitzettel zur Diskette ebenfalls nochmals ausgedruckt
werden.

Wird der MenUeintrag Zahlungsverkehr — Lastschriftdiskette — Kopieren ausgewahlt, kann die
Lastschriftdatendatei erneut auf Diskette kopiert werden.
Es wird der gleiche Kopiervorgang angestof3en, der auch nach der Erstellung der Diskette durchlaufen
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wurde. Anders als bei der Erstellung der Diskette wird bei der Kopie kein Erstellungsprotokoll erzeugt.

Gutschriftdiskette

Entsprechend zu der Lastschriftdiskette wird hierfir diejenigen Jahresrechnungen, die Gutschriften
beinhalten eine Gutschriftdiskette fir den Datentrageraustausch mit der Bank erstelllt. Des gilt
wiederum nur fir Mitglieder, die sich am Lastschrifteinzugsverfahren fur die Jahresrechnungen
beteiligen. Es werden die gleichen Dialogmasken durchlaufen, wie bereits unter Lastschriftdiskette
beschrieben.

Uberweisungstrager

In der Dialogmaske Uberweisungstrager drucken kénnen fiir alle Mitglieder, die sich fir die
Uberweisung als Zahlungsverfahren firr die Jahresrechnungen entschieden haben, die
Uberweisungstrager mit den passenden Vorgaben beziiglich Bankverbindung des Verein,
Rechnungsbetrag und, falls vorhanden, Bankverbindung des Mitglieds gedruckt werden.

Fur den Uberweisungstragerdruck wird ein bankneutraler Vordruck, der DM und Euro beriicksichtigt,
verwendet. Abgestimmt ist die Funktion auf das Formular 2816 der Firma Zweckform.

{t Uberweizungstrager drucken

Drruckformular auznichten |

& Gesambdiuck, sortiert nach Mame, Yormanme

" Gesamtdruck, sortiert nach Kolonie, Garten

" Gesambdruck, sortiert nach Postleitzahl

" Einzeldruck

| Vv

Es empfiehlt sich, zunéchst einen einzelnen Uberweisungstrager zu drucken, um die Ausrichtung des
Ausdrucks zu kontrollieren.

Es lassen sich Abweichungen von mehreren Zentimetern tber die Schaltflache Druckformular
ausrichten korrigieren.
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£t Druckauzgabe ausrichten M=l E3

Linker Band: IE ﬁ

Oberer B and: |22 j

Anfang unterer Block I‘I j

Alle Angaben in mm.

X Abbrechen |

| i

Die Dialogmaske Druckausgabe ausrichten dient zur Anpassung ders Ausdrucks an den verwendeten
Drucker. Hierbei konnen der linke und der obere Rand der Ausgabe verandert werden. Dadurch &ndert
sich automatisch die Positionierung des unteren Ausgabeblocks (Beleg fir den Kontoinhaber). Die
Anfangsposition kann Giber die Einstelltaster flr Anfang unterer Block in der Hohe korrigiert werden.
Alle Einstellangaben werden in mm angegeben.

Bankverbindungen priifen

Fur die Erstellung von Disketten zum Datentrageraustausch mit der Bank ist eine liickenlose Pflege der
bendtigten Bankverbindungen Voraussetzung.

Die Bankverbindung des Vereins, sowie die Vollstandigkeit der Bankverbindungen der betroffenen
Mitglieder, kann hier gepruft werden. Mitglieder ohne Bankverbindungsinformationen, die sich am
Lastschriftverfahren beteiligen, I6sen eine Fehlermeldung aus. Nehmen sie nicht daran teil, so wird im
Prifprotokoll lediglich ein Hinweis auf die fehlende Bankverbindung gegeben.
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4.3 Buchhaltung

Unter dem Menipunkt Buchhaltung befinden sich die Dialogmasken zur Abwicklung der Buchfiihrung des
Kleingartenvereins.

4.3.1 Stammdaten

Zu den Stammdaten der Buchhaltung gehdren der Kontenplan, sowie der Aufbau von Gewinn- und
Verlustrechnung bzw. der Einnahmen-Ausgaben-Uberschussrechnung und der Bilanz bzw.
Vermogensaufstellung. Abhangig davon, welches Abschlussverfahren fur die Buchhaltung des Vereins
gewahlt wird, ob Bilanzierung oder Einnahmen-Ausgaben-Uberschussrechnung (EAU)

sind die MenUeintrage entsprechend angepasst.

Ebenfalls befinden sich die Steuersétze fur Vor- und Mehrwertsteuer darunter.

4.3.1.1 Kontenplan
{f Kontenplan M= B

K.ontendefinition  Zahlungzkonten  Abschiufverfahren  Kontenplan  Kontenrahmen

[1576 | 2001 =l

:Ilig‘ln ;I K.ontonummer: 1576 2001

Bezeichrung:  Anrechnenbare Morsteuer 7 %

1579

1876

1877 : _

2457 Bilatizkonto akiv

2453 J keine Steuer 0 % FKeneSteusr
2454

2455

2456 Yermogensposten: Sonstige Forderungen # Sonstige Yerbindlichkeiten
2457

2458

2459 MHutzung: Steuerkonto

2460
hd

i Hinzufi.jgenl Aindern | *% Lidschen

In der Dialogmaske Kontenplan wird der vom Verein benutzte Kontenplan verwaltet. Der hier hinterlegte
Kontenrahmen ist an den von der DATEV herausgegebenen Kontenrahmen fur Vereine angelehnt.

Der Kontenplan wird jahresabhéngig dargestellt. In der Auswahlbox rechts oben in der Dialogmaske kann
das Jahr ausgewahlt werden. Zur Verfiigung stehen das aktuelle Buchungsjahr, das Vorjahr und das
Folgejahr. Solange fir das Vorjahr kein Jahresabschluss erstellt wurde, kann der Vorjahreskontenplan
bearbeitet werden.
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Unter dem Menipunkt Kontendefinition befinden sich die Dialogmasken zum

Hinzufligen
von Kontendefinitionen aus dem Kontenrahmen

£! Kontendefinition hinzufigen

Bilahzkonten j ;": Meu anlegen |

Yermogensposten

B ankauthaben / Yerbindlichkeiten

[1210 H|*|P|H|
1100 =

1900 Bilanzkonto aktive keine Steuer
1220
Bezeichnung:

_I Bank 1

o Kontendefinition Libemetmen

=l

Hierbei werden zunachst die Konten, die im Kontenrahmen bereits hinterlegt sind, zur Auswahl gestellt,
beginnend mit den Konten der Bilanz bzw. Vermégensaufstellung. Die Konten sind nach den
Vermdgensposten im Kontenrahmen sortiert.

Mit Hilfe der Auswahlbox oben links kann jeweils zu den Konten der Gewinn- und Verlustrechnung,
EAU bzw. der Bilanz, Vermogensaufstellung gewechselt werden.

Die Schaltflachen mit den Pfeilen erméglichen ein zurtick- bzw. vorschalten zwischen den einzelnen
Erfolgs- bzw. Bilanzposten.

Die Schaltflache Kontendefinition Gibernehmen stellt die ausgewahlte Kontendefinition in den
Kontenplan des Vereins.
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Die Schaltflache Neu anlegen 6ffnet die Dialogmaske Neues Konto.

£t Meues Konto _ O] x|
I Bilanzkonten j

YWermngensposten

B ankguthaben / erbindlichkeiten

I'I2EI'I Hl"'l"'l”l
Ot biz ;I

1110 1193

Bilanzkonto aktiv keine Steuer

kMr
1211 1219
1221 1239 | 1207

Bezeichnung
_I IBank F.onto 1234567850

X Abbrechen |

[l

Diese ist im oberen Teil &hnlich zur vorherigen Dialogmaske aufgebaut. In der Auswahlliste im unteren
Maskenteil werden die Kontenbereiche dargestellt, die im Kontenrahmen noch nicht definiert sind.
Innerhalb dieser Kontonummern kénnen eigene Kontendefinitionen angelegt werden. Diese werden mit
der Schaltflache Ubernehmen in den Kontenplan des Vereins iilbernommen.

Wird dem Kontenplan eine Kontendefinition hinzugeftgt, fir die im Kontenrahmen ein Steuerabzug als
maoglich hinterlegt ist, so werden im rechten unteren Teil zusatzliche Auswahlfelder eingabebereit.
Kontenbeschriftungen mit DM und veralteten Betragen korrigiert

Kontenrahmenplan beim ersten Start mit neuem Ordner aktualisiert.

Folgende Konten sind betroffen:

544|Ab|bsezah|ungen fur unbezahlten Sportler Giber 2556 Euro
2110|Echte Mitgliedsbeitrége bis 256 Euro
2120[Echte Mitgliedsbeitrage 256 bis 1023 Euro
2150/Aufnahmegebihren bis 256 Euro
2160lAufnahmegebihren 256 bis 1534 Euro
2501|Geringwertige Anlageguter bis 410 Euro
3652|Geschenke nicht abzugsféhig
3862|Geschenke nicht abzugsfahig
8606|Geschenke abzugsfahig
8611|Reisekosten Arbeitnehmer Verpflegungsmehraufwand
8612[Reisekosten Arbeithnehmer
8613Km-Geld-Erstattung
8622|Geringwertige Wirtschaftsguter bis 410 Euro
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Die Ubernahme der Texte in den Kontenplan ist fur jedes Konto einzeln mittels Schaltflache Abgleich
Kontenrahmen in der Dialogmaske Kontenplan mdaglich.

Die Beschriftung der Mehrwertsteuerkonten kdnnen im neuen Jahr, wenn noch nicht gebucht ist
geéandert werden.

& Meues Konto M=l E3
I Erfolgskonten j

Ergebnizpozten

Waren- und M atenialeinkauf

|841E Hl*lFlHl

¥en als d G+-Kantao Auzgaben Warzteuer
a4 2404
2406 3414
: 5419 i
0476 04319 I 2415 Steuerschiuessel
a441 5453 Bezeichnung ISteuerscthessel 1 j
8461 8453 J I\-‘ereinshaus h atenalbedarf :
84 8489 [ Automatizch
2491 2499
x Abbrechen |

Wird der automatische Steuerabzug aktiviert, so wird bei jeder Buchung gegen dieses Konto
automatisch Steuer abgezogen. Bei bilanzierenden Vereinen wird der Nettobetrag auf das Konto
gebucht und der Steueranteil auf das entsprechende Steuerkonto. Bei EAU-Rechnern wird der
Bruttobetrag auf das Konto gebucht und der Steueranteil zu statistischen Zwecken auf die
Steuerkonten.

Andern

Damit ist das Andern selbsteingerichteter Konten méglich, die im Kontenrahmen noch nicht vorbelegt
waren. Dies ist solange mdglich, wie die Konten noch nicht ,,bebucht* wurden. Es wird die Dialogmaske
Kontendefinition &ndern gedffnet.

& Kontendefinition andermn

Bezeichnung
Bank Konto 124567890

x Ahbbrechen |
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e Loéschen
Kontendefinitionen werden aus dem Kontenplan entfernt, sofern diese Konten noch nicht ,bebucht*
wurden.

e Beenden
Die Dialogmaske Kontenplan wird beendet.

Hinter dem Menipunkt Zahlungskonten steht die Dialogmaske zur Einrichtung der fur die Zahlung der
Jahresrechnung zu verwendenden Konten.

£t Zahlungskonten fur die Jahresrechnungen

Barik 1 I 1200 1}{' Bank-Girakaonten
Bark 2 I 1200 1}{' Bank-Girakonten

Kasse 1 I 1000 r=i| Kasse
Kazze 2 I 1000 =i Kasse

| ,.;,;

Die hier hinterlegten Konten werden in der Dialogmaske Buchen Zahlung Jahresrechnung angesprochen.
Es kénnen nur Konten aus dem Kontenplan des Vereins ausgewahlt werden.

Durch Betétigen der Schaltflache Voreinstellung werden Standardkonten im Kontenplan automatisch
eingerichtet und als Zahlungskonten eingetragen. Dies sind die Konten 1000 (Kasse) und 1200 (Bank).

Die Einrichtung der Zahlungskonten muss vor dem ersten Buchen einer Zahlung erfolgen.

Es missen alle vier Zahlungskonten eingerichtet werden. Wird jedoch nur ein Bankkonto benétigt, so kann
fur beide Bankkonten das gleiche Zahlungskonto eingerichtet werden, z.B. das Konto 1200.
Entsprechendes gilt fur die Kassenkonten. Dies entspricht der Kontenauswabhl, wie sie unter Voreinstellung
eingerichtet wird.
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Hinter dem Menipunkt Abschlusssteuerung steht die Dialogmaske zum Einrichten des
Abschlussverfahrens fur das aktuelle Buchungsjahr der Vereinsbuchhaltung.

i+ AbzchluBsteuerung M= E3

Jahresabzchiuf 2001

—Abechlubyerfahren
+ Bilanz

¢ Einnahmen-tusgaben-Uberschulrechnung [Eal]

Bezeichnung Konto ]
Bilanz Mehnwert ¥ 2 1876
Bilanz Mehnuert 163 1877
Bilanz Vorgteuer ¥ % 1576 _I
Bilanz “orgteuer 16% 1579

[

x Abbrechen |

| i

Abhéangig von der Wahl des Abschlussverfahrens werden Buchungen, die Steuern enthalten,
unterschiedlich gebucht.
In der Dialogmaske sind die jeweilig zu ,bebuchenden” Steuerkonten dargestellt:
¢ Abschlussverfahren Bilanz:
Es wird eine Nettobuchung durchgefihrt, die Steuerkonten gehdren zu den Bilanzkonten.
Sind 116 DM auf ein Konto mit 16 % Steuerabzug zu buchen, so werden auf dieses Konto 100 DM und
auf das Steuerkonto der Steuerbetrag mit 16 DM gebucht.
e Abschlussverfahren EAU:
Es wird eine Bruttobuchung durchgefihrt, die Steuerkonten gehdren in den statistischen
Kontenbereich, der weder in der Vermdgensaufstellung noch in der EAU auftaucht.
Sind 116 DM auf ein Konto mit 16 % Steuerabzug zu buchen, so werden auf dieses Konto 116 DM und
auf das Steuerkonto der Steuerbetrag mit 16 DM gebucht.

Zwischen den Abschlussverfahren kann solange gewechselt werden, wie noch keine Buchungen mit
Steuerabzug erfolgt sind.

Je nach ausgewahltem Abschlussverfahren werden die entsprechenden Steuerkonten in den Kontenplan
des Vereins Ubernommen. Wird zwischen den Abschlussverfahren gewechselt, so bleiben die
Steuerkonten im Kontenplan stehen und lassen sich nicht I6schen, da dieses in der Testversion nicht
maglich ist.

Der Menupunkt Kontenplan—»Gesamtansicht 6ffnet eine Druckvorschau fur den in der Dialogmaske
ausgewahlten Kontenplan. Aus dieser Vorschau heraus lasst sich der Kontenplan direkt drucken.
Eine Auswahl der zu druckenden Seiten ist in der Vorschaumaske nicht méglich.

Der Menupunkt Kontenrahmen—Gesamtansicht 6ffnet eine Druckvorschau fir den im Programm
hinterlegten Kontenrahmen. Aus dieser Vorschau heraus lasst sich der Kontenrahmen direkt drucken.
Eine Auswahl der zu druckenden Seiten ist in der Vorschaumaske nicht moglich.
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4.3.1.2 Aufbau der Gewinn-und Verlustrechnung bzw. Einnahmen-Ausgaben-
Uberschussrechnung (EAU)

% Aufbau der Gewinn- und Yerlustrechnung

i Piiifen Druckenl Kaonten |

Zeile Text Stufe| =~
10 Gewinn- und Verlustcrechrung flar EGYW Beispiel Frihliche GaArtner e W,
l]l =========================================S==========================
lE Eeitraum: 01.01.Z000 bis 21.1Z.EZ000
18
17

Z0  Einmahmen
Zl|-—-————-—-

20 Mitgliedsheitrioge

35 Tmlage 1

40 Tnlage 2

100 Summe Einmshmern

150

155

200 Ausgaben

ZOl | -——————-

220 Mitgliedsbheitrage Landesverband
230 Millgebithren

240 Wegereinioqauy

O O O %% %% " % P O O O % o W R R R

Il

200 Bumnpe Ausgaben

Ergebrizposten HI - I = I I“"!'I + | —I-/‘I Sfl ("I Zuordnungl

| v

Der Aufbau der Gewinn- und Verlustrechnung (GuV) erfolgt auf eine sehr einfache und flexible Weise.

Die GuV besteht aus Zeilen, denen

e die Zeilennummer

e ein Textund

¢ eine Stufe

zugeordnet werden.

Die Zeilennummer bestimmt die Reihenfolge der Zeilen in der GuV. Der Text erscheint im Ausdruck der
GuV in der Zeile mit der Zeilennummer.

Mit Hilfe der Schaltflache Zuordnung kénnen jeder Zeile ein oder mehrere Konten zugeordnet werden.
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Oro ] — D x
Drucken |
ZeilenMr KontoMr -
N an 2454
N an 24Rhb
N 40 2471
N 220 2986
N 230 2971
240 2972
B hd
<l mm]|=] |v]x]e]
| /

Deren Kontenstande werden in der Zeile aufsummiert und bei dem Druck der GuV mit ausgegeben.
Zeilen denen Konten zugeordnet werden sind Zeilen der Stufe 0.

Stufen ungleich 0 bewirken, dass in dieser Zeile Werte der vorherigen Zeilen aufsummiert werden. Diesen
Zeilen sind keine Konten zugeordnet, sie dienen dazu einzelne Zeilen zu Summen zusammenzufassen.
Eine Zeile der Stufe 1 summiert alle Werte vorhergehender Zeilen der Stufe 0 auf, bis zur letzten
vorherigen Zeile der Stufe 1. Entsprechend summiert eine Zeile der Stufe 2 alle Werte vorhergehender
Zeilen der Stufe 1 und 0 auf, bis zur letzten vorherigen Zeile der Stufe 2.

So lassen sich auer den Kontensalden Zwischen- und Endsummen in der GuV einfligen.

Textzeilen, denen keine Konten zugeordnet sind und die auch keine Summenfunktion haben, werden mit
der Stufe # kenntlich gemacht.

(Beispiel siehe Aufbau der Bilanz)

Die Schaltflache Priufen bietet eine einfache Prifroutine des bisher erfassten Aufbaus.

Zeilen denen kein Konto zugeordnet ist fihren zu einer Warnung. Fehlt eine in der Zuordnung hinterlegte
Zeile im Aufbau oder ist ein zugeordnetes Konto im Kontenplan nicht vorhanden, so wird ein Fehler
angezeigt. Die Ausgabe des Priifprotokolls erfolgt Gber eine Druckvorschau, die direkt gedruckt werden
kann.
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4.3.1.3 Aufbau der Bilanz bzw. der Vermdégensaufstellung

i¥ Aufbau der Bilanz !EIB

Friifen | Druckenl Kanten |

Zeile Text Stufe -

10 Bilanz des K13V Entenhausener Gartenfreundes e.V.

30 Grund und Boden
35 |Bank

40 | Kasse

42 Warenbestand

I 50 Summe Aktiva

100 Passiva

105 | Ricklagen

[ R R = e = R - - - - e L B S = R = R S S £

120 Summe Passiva _I
hd

Yermaogensposten Hl 4| I-l Hl -I-| —| \/l Xl ("l Zuordnungl

| /4

Der Aufbau der Bilanz bzw. Vermdégensaufstellung erfolgt nach dem gleichen Prinzip wie der Aufbau der
GuV bzw. EAU.

Hier als Beispiel ein Ausschnitt aus einem Bilanzaufbau:

Zeile Text Stufe Betrag
40 Anlagevermégen #
45 #
50 Vereinshaus 0 5000,00 DM
55 Geréteschuppen 0 1200,00 DM
60 #
65 Summe Anlagevermogen 1 6200,00 DM
67 #
70 Umlaufvermogen #
73 #
75 Kasse 0 1200,00 DM
80 Bank 0 4300,00 DM
85 #
90 Summe Umlaufvermdgen 1 5500,00 DM
95 #

100 Summe AKTIVA 2 11700,00 DM

Bei den Zeilen 40 und 70 handelt es sich um Uberschriften. Alle Zeilen der Stufe 0 haben Salden der
Konten aufgenommen. Die Zeile 65 enthalt den Text ,Summe Anlagevermdgen“ und die Stufe 1. Diese
bewirkt, dass die Zeilen vor dieser Summenstufe bis zur jeweils vorherigen Stufe 1 aufaddiert werden. Hier
stehen nur die Werte 5000 und 1200, die dann zur Summe 6200 automatisch aufsummiert werden.

Auch die Zeile 90 enthélt die Stufe 1. Vor dieser Stufe-1-Zeile liegen die Zeilen 75 mit 1200 und 80 mit
4300. Damit erhalt Zeile 90 den Wert 5500.
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In Zeile 100 werden nun wiederum die vorhergehenden Zeilen der Stufe 1 aufsummiert, was den Wert
11700 ergibt.

4.3.1.4 Steuersatze
Unter diesem Menlpunkt kénnen die aktuellen Steuersatze fir Vor- und Mehrwertsteuer eingestellt

werden.

% Buchhaltung: Steuersatze M=] B

Steuerzatz 1; I?
Steuerzatz 2 |1E

x Ahbbrechen |

| ,;»:

In der Dialogmaske Buchhaltung: Steuerséatze sind zwei Steuerséatze zu pflegen. Die hier dargestellten
Werte gelten nach Neuinstallation des Programms.

81
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4.3.2 Buchen

Unter diesem Menulpunkt befinden sich die Dialogmasken zur Bearbeitung von Buchungsvorgangen in der
Vereinsbuchhaltung.

4.3.2.1 Zahlung Jahresrechnung

¥ Zahlung der Jahresrechnungen buchen =] B
Zahlung  Sammelzahlung

|Dog 2001 Kol. 2 GNr. 1 ¥ Huchuna der Zahiina bestatiner: |2D':|1 =
Jahresrechnung wom 01.01.2000  fir 2001
Duck 2001
Duck 2001 Deg
Duck 2001 Kol 1 GMr. 5 Goofy
Duck 2007 Kal. 2 GMr. 11
Duck 2001 Kal, 2 GNr. 2 Rechhungsbetrag 544,28 DM

Duck 2007 Kol 3 GHr. 10

Diisentrieb 2001 Kol. 4 GNr. 12 2u zshien A
Firger 2001 Kol 1 GNr. B letzte Zahlung am

Firnger 2001 Kol 3 GMNr. 3

Gans 2001 Kl 1 GMr. 16 [ aturmn |2E.DS.2DD1

Gans 2007 Kal. 4 GHr. 13

Gaukel 2007 Kol 4 GMr. 14 Betrag I 544,23 DM

Haormchen 2007 Eaol. 3 GHr. 7

Hidmchen 2001 Kol 3 GNr. Belegrr, |

Klewer 2007 Fol. 4 GMr. 15

house 2001 Kal. 4 GNr. 4 Zahlungsat————————
wiolf 2001 Kol 3 GNr 9 %" Bankkanto 1

" Bankkonto 2
" Kassel + Buchen |

" Kasze 2 X Zur'u'cksetzenl

>~ @ Storno | @ Sammelzahlungl
KU ;I_I

I 7

In der Dialogmaske wird eine Liste, der flr das ausgewahlte Kalenderjahr offenen Jahresrechnungen
angeboten. Die Jahresrechnung wird durch den Nachnamen des Mitglieds, der Kolonie und der
Gartennummer identifiziert.

Es kann der volle Rechnungsbetrag als Zahlung gebucht werden. Genauso kdnnen jedoch auch
Teilzahlungen gebucht werden. Solange nicht der Gesamtbetrag der Rechnung bezahlt wurde, bleibt sie in
der Liste der offenen Jahresrechnungen stehen.

Die Zahlung der Jahresrechnung kann wahlweise auf die Bank oder auf die Kasse gebucht werden. Die
dabei zu ,bebuchenden® Konten werden unter Buchung—Stammdaten—Kontenplan—Zahlungskonten
festgelegt.

Die Schaltflache OK l6st die Buchung der Zahlung aus, die Schaltflache Abbrechen setzt die Eingabefelder
fur Datum und Betrag wieder auf die Vorschlagswerte zurtick.

Bei der Buchung der Jahresrechnungen aus Vorjahren ist zu beriicksichtigen, dass die Zahlung auf die
Konten des aktuellen Buchungsjahres erfolgt.
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Fur die Jahresrechnungen des aktuellen Kalenderjahres stehen weiterhin folgende Funktionen zur
Verfluigung:
e Storno
Hier kann eine bereits als bezahlt gebuchte Jahresrechnung ‘zuriickgebucht’ werden. Es entsteht ein
zweiter Buchungssatz fir die Stornobuchung. Die Jahresrechnung wird wieder in der Auswahlliste der
offenen Jahresrechnungen gefiuihrt. Es lasst sich nur der volle Rechnungsbetrag stornieren.
Diese Funktion ist Uber Meni und Schaltflache erreichbar.
e Sammelzahlung
Wurde in der Jahresrechnungserstellung eine Lastschriftdiskette fir den Datentrageraustausch mit der
Bank erstellt, so kann diese hier als zusammengefasste Buchung als Zahlung gebucht werden. Die
betroffenen Jahresrechnungen werden als bezahlt markiert. Es wird ein Buchungsdatensatz tber die
Gesamtsumme erzeugt.
Diese Funktion ist Uber Menl und Schaltflache erreichbar.
e Sammelzahlung Storno
Entsprechend der Einzelzahlung lasst sich die Sammelzahlung stornieren.
Diese Funktion ist nur tber das Menu erreichbar.

4.3.2.2 Belege

i Belegbuchung _ O] <]

Ahztimmzumme: 0,00 DM| Wartrag | Summe bestétigenl 20
Zeile |KNr. |Eetrag |s£h |GKNr. |Belegnr |Datum |Te:-:t ;I
100 1000 1.200,00 DM | ¢ 3300 Yortrag 01.02 2000 |Worlrag
| 200 1000] 200,00 DM [k 84001234
300 1000 125.300M h 8405|3344 04.02 2001  Einkauf GroBhandel _I
400 1000 A74.70DM = 9301 Gruppensumme  04.02.20001 | Gruppensumme
K1 _>I_I
Betrag Fonto
{ 200.000M [1000 1}-| Kasse
~ col Gegenkonto
I Hoaben |84DD 1}' W areneink auf
Belegnr Daturm
1234 f03.02 2001

Text
IGrnBeinkauf Metro

Eingeben Beenden K.arrigieren

| 7

In der Dialogmaske Belegbuchung kénnen beliebige Buchungsvorgange eingegeben werden.

Diese werden zunachst hintereinander erfasst und kénnen im Anschluss mit Hilfe der Schaltflache
Erfasste Belege buchen, die vor Verlassen der Dialogmaske sichtbar wird, gebucht werden. Es ist zum
Beispiel moglich erst alle Belege eines Monats zu erfassen und diese dann auf einmal zu buchen.
Spatestens nach Ablauf eines Monats sollte eine Buchung der erfassten Belege erfolgen. Es sammeln
sich sonst zu viele Belegdaten in der Dialogmaske an, die Bearbeitung wird untibersichtlich und es kann
zu Problemen bei der Buchung kommen.

Wird die Dialogmaske nach der Erfassung ohne ein Buchen der Belege verlassen, so besteht beim
néachsten Offnen der Dialogmaske keine Mdglichkeit mehr, die bereits erfassten Belege zu dndern. Es ist
nur mdglich alle bisher zur Buchung bereitstehenden Belege zu I8schen.
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Im oberen Teil der Dialogmaske wird die Liste aller bisher erfassten und noch nicht gebuchten
Buchungsvorgange dargestellt. Zu Beginn der Eingabe einer neuen Buchung kann tber die Schaltflache
Vortrag ein Vortrag fur das Konto eingegeben werden. Dieser dient als Startwert fir die Abstimmsumme,
die Uber die weiteren Buchungen mitgefthrt wird. So kann zunédchst die Kasse gebucht werden. Soll die
Abstimmsumme als Gruppensumme zum Abschluss der Kassenbuchungen auf dem Journal erscheinen,
S0 muss sie Uber die Schaltflache Gruppensumme bestéatigt werden.

Als Gegenkonto fur Vortrag und Abstimmsumme erscheinen die Konten 9800 und 9801, die automatisch
im Kontenplan angelegt werden. Fiir diese Konten wird keine Buchung durchgefiihrt und kein Saldo
fortgeschrieben. Sie erscheinen weder in der GuV noch in der Bilanz.

Mit Hilfe der Schaltflache Korrigieren kann in den Korrekturmodus umgeschaltet werden.

i Belegbuchung _ O] <]

Abstimmsumme: 84115 DM| 2001
Zeile |KNr. |Eetrag |s£h |GKNr. |Belegnr |Datum |Te:-:t ;I
1000 200,00 Dk 2400 1234 03022001  GroPeinkauf Metro
1000 12530 DM h 405 3344 04022001  Einkauf GroBhandel
1000 74,70 DM = 9807 Gruppenzumme  04.02 2000 | Gruppenzumme _I
1000 A74.70DM = 9300 Yortrag 04.022000 |wortrag
1000 20,75 DM h Fleiner Eink.auf M

04.02.2001 etro

2,60 DM i i Fereinsh
_>I_I
Betrag Fonto
12800M (1000 1}-| Kasse

~ col Gegenkonto

I Hoaben |84|35 1}' Wareneingang 7 Worgteuer

Belegnr [ aturn
{5856 |05.02.2001

Text

IEinkauf Wereinshaus

Konektur Einfiigen Iﬁndem Loschen Beenden I

| 7

Hier kénnen iiber die Schaltflachen Einfiigen, Andern und Léschen bereits eingegebene Buchungszeilen
neu eingefligt (Uber Eingabe der Zeilennummer positioniert), geéndert und geldscht werden. Dies ist nur
fur Zeilen maoglich, die in der letzten Abstimmsumme beriicksichtigt werden.

Dariber liegende Zeilen kénnen nicht mehr korrigiert werden.

Sobald also eine Gruppensumme bestétigt oder ein neuer Vortrag erfasst wird, sind die dariber liegenden
Zeilen nicht mehr &nderbar!

Uber die Schaltfliche Beenden muss zun&chst der Korrekturmodus verlassen werden, bevor mit der
weiteren Eingabe von Buchungszeilen fortgefahren werden kann.
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4.3.2.3 EB-Werte

¢ Eroffnungsbilanzwerte: Saldovortrage Sachkonten
2001 =]
Bank-Girokonten
Salda 000D Sall
EE-wert 0.000M 5
Setzen Zuriicksetzen

| Vv

In der Dialogmaske Eroffnungsbilanzwerte: Saldovortrage Sachkonten kann fir jedes Bilanzkonto ein
Eroffnungsbilanzwert gebucht werden. Nach Betétigen der Schaltflache Setzen wird die folgende

Dialogmaske dargestellt.

£ Eroffnungsbilanzwert buchen

1200 2001

D atum ||:|'| 01200
EB-wert I 12345 56 DM

’iﬁ' Sall " Haben

Ahbrechen |

| Vv

In der Dialogmaske Eroffnungsbilanzwert buchen werden das Buchungsdatum, der Erdffnungsbilanzwert
und Soll bzw. Haben eingegeben. Aus diesen Eingaben erzeugt das Programm eine Buchung gegen das
ausgewahlte Bilanzkonto und das Konto 9000 ,Saldovortrage Sachkonten®.

Entsprechend wird nach Betétigen der Schaltflache Zurlicksetzen eine Stornobuchung gegen das
ausgewahlte Bilanzkonto und das Konto 9000 durchgefiihrt, um den Eréffnungsbilanzwert

zuriickzunehmen.

Beide Buchungssétze werden im Kontenblatt und im Journal protokolliert.
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4.3.3 Auswertung

Unter diesem Menupunkt befinden sich die Dialogmasken zur Auswertung von bisherigen
Buchungsvorgangen.

4.3.3.1 Kontenstand

%+ Abfrage Kontenstand [ [O] =]
[1000 Ubersicht | | Eo |
Koo

Bezeichnung

1200 Bank-Girokonten 1234556 DM Sol 12.345.56 DM 0,00 D E_I
1201 | Bank Konto 124567890 0,000k | Soll 0,00 D 0,000 E
4| | 3
Buchungzsatze
Betrag |sfh|K0nto Gegklo |Belegnr. Dratum Prozent |ma’v |Text ;I
1.200,000M = 1000 9800 Vortrag 01.02.200m an Wortrag
200,00DM h 1000 8400 1234 03.02.2001 oo GroPeinkauf Metro
125,30D0M h 1000 9405 3344 04.02.2001 7w Eirkauf Grolthands!
874 70DM & 1000 9807 Gruppensumme 04.02.2001 an Gruppenzumme _l
274, 700M = 1000 9800 Vortrag 04.02.2001 an Yortrag
20,750M h 1000 8405 32323 04.02.2001 7w Kleiner Einkauf Meto
12800M h 1000 8405 E5EEE 05.02.2001 7w Eirkauf Vereinshaus
841,150M = 1000 9807 | Gruppensumme | 05.02.2001 an Gruppenzumme

Die Dialogmaske Abfrage Kontenstand bietet in der oberen Halfte einen Uberblick tiber die im Kontenplan
des Vereins gefuhrten Konten mit deren aktuellen Salden.

Zu dem aus der oberen Liste ausgewahlten Konto werden in der unteren Halfte der Dialogmaske die
Buchungszeilen aufgelistet.

4.3.3.2 Kontenblatter

¥ Kontenblatter PNI=I E3
|1 000 f.ontenblatter priifen | Iggm j
EMr Bezeichnung Saldo SaldoT et ;I
1000 K. a7
1200 Bank-Girokonten 1234556 DM Sal
1201 Bank Konto 124567830 0,00 DK | Sall —I
14071 | Forderungen Jahresr. 1055216 Dk | Sal
1576 Anrechnenbare Vorstewer 7 % 10,40 D4 | Sall lI
Kontonr.  |Betrag | z'h | Gk.ontohr. |Eeleghr [ratum Prozent | m.fv| Text ;I
1000 1.200,00 DM | = 9800 Vortrag 01.02.2001 00  Vortrag
1000 20000 DM |h 8400 1234 03.02.2001 00  Grobeinkauf Metro
1000 125,30 DM [h 8405 3344 04.02.200 7w Einkauf GroBhandel
1000 874,70 0M = 9807 Gruppensumme | 04.02.2001 00  Gruppensumme
1000 av470DM |z 9800 Vortrag 04.02. 2001 0/0  |Vartrag J
1000 2075 DM h 8405 32323 04.02.200 7w Kleiner Einkauf Metro
1000 128000 h 8405 E5E56 05.02.200 7w EinkaufYereinzhaus
1000 841, 150M = 9807 Gruppensumme 05022001 00  Gruppensumme
1000 1.234.40DM & 9000 EB-wert 01.01.200 00 EB-AWert -
KN LIJ

F.ontenblatt erstellen aktuele Kontenblatier erstellen F.ontenblatter drucken
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In der Dialogmaske Kontenblatter werden analog zur Dialogmaske Abfrage Kontenstand fir das im oberen
Teil ausgewahlte Konto alle bisher erfolgten Buchungszeilen aufgelistet. Uber die Schaltflache Kontenblatt
erstellen lasst sich ein Kontenblatt fir dieses Konto ausgeben. Das Kontenblatt umfal3t die seit dem letzten
Ausdruck neu hinzugekommenen Buchungen gegen dieses Konto. Uber die Schaltflache Vorherige
Kontenblatter drucken kdnnen vorher erstellte Kontenblatter des ausgewahlten Kontos erneut ausgedruckt
werden.

Die Schaltflache Aktuelle Kontenblatter erstellen bewirkt eine Erstellung von Kontenblattern fur alle
Konten, auf denen seit der letzten Kontenblatterstellung Bewegungen stattgefunden haben.

Die neuen Kontenblatter kbnnen nun gesammelt hintereinander gedruckt werden. Dies ist nur direkt nach
der gemeinsamen Erstellung moglich. Ein spaterer Ausdruck kann nur einzeln fur jedes Konto Uber die
Schaltflache Vorherige Kontenblatter drucken vorgenommen werden.

Die Schaltflache Kontenblatter priifen sieht fur alle Konten nach, ob dort seit der letzten

Kontenblatterstellung Bewegungen stattgefunden haben. Es wird eine Liste der betroffenen Konten als
Protokoll der Prufung ausgegeben.

£t Kontenblatterstellung UOberzicht

F.onten mit neuen Buchungssatzen
1000 EKasse

1200 Bank-Girokonten

1401 Forderungen Jahresr.
1576 Anrechnenbare Worsteuesr 7 %

£45E Pacht

453 WMohnhutzungsent gelt b

2454 Beitrag Werein

2455 Beitrag Landesw.

458 Gem. Arbeit

2459 Individualposten JR

Z4&0 FED - Hoherwersicherang
245l Tnmfallversicherung

zd5z FED - Grundwersicherung
Zd4g3 BRechtsschutzwversicherung

2470 Entenhausener Gartenblatt

|

x Abbrechen
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¢ Journal
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YWarherge Journale drucken |

K.ontanr. | Betrag
2477 167,80 D
2458 50,00 DM
2459 25,00 D
1000 1.200.00 Ok
1000 200,00 D
1000 125,30 DM
1000 874,70 D
1000 874,70 DM
1000 20,75 DM
1000 12,80 D4
1000

<] |

841.150M[s | g8m]|

|F'rozent |rn,"'¢| Teut

[2001

|s.-"h|GKontu:|nr. |Belegnr |Datum

h 1401 | 2001356 0.0 2001
h 14071 | 2001356 01.07.200
h 14071 | 2001356 01.01.2001
T 9300 ortrag 01.02.2001
h 2400 1234 03202200
h 2405 3344 0d.02. 2001
T 98071 | Gruppensumme 04.02.2001
T 3300 Yortrag 04.02.2001
h 2405 32323 0d.02. 2001
h 2405 ERERE 05,02 2001

B B! N s s ! N s Y s Y o N s Y e |
= s oo ooo0

Gruppensumme

Journal erstellen |

o

Whalf 2001 Kal 3G 9
Wwholf 2007 Kol 3G 3
Wholf 2001 Kol 3GHNr 9
Yartrag

Grofeinkauf Metro
Einkauf Grofhandel
GruppensLUmme
Yortrag

Kleiner Einkauf Metro
Einkauf Wereinshaus

-l

In der Dialogmaske Journal werden alle bisher erfolgten Buchungszeilen aufgelistet. Uber die Schaltflache
Journal erstellen lasst sich ein Journal ausgeben. Das Journal umfafit die seit dem letzten Ausdruck neu

hinzugekommenen Buchungen. Uber die Schaltflache Vorherige Journale drucken kénnen vorher erstellte
Journale erneut ausgedruckt werden.

4.3.3.4 Summen- und Saldenliste

Die Summen- und Saldenliste beinhaltet eine Ubersicht, iiber die bis zu dem eingegebenen Datum
erfassten Kontenbewegungen bzw. die aufsummierten Kontensalden.
Sie umfasst die Eréffnungsbilanzwerte, die Summe der Abrechnungen des Monats, fir den die Summen-
und Saldenliste erstellt wird, die Jahresverkehrszahlen und den Saldo per Abrechnung. Die jeweiligen
Werte werden pro Kontenklasse, sowie abschlieRend tber alle Kontenklassen hinweg aufsummiert.

£t Vorschau =l 3
[ @E®2 1« r v |SE| -S| sohiesen |
Kleingartenverein Entenhausener Gartenfreunde e.V. ;I
Summen- und Saldenliste per 26.02.2001 gedruckt am 26.0§.2001 Blatt 1
Kanto Bezeichnung Erdffrungshilanzwerte Summe der Abrechnungen Jahresverkehrszahl Saldo per Abrechnung
Abtiva Pazsiva Soll Haben Sall Haben Sall Haben

1000 Hasse 1234 40 Db 0,00 DM 0,00 D 348,45 DM 0,00 D 348,45 DM B85 35 DM o,ac

1200 Bank-Giroko rten 12345 56 DMt 0,00 DM 0,00 D 0,00 D 0,00 D 0,00 D 12345 56 DM o,ac

1201 Bank Konto 124567890 0,00 Db 0,00DM 0,00 O 0,00 O 0,00 O 0,00 O 0,00 DM 0,00

1401  Forderungen Jahresr. 0,00 DM 0,00 DM 0,00 DM 0,00 DM 11001 76 DM 449 50 DM 1055216 DM 0,0C

1576 Anrechnenbare Yorsteuer 7 % 0,00 Dhd 0,00 DM 0,00 Dl 10,40 Dhi 0,00 Dl 10,40 Dhi 0,00 D 10,40

1578 Anrechenbare Yorsteuer 16 % 0,00 Db 0,00DM 0,00 O 0,00 O 0,00 O 0,00 O 0,00 DM 0,00

1876 Umsatzsteusr 7 % 0,00 D 0,00 DM 0,00 DM 0,00 DM 0,00 DM 0,00 DM 0,000M 0,0

1877 Umsatzateusr 16 % 0,00 Db 0,00DM 0,00 DM 0,00 DM 0,00 DM 0,00 DM 0,00 DM 0,00

Summe Klasse 1 13579,95 DM 0,00DM 0,00 DM 358,65 DM 11001 76 DM 805,45 DM 23783 67 DM 10,40

2452 Pacht 0,00 DM 0,00 DM 0,00 DM 0,00 DM 0,00 DM 344245 DM 01,00 Dk 344242

2453 Wiohnnutzungsentgel 0,00 Dibd 0,00 DM 0,00 Dbt 0,00 Dbt 0,00 Dbt 678,45 D 0,00 DM B75.48

2454 Beitrag Verein 0,00 Ditd 0,00DM 0,00 Dt 0,00 Dt 0,00 Dt 439,00 D 0,00 DM 439,00

2455 Beitrag Landesy. 0,00 DM 0,00 DM 0,00 DM 0,00 DM 0,00 DM 290,00 DM 0,00 DM 290,00

2456 Strom 0,00 Dhd 0,00 DM 0,00 Dl 0,00 Dl 0,00 Dl 0,00 Dl 0,00 D oac

-

Kl - | _'l_I
|Seite 1 von 2 i
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4.3.3.5 Offene Jahresrechnungen

¢ Offene Jahresrechnungen

Duck 2001

Duck 2001

Duck 20071 Kal. 1 GMr. 5
Duck 20071 Kal. 2 GMr. 11
Duck 20071 Kal. 2 GHr. 2
Duck 2007 Kal. 3 GHr. 10
Diizentrieb 2001 Kol 4 GMr. 12
Finger 2007 Kal 1 G B
Finger 2007 Kol 3 GHr. 2
Ganz 2001 Kol 1 GMr. 16
Ganz 2001 Kol 4 GMr. 13
Gaukeh 2001 Kol 4 GMr. 14
Hormchen 2001 Kol 2 GNr. 7
Hormchen 2001 Kol 2 GNr. 8
Flever 2007 kol 4 GMr. 15

Rechnung Restbetrag -
Dog 2007 Kal. 2 GMr. 1 544,28 DM |

131,70 DM
5.00 D
43338 DM

1.385.06 DM

476,90 DM
21043DM
211,96 DM
58264 DM
71530 DM
E37 16 DM
57482 DM
511,03 DM
405,62 DM
43397 DM
436,32 DM j

S[=] E3

Rechhnung wom
01.01.2001
uber
54428 Dk
Letzte Zahlung am

Anzahl affener Bechnungen:

18
Summe:
10.552_16 DM

Ubersicht | Steuerdateil

i

Nach Betatigen der Schaltflache Ubersicht wird eine Liste der zu diesem Zeitpunkt offenen
Jahresrechnungen erstellt. Diese kann direkt aus der Vorschaumaske heraus gedruckt werden.
Die Liste ist nach Name, Vorname des Mitgliedes sortiert.
Die Schaltflache Steuerdatei bewirkt eine Erstellung einer Steuerdatei fiir Serienbriefe zur einfachen

Erstellung von Mahnungen. Die Steuerdatei enthalt Personendaten und Informationen Uber die offene
Rechnung, wie Gesamtbetrag und noch offener Restbetrag.

4.3.3.6 Bezahlte Jahresrechnungen

Entsprechend zu den offenen Jahresrechnungen wird an dieser Stelle eine Ubersicht (iber die bereits
bezahlten Jahresrechnungen angeboten, die direkt aus der Vorschaumaske heraus gedruckt werden

kann.
{¢ Yorschau =1
BEB K 1 [ SS H S| _Sschieen
Al
Zahlungen Jahresrechnungen Stand 26.08.2001
Hame Yorname Rechnung wvom Betrag bezahlt am
Dog ooty 2001521 01.01 2001 S44 25 Dk 26.05 2001
DCick Track 2001 01.01 2001 5,00 Ot 26.05 2001
DCick Tick 2001105 01.01 2001 499 95 Dk 26.05 2001
DCick oma 20012011 01.01 2001 1.935 06 D 26.05 2001
DCick Cronald 2001 5202 01.01 2001 475,90 Ok 26.05 2001
DCick Trick 20014310 01.01 2001 310,435 Db 26.05 2001
Diizentrieh Craniel 20015401 2 01.01 2001 511 96 Dk 26.05 2001
Finger ot 20014145 01.01.2001 55264 DM 26.05.2001
Finger Coletta 20014303 01.01.2001 715300m 26.05.2001
Hérnchen & 20014037 01.01.2001 40562 DM 26.05.2001
Hérnchen Be 20011305 01.01.2001 49397 DM 26.05.2001
Mouse Mickey 2001 i4i4 01.01.2001 405,75 OM 26.05.2001
Gesamtbetrag bezahlter Jahresrechnungen ¥239,89 DM
-
Kl I d

[ |Geite 1 van 1
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4.3.4 Abschliisse
Hinter diesem Menupunkt liegt die Dialogmaske zur Erstellung und Bestétigung des Jahresabschlusses.

4.3.4.1 Jahresabschluss
it Jahrezabschluss M=l E3

Buchungzjahr 2001

—Bilanz

Warzchau |

—Gewinn- und Yerlustrechhung

Erstellen

Warzchau

—Jahrezabschiuz

o Erstell

) Zuriicknehmen

| i

In der Dialogmaske Jahresabschluss kénnen die Bilanz bzw. Vermoégensaufstellung, sowie die GuV bzw.
Einnahmen-Ausgaben-Uberschussrechnung erstellt und iiber die Schaltflache Vorschau in einer
Vorschaumaske angezeigt und gedruckt werden.

Ist der Jahresabschluss fir das Buchungsjahr fertig, so wird dies tUber die Schaltflache erstellt im
Programm bestatigt. Sind anschlieRend trotzdem noch Korrekturen am letzten Buchungsjahr
vorzunehmen, so kann es fir Anderungen im Programm (ber die Schaltflache zuriicknehmen wieder
freigegeben werden. Diese Funktion steht nur fir das Vorjahr des Kalenderjahres zur Verfligung.
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4.4 Datenbank

Unter diesem Menupunkt befinden sich Dienstfunktionen, die die Organisation der Daten in der Datenbank
betreffen.

4.4.1 Daten loschen

Je nach Mitgliederzahl und Buchungsaufkommen benétigt die Datenbank pro Jahr mehr Speicherplatz.
Die Dialogmaske Daten léschen ermdglicht ein Léschen von nicht mehr benétigten Daten aus der
Datenbank.

A

¢ Daten IGschen !EB

~Datenauswahl

& Ahrechnungsdaten Jahresrechnunc

= Abrechnungsdaten \Wasserabrachnung
= Ahrechnungsdaten Stromahrechnung
" Buchungsdaten

 Starmmdaten

Friifen Loschen Frotokoll Beenden

A

Dies kdnnen Abrechnungsdaten, Buchungsdaten oder auch Stammdaten sein.

Achtung: Vor jeder Datenléschung muss eine vollstdandige Datensicherung durchgefuhrt werden
(s. Abschnitt 3.3).

Es wird jahrgangsweise geldscht, wobei die Jahrgange ausreichend weit zuriickliegen mussen, damit

sichergestellt ist, dass die ausgewahlten Daten nicht doch noch einmal bendtigt werden.

Folgende Bedingungen mussen erfilllt sein:

e Abrechnungsdaten Jahresrechnung
Die Jahresrechnungen mussen abgeschlossen und bezahlt sein. Solange noch offene
Jahresrechnungen des Jahrgangs existieren, wird nur ein Teil der Daten geléscht.

e Abrechnungsdaten Wasser- bzw. Stromabrechnung
Es kénnen frihestens die Abrechnungsdaten des Vorjahres geléscht werden. Werden die
Abrechnungsdaten der Wasser- bzw. Stromabrechnung in den dazugehérigen Jahresrechnungen
ausgewiesen, dann durfen fur diesen Jahrgang keine offenen Jahresrechnungen mehr existieren, sonst
ist auch hier nur eine teilweise Loschung der Daten maglich.
Sind die Abrechnungsdaten unabhangig von den Jahresrechnungen, so ist im Programm keine
Prifung méglich, ob diese Abrechnungen bereits bezahlt wurden. Sollstellung und Zahlung werden von
Hand gebucht. Bevor der Loschvorgang angestof3en wird, muss daher sichergestellt sein, dass keine
Abrechnungen des Jahrgangs noch offen sind, oder auf die Daten anderweitig noch zurtickgegriffen
werden muss.

e Buchungsdaten
Die Buchungsdaten mussen zwei Jahre zuriickliegen. Dieses Buchungsjahr ist programmseitig
abgeschlossen und kann nicht mehr bearbeitet werden. Sobald noch offene Jahresrechnungen aus
dem Buchungsjahr existieren, kénnen auch hier die Daten nur teilweise geléscht werden.
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e Stammdaten
Stammdaten sind zeitlich unabhangig. Bei der Léschung in einer Stammdatenmaske, z.B. beim
Léschen eines Mitgliederstammsatzes, werden diese Daten zundchst nur mit einem Loschkennzeichen
versehen. Die Loschung des Stammsatzes in der Datenbank erfolgt erst an dieser Stelle, sofern die
abhangigen Daten es zulassen.
Falls noch abhangige Daten vorhanden sind, ist eine Léschung des Stammsatzes in der Datenbank
nicht moglich. Dies kdnnen bei Mitgliedern Jahresrechnungen oder auch Wasser- bzw.
Stromrechnungen sein.

Die Loschung von Daten in der Datenbank beinhaltet keine Reorganisation. Der von den Dateien der
Datenbank belegte Speicherplatz wird nicht reduziert. Der durch das Léschen freiwerdende Platz ist nur
innerhalb der Datenbank fir die Speicherung neu hinzukommender Datensatze verfligbar. Er wird durch
die Erstellung neuer Jahresrechnungen oder durch neue Buchungssétze wieder belegt.

Die Schaltflache Prifen erstellt ein Protokoll der zur Léschung bereitstehenden Datenséatze in den
einzelnen Tabellen.

Die Schaltflache Léschen fiihrt eine Loschung der Datenséatze durch und erstellt ein Léschprotokoll.

Die Schaltflache Protokoll 6ffnet das Protokoll der zuletzt ausgefiihrten Aktion.

Die Protokolle der Loschaktionen werden dariiberhinaus im Protokoll-Ordner LOG im
Programmuverzeichnis gespeichert. Sie sind damit auch nach Beenden der Dialogmaske
betriebssystemseitig mit einem Texteditor, z. B. Notepad, einsehbar.

4.5 Listen

4.5.1 Standard

Die Mitgliedsnummer wird nur in der Gesamtdatenliste und den Stammblattern ausgegeben.

Wird nach der Mitgliedsnummer sortiert, so werden nur Mitglieder mit einer Mitgliedsnummer grofZer Null
ausgegeben.

Die Liste der Beitrage enthalt die neu hinzugefiigten frei zu bezeichnenden Beitragssatze.

4.5.2 Mitglieder

Wird nach der Mitgliedsnummer sortiert, so werden nur Mitglieder mit einer Mitgliedsnummer grofZer Null
ausgegeben.

Bei Auswahl der Bewerber wird das Bewerbungsdatum mit ausgegeben. Eine Ausgabe der Bemerkungen
erfolgt hier nicht.

4.5.3 Bewerber

Hier erfolgt die vollstandige Ausgabe der Bewerberdaten Bewerbungsdatum und Bemerkungen. Die Liste
ist nach dem Bewerbungsdatum sortiert.

4.5.4 Kinderliste

Die Ausgabe erfolgt sortiert nach dem Geburtsdatum des Kindes. Zusatzlich kann eine Sortierung nach
Name und Vorname, Kolonie und Garten oder Postleitzahl durchgefiihrt werden.

Die Ausgabe kann Uber das Geburtsdatum des Kindes eingeschrankt werden. So kénnen z.B. alle Kinder,
die zwischen drei und sechs Jahren alt sind, betroffen sein.



Unter diesem Menupunkt befinden sich die Dialogmasken zur Erstellung von Druckausgaben in

Listenform.

Fur jede Listenauswahl kann neben dem Ausdruck mit dem Drucker eine Steuerdatei fur die Erstellung
von Serienbriefen und Adressetiketten mit Hilfe eines Textverarbeitungsprogrammes geschrieben werden.
Diese Funktionalitat ist jeweils Uber der Schaltflache Steuerdatei zu erreichen.

455 Standard

{t Standardlisten
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—Datenauswaht

&+ Gesamt " Kolonie

—Sartierung nach

% Mame, Yormame i~ Postleitzahl

~ Kolonie, Gartennummer € Gartennummer
—huzgabe

i+ Adressen = Stammblatter

= Telefannurmmern i~ Hebeliste

" E-Mail Adreszen " Hebeliste Yerzsicheungen
" Beitrage " Hebeliste Urnlagen

" Gesamtdaten = Steuerdatei Serienbrief

Drucken |

Z

In der Dialogmaske Standardlisten kénnen die im folgenden in der jeweiligen Vorschaumaske

dargestellten Ausgaben erstellt werden.
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¢ Yorschau _ O] =]
BE@E 1« > n|E5E EE| schien|
Kleingartenverein Entenhausener Gartenfreunde a.V. Al
Adressenliste 26.08.2001
Hame, ¥ orname Strasse Tel. Privat Faxnummer
Kol./GHr. LKZ PLZ Ort Tel. Geschafil. Mobilielefon
Doy, Goofy Beim Hundeknochen 10 01234 59321
20 D 34321 Ertenhauzen 07y 161716
Do, Pluto Beim Hundeknochen 1 01234 F8722
3o D 24321 Ertenhauzen 0777 P 2323232

Duck, Dagobert

Hauptstrazse 6
D 54322 Ertenhausen

01234 r997y

Duck, Donald At Dorfweald 19 01234 71727
22 [ 54323 Entenbausen 01235 11115
Duck, Oma Landstrasse 2 01234 75244
2M [r 5435326 Entenhauszen
Duck, Tick Meffengasse 15 01234 73213
1/ D 24323 Ertenhausen
Duck, Track Meffengazse 12 01234 73214 il
] | »
| |Seite 1 von 1 o
Telefonnliste
£ Yorschau [ =]

BEE W «r n | ES H S| schioen]
Kleingartenverein Entenhausener Gartenfreunde e.V. :I
Telefonliste 26.08.2001
Hame, Vorname Kol./GHr. Tel. Privat Tel. Geschaftl. Faxnummer Mobiltelefon
Diag, Goafy 21 01234 79321 077 F161718
Ciog, Pluto 30 01234 18722 01777 § 23232352
Duck, Dagaobert 01234 F9977
Duck, Donald 252 01234 11727 023511115
Duck, Oma 21 01234 15244
Duck, Tick 155 01234 13215
Cuck, Track 01234 13214
Cuck, Trick 01234 3214
Ciizentriek, Daniel 412 0177 15457949
Finger, Coletta 363 077 F8E7123
Finger, Coft 106 o177 7221922 077 5221922
Gans, Franz 413 01234 15244

Kl

|Seite 1 von 1
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. E-Mail-Adressen

£t Yorzchau M[=] E3
BE®@ W «r 1 |GG HE _schiken |
Kleingartenverein Entenhausener Gartenfreunde e.V. -~
E-Mail Adressen 26.08.2000 —
Hame, ¥ orname Kol./GHr. E-Mail Adresse
Diog, Gooty 21
Dog, Pluto 3Mo Doy Pluto@Entenhausen.hs
Duck, Dagaobert
Fuick Minnsld ole] hd
< | >

| |Seite 1 wan 1 A

e Beitragsliste

it =1 E3
& "l ‘l ’l Nl §|§| Hl@l;_mﬁSghlieBené
Kleingartenverein Entenhausener Gartenfreunde e.V. ;l
Beitragsliste
Name Kolonie  Garten Verein Landesbund EP: Verein EP: Lal
Doy, Goofy 2 1 30,00 Dk 20,00 D
Duck, Dagobert 1400 Dk 10,00 Divd
Duck, Donald 2 2 30,00 Dk 20,00 D 25,00 D 0,00
Duck, Oma 2 11 30,00 Dk 20,00 D
Duck, Tick 1 A 30,00 Dk 20,00 D
Duck, Track 5,00 Dk 0,00 Dk
Duck, Trick 3 10 30,00 Dk 20,00 D
Diagentrieb, Danial 4 12 30,00 D 20,00 D
Finger, Coletta 3 3 30,00 Dk 20,00 D
Finger, Colt 1 B 30,00 Dk 20,00 D
Gang, Franz 4 13 30,00 Dk 20,00 D
Gans, Gustay 1 16 0,00 DM 0,00 D -

Seite 1 won 1
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e Gesamtdaten

Yorschau

BEE|(« « » v |E&|H S| _schisn |
Kleingartenverein Entent Gartenfreunde e.V. ;l
Gesamtdatenliste 26.08.2001
Hame Strasse Telefon geschiftl. Status Auszeichnung Hame Partner Zahlungsart
Yorname LKZPLZiOrt Mobiltelefon Eintrittsdatum Kol/GHr.: Fliche Yorname Partner Bank
Geburtgdatu Telefon Privat Faxnummer Mitgliedsnumme Obmann Geburtzdatum Rl 7
E-Mail Adresse Heiratsdatum Kontonummer
Dog Beim Hundeknochen 10 0177 MEB1718 aktives Mitglied silherne Madel Dog Lastschrift
Gooty D 54321 Entenhausen 12091983 2M: 22 gm Esmeralda Sparkazze Hundeglick
21.021954 01234 7931 D. Duck 22021954 T7123456
17.02.1975 3427
Dy Beim Hundeknochen 1 aktives Mitglied keine Ueberweisung
Pluto D 54321 Ertenhausen 01777 1 2323232 19.05.2001 3M0: 243 gm
13121955 01234 ra722 M. Mouse
Dog Pluto@Entenhausen.hs
Duck Hauptstrasse & Fardermitolied goldene Madel Ueberweisung
Dagobert o 54322 Entenhausen 01.01.1969 Sparciub Entenhausen
03.01 1514 01234 19577 GEa7Tee
99203544030
Duck A Dorfevald 19 01235 11115 aktives Mitglied goldens Mads! Duck Lastzchrift
Donald ] 54323 Ertenhausen 01.01.1969 212327 gm Daisy Sparkazse
13.06.1549 01234 11727 . Duck 13.06.1930 9ETES432
01 061880 1727574757
Duck Landstrasse 2 aktives Mitglied goldene Madel Duck Lastzchrift
oma ] 54326 Entenhausen 01.01.1969 2M1: 2245 gm Opa Sparkasse
01.01 1808 01234 1 5244 D. Duck 987654352
9965476587
Duck Meffengasse 15 aktives Mitglied keine Lastzchrift
Tick ] 54323 Entenhausen 22021991 155 417 qm Sparkasse
03.021868 01234 13215 G.Ganzs 987654352
2233224422
_I'\ilr-lc Neffannaces 17 Fiewnrarher lemine | R:'Ilvr-hriﬂ _l;l
4 3
|Seite 1won3 v
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Stammblatter

% Yorschau

@BEE > §& HE | _schisten |

=13

97

Kl

Kleingartenverein Entenhausener Gartenfreunde e V.

Name : Duck, Donald

Kolonie: 2

Garten : 2 Mitgliedsnr.:
Adresse: Bankverbindung

Strasse: Arm Dorfwald 19 Bank: Sparkasse Entenhausen
Postleitzahl: 54323 Bankleitzahl: 98765432

Ort: Entenhausen Kontonummer: 1727374757

Landerkennz.: D

Zahlungsart:  Lastschrift
(Last=zchrift § Ubermeisung)

Telefon:
Privat: 01234 71727 Mobhiltelefon:
Geschaftlich: 01235 /11145 Fax:
E-Mail:
Beruf: Taxifahrer
Geburtsdatum: 13.05.1949 Partnerin:
Verheiratet: Ja WLl Dqu

. Vorname: Daisy
Seit: 01.06.1360 Geburtsdatum: 13.05.1950
Kinder:
Duck, B aty 01.02.0200 Tochter

Eintrittsdatum: 01.01.1989
Status: aktives Mitglied
[Ahtives Mitglied, Fardermitglied, Partnerbeitrag, Bewerber, kein Beitrag)

Auszeichnung: goldene Madel
(heine Puszeichnung, Silbeme Madel, Goldene Nadel)

Partnerin: Kein Mitglied
Eintrittsdatum:
Status: kein Beitrag

[Ahtives hitglied, Firdermitglied, Partnerbeitrag, Bewerber, kein Beitrag)

|Seite 4 wor 19
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Hebeliste
Yorschau [=1O]x]
BER K4« > 1 &S| S| schissen
Kleingartenverein Entenhausener Gartenfreunde e.V. ]
Hebeliste (Betrage in €) Rechnung wom  01.04.2002
Hame Kolonie Garten Pacht Wohnent. Grundst. Beitrag Yersich, Wasser Umlagen GemArb. Frei Summe
Dog, Goafy 2 1 9328 0,00 2040 50,00 2540 65,91 221,00 20,00 134,20 £30,19
Dog, Piuto 3 10 26,73 0,00 0,00 50,00 0,00 77,04 0,00 40,00 0,00 183,77
Duck, Danobert o000 0,00 o000 24,00 .70 0,00 30,00 0,00 000 1,70
Duck, Donald 2 2 107 91 13,75 1020 50,00 49,04 104,22 224 00 40,00 0,00 505,12
Duck, Oma 2 11 957 80 55,00 1020,00 50,00 55,26 88,19 217,00 40,00 400,00 211325
Duck, Tick 1 5 183,48 20,00 1020 50,00 35,50 197 64 200,80 40,00 0,00 737 62
Duck, Track o000 0,00 o000 5,00 0,00 0,00 o000 0,00 000 5,00
Duck, Trick o000 0,00 o000 50,00 .70 0,00 206,00 40,00 000 323,70
Diisentriek, Daniel 4 12 2518 217,00 0,00 50,00 41,50 123,39 206,00 40,00 52,30 975,35
Finger, Coletta 3 3 26961 27,50 51,00 50,00 100,19 157,47 217,00 40,00 0,00 M277
Finger, Cait 1 [ 114,40 55,00 102,00 50,00 49,04 115,09 211 80 40,00 -43 60 667,73
3ans, Franz & 13 173,56 22,00 51,00 50,00 95,26 123,51 221,00 40,00 000 736,33
Gans, Gustay 1 16 168,95 32,50 102,00 0,00 12,70 185,22 224 00 0,00 0,00 752,38
Gaukel, Gundel 4 14 13772 745 13,28 50,00 27,70 108,18 224 00 40,00 54,20 g57,21
Hérnchen, & 3 7 106,92 0,00 0,00 50,00 27,70 117,11 221,00 40,00 0,00 562,73
Hirnchen, Be 3 a 126,28 0,00 0,00 50,00 2770 72,53 22100 40,00 43 99 561,50
Klever, Klaas 4 15 112,20 0,00 0,00 50,00 5372 a7,72 22100 40,00 0,00 s7dEd
Mouse, Mickey & 4 140,80 19,25 o000 0,00 .70 192,39 221,00 0,00 000 601,14
Walf, Ede 3 9 475584 158,30 0,00 50,00 44 40 108,04 2580 40,00 25,00 118,68
44245 676,45 136006 77400 538,71 191165 349340 530,00 103,31 12643,51
Bitte heachten:
Hebeliste WVersicherungen:
Einzelautstelung
det Versicherungshetrage
Hebeliste Umlagen: -
K | C
|—|Saita1vnn1 v

Hebeliste Versicherungen

Vorschau

BE® K > 1 S5 WS |_schieen |

Kleingartenverein Entenhausener Gartenfreunde e.V. ;I
Heheliste Versicherungen (Betrage in €)
Hame Kolonie Garten V: FED-G V: FED-H V:Unfall ¥: Recht Summe
Dog, Goofy 2 1 12,70 0,00 1270 0,00 25 40
Dog, Pluto 3 10 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Duck, Dagohbert 15,00 0,00 12,70 0,00 2770
Duck, Donald 2 2 15,00 1 34 12,70 0,00 49,04
Duck, Orma 2 1 15,00 27 56 1270 0,00 25,26
Duck, Tick 1 5 15,00 0,00 12,70 7 80 35,50
Duck, Track 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Duck, Trick 15,00 0,00 1270 0,00 2770
Dizentrieb, Daniel 4 12 15,00 13,80 12,70 0,00 4150
Finger, Coletta 3 3 15,00 50,00 12,70 72 49 100,19
4]
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Hebeliste Umlagen

£ Vorschau M= &3
|E|‘|¢ « o |§§|EE’¢| Schliehen
Kleingartenverein Entenhausener Gartenfreunde e V. =
Heheliste Umlagen (Betrage in €) Fechnung vom — 01.01 200
Hame Kolonie Garten U:GBlatt U:Abfall U:Wege U:Kinder W Jubi U:Strom U: VhiRen Summe
Dog, Gaofy 2 1 4,00 15,00 3,00 5,00 18,00 167 80 5,20 22100
Do, Pluto 3 10 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Duck, Dagobert 4,00 0,00 000 5,00 18,00 0,00 0,00 50,00
Duck, Donald 2 2 4,00 15,00 3,00 5,00 18,00 167 80 520 221 00
Duck, Oma 2 1 0,00 15,00 3,00 5,00 18,00 167,80 5,20 217,00
Duick, Tick 1 5 4,00 0,00 3,00 5,00 18,00 167 80 0,00 200,80
Duck, Track 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Duck, Trick 4,00 0,00 300 5,00 18,00 167,80 5,20 206,00
Diisentrieb, Daniel 4 12 4,00 0,00 3,00 5,00 18,00 167 80 520 206,00
Finger, Coletta 3 3 0,00 15,00 3,00 5,00 18,00 167,80 5,20 217,00
Finger, Colt 1 5 0,00 15,00 3,00 5,00 18,00 167,80 0,00 211 80
Gans, Franz 4 13 4,00 15,00 3,00 5,00 18,00 167 80 5,20 22100
Gangs, Gustay 1 16 4,00 15,00 300 5,00 18,00 167 .80 5,20 221,00
Gaukeli, Gundel 4 14 4,00 15,00 3,00 8,00 18,00 167 80 520 22100
Hirnchen, & 3 7 4,00 15,00 3,00 5,00 18,00 167,80 5,20 221 00
Hérnchen, Be 3 ] 4,00 15,00 3,00 5,00 18,00 167,80 5,20 221 00
Hlever, Klaas 4 15 4,00 15,00 3,00 5,00 18,00 167 80 5,20 22100
_TUUSE. Mickew 4 4 4.00 15.00 300 5.00 1§.00 16780 5.20 221.00 | _lLI
4 3
|Saite 1 van 1 A
Steuerdatei Serienbrief
¢ Standardlisten M[=] E3
—Dratenauswahl
¥ Gesamt = Kolonie
—Sortierung nack
& MName, Yorname " Postleitzahl
" Kaolonie, Gartennummer 1 Gartennummer
—Auzgabe
™ Adieszen ™ Stammblatter
= Telefonnummern " Hebelizte
= E-Mail Adressen ™ Hebelizte Yersicherungen
i~ Beitrdge ™ Hebelizte Umlagen
" Geszamtdaten ¥ Steuerdatei Serenbrief
Yiorechan |
| 4

In der Dialogmaske Standardlisten ist die Steuerdatei flr Serienbriefe als Ausgabeform hinterlegt und
nicht als eigene Schaltflache. Nach Anwahl dieser Ausgabeart wird die Steuerdatei nach Betatigen der
dann aufgeblendeten Schaltflache Erstellen in eine frei wahlbare Datei auf die Festplatte geschrieben.
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Die Daten kdnnen jeweils nach Name, Kolonie oder Postleitzahl sortiert werden.
Dabei kénnen entweder alle Mitglieder oder nur die Pachter einer Kolonie in die Auswahl aufgenommen
werden.

4.5.6 Mitglieder

£ Lizte der Mitglieder
Auzwahl
Statu Geschlech
' plle
_ & Alle
0 Alkiv
= Fardermitglied
= weiblich
™ Partrerbeitrag
™ Beitragsfrei
= mannlich
™ Bewerber
—Sarbierung
&+ Mame, Vorname  Garten
" Kolonie, Garten ' PosHeitzahl
Drucken | Steuerdateil
| 4

In der Dialogmaske Liste der Mitglieder kann eine Mitgliederliste nach folgenden Auswahlkriterien erstellt
werden:

e alle Vereinsmitglieder

aktive Vereinsmitglieder

Fordermitglieder

Mitglieder, die den Partnerbeitrag zahlen

beitragsfreie Mitglieder

e Bewerber.

Dabei kann jeweils auf weibliche bzw. mannliche Mitglieder eingeschrankt werden.

Die Sortierung erfolgt wahlweise nach
e Name, Vorname

Kolonie, Garten

Garten

Postleitzahl.



4.5.7 Vorstand

& Liste der Yorstandsmitglieder

1|1, Worsitzender
22 Worzitzender
3 K.azsierer

KGVV 4.0 Mai 2008

Yarschau | Drucken | Steuerdateil

b ouze
Klewver

4

101

In der Dialogmaske Liste der Vorstandsmitglieder wird eine Ubersicht tiber die erfassten Vorstandsdaten
gezeigt. Diese kdnnen als Liste, bzw. Steuerdatei ausgegeben werden.

4.5.8 Obleute

£t Liste der Obleute

Yorname

[l B3

1|Gans Gustay
2| Duck Danald
3 Mousze bickey
4| Dizentrieb Draniel j
—Sortierng
" MName, Yomarme + Kolonie " Postleitzahl
Worschau Drucken Steuerdate

v

In der Dialogmaske Liste der Obleute wird eine Ubersicht {iber die erfassten Daten dargestellt. Diese
kénnen anschlief3end in Listenform oder als Steuerdatei nach den folgenden Sortierkriterien ausgegeben

werden.

Eine Sortierung nach
o Name, Vorname
e Kolonie

e Postleitzahl

Ist moglich.
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4.5.9 Sonderfunktionsinhaber

£t Liste der Sonderfunktionzinhaber

Bezeichhnung
Grundungzmitglied
Helfer —
Stellvertreter

—Sortierung

' MName, Yomame

" Kolonie, Garten

" Postleitzahl
Warschau | Drucken | Steuerdateil

| v

In der Dialogmaske Liste der Sonderfunktionsinhaber werden die unter dem Menlpunkt Stammdaten —
Sonderfunktionen hinterlegten maéglichen Sonderfunktionen zur Auswahl angeboten.
Nach Auswahl einer Sonderfunktion kann eine Liste bzw. Steuerdatei der Mitglieder, die diese
Sonderfunktion ausiben, erstellt werden
Folgende Sortierkriterien stehen zur Verfligung:

e Name, Vorname

¢ Kolonie, Garten

e Postleitzahl.

4.5.10 Versicherte

£t Lizte der Versicherungsteilnehmner

Jahrezrechnung 2002

Bezeichnung Beitrag

1 FED - Grundw einheitlich

2 FED - Haoherverzicherung gestaffelt

3 [Infallversicherung einkeitlich

4 Rechtzzchutzversicherung individuell LI
Warschau | Drucken | Steuerdateil

| A

In der Dialogmaske Liste der Versicherungsteilnehmer werden die unter Abrechnung — Stammdaten —
Versicherungen hinterlegten Versicherungen zur Auswahl angeboten. Fir die ausgewahlte Versicherung
kann eine Liste bzw. Steuerdatei Uiber deren Versicherungsteilnehmer, sortiert nach Name, Vorname
erstellt werden.
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4.5.11 Auszeichnungstrager

&+ Liste der Auzzeichnungstrager Mi=] E3

—hugzeichnung

* Silberne Madel

" Goldene Madel

—Sortierung

& Mame, Yorname
" Kolonie, Garten

" Postleitzahl

Dirucken | Steuerdateil

| v

In der Dialogmaske Liste der Auszeichnungstrager kann tber Auswahl einer programmseitig
eingerichteten Auszeichnung eine Liste bzw. Steuerdatei der Auszeichnungstrager erstellt werden.
Folgende Sortierkriterien stehen zur Verfligung:

e Name, Vorname

¢ Kolonie, Garten

e Postleitzahl.

4.5.12 Geburtstage und Jubiléden

£t Liste der Geburtstage und Jubilden

Jahr |2EIEI'I

| Vv

In der Dialogmaske Liste der Geburtstage und Jubilden kann fir das ausgewahlte Kalenderjahr eine
Ubersicht tiber die im Verein anstehenden Geburtstage und Jubiléen erstellt werden.

Dabei werden runde Geburtstage ab dem Sechzigsten aufwarts bertcksichtigt.

Silberne und Goldene Hochzeiten filhren ebenfalls zu einem Eintrag. Als Jubilden gelten
Vereinszugehdrigkeiten von 20 Jahren und langer im Flnfjahresabstand.



